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INTRODUCCION

El presente Manual de Procedimientos proporciona una base administrativa para
mejorar el desempefio de la gestion municipal, ademas tiene como objetivo identificar los
procesos sustantivos de las areas administrativas que la integran para el cumplimiento de la
misién y vision de la Secretaria, estableciendo los métodos de trabajo para realizar o ejecutar
una actividad de manera articulada con las &reas involucradas y conforme a las normas
aplicables, para una mayor eficiencia y optimizacién de los recursos humanos, financieros y
materiales. En este trabajo se describen los procedimientos que se realizan en las

dependencias, bajo la adscripcidén de la Secretaria de Gobierno.

El presente manual sera un documento de apoyo en la capacitacién e induccion al
puesto del personal, ya sea de nuevo ingreso o por cambio de adscripcion, para un mejor
desempefio de las personas servidoras publicas y a la ciudadania demandante de los

servicios.

La secretaria tiene como responsabilidad vigilar y cumplir con la normatividad que
motiven su actuar, por tal motivo las modificaciones al presente documento se realizaran
cada vez que la legislacion aplicable cambie o se modifiquen su estructura organica a efecto
de que sea un instrumento actualizado, ademas buscard la mejora continua y el

fortalecimiento de una cultura de calidad en el servicio.
Es importante mencionar que el presente Manual de Procedimientos fue realizado

con permanente supervision del Instituto Municipal de Planeacién, hasta su conclusion y

entrega a la Secretaria Técnica, de la Presidencia Municipal.
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CAPITULO I. GENERALIDADES.
Objetivo del Manual

Describir en forma &gil, clara y sencilla, los procedimientos que se llevan a cabo, en la
Secretaria de Gobierno, el cual orientara a las personas servidoras publicas a desarrollar sus
actividades con eficiencia y eficacia, asi como los documentos o formatos que se utilizan y

la distribucién de los mismos.
Marco juridico

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de febrero de 1917.
Ultima reforma publicada el 29 de mayo de 2023.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de enero de 2000.

Ultima reforma publicada el 20 de mayo de 2021.

Ley del Seguro Social.
Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 21 de diciembre de 1995.

Ultima reforma publicada el 25 abril de 2023.
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de marzo de 2006.

Ultima reforma publicada el 27 de febrero de 2022.
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Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de junio de 2016.

Ultima reforma publicada el 27 de diciembre de 2022,

Ley Federal del Trabajo.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 1 de abril de 1970.

Ultima reforma publicada el 12 de junio de 2015.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.
Nueva Ley publicada el 31 de diciembre de 2008.
Ultima reforma publicada el 30 de enero de 2018.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de mayo de 2015.
Ultima reforma publicada el 20 de mayo de 2021.

Estatal

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Promulgada por Bando Solemne el 4 de abril de 1922.
Ultima reforma publicada el 13 de abril de 2023.

Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y
Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca.

Publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca el 12 de noviembre del
2016.

Ultima reforma publicada el 20 de enero de 2018.
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Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.
Publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca el 15 de febrero de
2020.

Ultima reforma publicada el 14 de enero de 2023.

Ley Organica Municipal del Estado de Oaxaca.

Publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca el 30 de noviembre de
2010.

Ultima reforma publicada el 12 de junio de 2021.

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Buen Gobierno del Estado de
Oaxaca.

Publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca el 04 de septiembre de
2021.

Ultima Reforma publicada el 15 de abril del 2023.

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posicidon de Sujetos Obligados del Estado de
Oaxaca.

Publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca el 29 de noviembre de
2017.

Ultima reforma publicada el 19 de junio del 2021.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca.
Publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca el 3 de octubre de 2017.

Ultima reforma publicada el 4 de diciembre del 2021.
Ley del Servicio Civil para los Empleados del H. Ayuntamiento del Municipio de Oaxaca de

Juérez.

Publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca el 11 de mayo de 1974.
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Ultima reforma publicada el 13 de marzo del 2021.
Municipal

Bando de Policia y Gobierno 2022- 2024.
Publicado en la Gaceta Municipal el 31 de diciembre de 2021.
Ultima reforma publicada el 20 de abril de 2023.

Presupuesto de Egresos del Municipio de Oaxaca de Juarez, Oaxaca, Distrito Centro, para
el ejercicio fiscal 2023.

Publicado en la Gaceta Municipal el 3 de enero de 2023.

Ley de Ingresos del Municipio de Oaxaca de Juarez, Oaxaca, para el Ejercicio Fiscal 2023.

Publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca el 11 de marzo de 2023.

Reglamento para el Control de Actividades Comerciales y de Servicios en Via Publica.

Publicado en la Gaceta Municipal el 8 de noviembre de 1999.

Reglamento de Organizacion y Participacion Ciudadana para el Municipio de Oaxaca de
Juarez.

Publicado en la Gaceta Municipal el 01 de junio de 2019.

Ultima reforma publicada el 19 de mayo de 2022.

Reglamento de Espectéculos y Diversiones del Municipio de Oaxaca de Juarez.

Publicado en la Gaceta Municipal el 8 de abril de 2006.

Ultima reforma publicada el 26 de octubre de 2017.
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Reglamento de Salud Publica para el Municipio de Oaxaca de Juéarez.

Publicado en la Gaceta Municipal el 30 de noviembre de 2014.

Reglamento de los Mercados Publicos de la Ciudad de Oaxaca de Juarez.

Publicado en la Gaceta Municipal el 31 de agosto de 2017.

Plan Municipal de Desarrollo del Municipio de Oaxaca de Juarez 2022-2024.
Publicado en la Gaceta Municipal el 23 de junio de 2022.

Lineamientos para Tramites Administrativos de los Mercados Publicos.
Publicado en la Gaceta Municipal el 31 de agosto de 2017.

Cadigo de Etica de los Servidores Publicos del Municipio de Oaxaca de Juéarez.
Publicado en la Gaceta Municipal el 6 de junio de 2022.

e
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Simbologia.

SIMBOLO NOMBRE ‘ DESCRIPCION

C) Inicio o fin del Sefala donde inicia o termina un procedimiento
procedimiento P '

Representa la ejecucion de una o mas tareas de
un procedimiento.

Operacion o actividad

Archivo mdltiple Representa cualquier tipo de documento con
copias.

L

Representa un documento, formato o cualquier

Documento . . )
escrito que se recibe, elabora o envia.

Indica una parte dentro del flujo en que son

Decisién o alternativa ) ) .
posibles varios caminos.

Enlaza una actividad del diagrama con otra que se

Conector ; .
encuentra dentro de la misma hoja.

Representa una conexién o enlace con otra hoja o
Conector de pagina pagina diferente en la que continla el
procedimiento

Representa un archivo comun y corriente de
Archivo oficina donde se guarda un documento en forma
temporal o permanente.

EEE— . ~
: . L Une los simbolos sefialando el orden en que se
Flujo o linea de union . .
deben realizar las operaciones.
«—

Describe de manera breve alguna aclaracion o

Nota instruccion dentro del procedimiento.
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@ Disco o dispositivo de | Almacenamiento y/o acceso de informacién en
almacenamiento base de datos o bien uso de sistemas.
Indica procesos predefinidos o llamadas a
Llamada subrutina funciones o subrutinas incluso en otras areas o
instancias.

j Representa una demora en tiempo por plazos
Demora establecidos ya que se requiere la ejecucion de

otra operacion o el tiempo de respuesta es lento.

e
s
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CAPITULO IIl. PROCEDIMIENTOS.

1. Identificacion del procedimiento.

Nombre del procedimiento

Reapertura de operaciones de comercio en el Mercado de Abasto.

Area responsable

Departamento de Regulacién del Comercio Establecido.

Area de adscripcién

Direccion de Mercado de Abasto.

Clave del procedimiento

SG/DMA/DRCE/PR-01.

Tiempo de ejecucion

9 dias.

2. Objetivo del procedimiento.

Otorgar al concesionario o posesionario la reapertura de operaciones de comercio dentro del Mercado
de Abasto “Margarita Maza de Juérez” administrado por el municipio de Oaxaca de Juérez.

3. Formatos e instructivos.

1. Formato Unico de Mercados. F.U.M.01.
2. Constancia de verificacion y reconocimiento. C.V.R.01.

Elaboré

~ |
K Apro}d

—

—

A

bl

C. Hugo Benjamin
Altamirano Carreno.
Asesor C.

C. Er@ ﬁebastién
Garcia Diaz.
Director del Mercado de
Abasto.

C. Fefipe Edgardo ~
nseco Ruiz.
Secretario de Gobierno del
Municipio de Oaxaca de
Juarez.

11




MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

= SECRETARIA DE GOBIERNO

...Oaxaca de Judrez
atri UHIL( 2021‘.16;5 llu]l.h]lkl A(

4. Descripcion del procedimiento.

Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-hrs)

Inicio del procedimiento.

_ _ 1.- Acude a la Direccion del Mercado de Abasto para 1 hora
Concesionario o _ o o _
_ _ informarse de los requisitos e iniciar el tramite por reapertura
posesionario _ )
de comercio en el Mercado de Abasto “Margarita Maza de

Juarez”.

2.- Atiende al concesionario 0 posesionario y proporcionalos | 2 horas
requisitos:
a) Solicitud dirigida a la Direccion del Mercado de
Abasto.
b) Formato Unico de Mercados.
c) ldentificacién oficial vigente de la persona locataria o
concesionaria.

d) Comprobante de domicilio reciente del concesionario
Departamento de

Regulacion del Comercio (a).
Establecido e) Constancia de no adeudo suscrita por la Direccion de

Ingresos del H. Ayuntamiento de Oaxaca de Juéarez,
vigente.

f) Constancia de visto bueno expedido por la
organizacion o mesa directiva, en caso de pertenecer
a alguna.

g) Constancia de verificacion y reconocimiento del local
comercial, puesto, caseta o0 espacio, suscrita por

parte de la Direccion del Mercado de Abasto.

Concesionario o 3.- Recaba los requisitos en original y copia, los entrega ante N/D

posesionario la Direccion de Mercado de Abasto.

~ —— e e e — e
12



MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

= SECRETARIA DE GOBIERNO

...Oaxaca de Judrez
atri UHIL( 2021‘.16;5 llu]l.h]lkl A(

4.- Recibe, analiza los documentos recibidos y determina: 1 hora
¢Esta completa lainformacion?
No.
5.- Notifica al solicitante las observaciones identificadas y

devuelve documentacion fisica.
Departamento de

Regulacion del Comercio

Establecido Si. 1 dia

Retorna a la actividad No. 3. 2 horas

6.- Requisita el reporte de inspeccion con la informacién del
solicitante 'y emite Constancia de Verificacion y
Reconocimiento para el Visto Bueno de la Direccion del
Mercado de Abasto.

7.- Recibe, revisa y determina: 3 dias
¢Esta completa la documentacion?
No. 1 dia

8.- Notifica al solicitante y devuelve documentacion fisica.

Direccion del Mercado Retorna a la actividad No. 3.

de Abasto Si. 1 dia
9.- Emite la orden de pago y entrega al concesionario o
posesionario para el pago ante las Cajas Recaudadoras de
la Tesoreria Municipal.

. _ 10.- Recibe orden, paga y entrega comprobante de pago la 1 dia
Concesionario o _ »
. _ Direccion del Mercado de Abasto.
posesionario

_ y 11.-Recibe copia, anexa al expediente e instruye al personal 1 dia
Direccion del Mercado

de Abasto

a retirar sellos de clausura en el establecimiento del

concesionario o posesionario.

~ —— e e e — e
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Personal de la Direccién
del Mercado de Abasto

12.- Reciben instruccion y acuden al lugar, se presentan y 1 hora

realizan retiro de sellos de clausura y notifica el cumplimiento

a la Direccion.

Direccion del Mercado
de Abasto

13.- Recibe notificacion y archiva documentacion fisica. 1 hora
Fin del procedimiento.

e —
== —_——
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5.- Diagrama de flujo.

Concesionario o posesionario

Departamento de Regulacion

Direccién del Mercado de

Comprobante de
domicilio

Constanciade no

Constancia de visto
bueno

onstancia de
verificacion

del Comercio Establecido Abasto
1.- Acude para informarse .
o P 2.- Atiende al
de los requisitos e iniciar . .
el trdmite por reapertura > concesionario 0
de comercio en el posesionario R
Mercado de Abasto. proporciona los requisitos:
3.- Recaba los requisitos<_® 4- Recb i |
en original y copia, los o ecioe, - analiza fos w7~ Recibe, revisa vy
entrega ante la Direccion ” gotcumgntps recibidos  y " determina:
de Mercado de Abasto. etermina:
Solicitu Documentos (7) Documentos (7)
ormato U.
Mercados
Si ¢ Esta Si ¢ Esta
Identificacion oficial completa la ~completa la
informacio

No

5.- Notifica al solicitante

las observaciones
identificadas y devuelve
documentacion fisica.

6.- Requisita el reporte de
inspeccion y emite
IN Constancia de Verificacion

y reconocimiento para el
Visto Bueno de la
Direccion.

Constancia de

verificacion

nformacion?

No

8.- Notifica al solicitante |
devuelve documentacion
fisica.

9.- Emite la orden de pago
y entrega al concesionario

_>o posesionario para el

pago ante las Cajas
Recaudadoras de la
Tesoreria Municipal.

Orden de pago

E— v\@v
——————
SN S
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5.- Diagrama de flujo.

Concesionario o posesionario Direccion del Mercado de Personal de la Direccion del
P Abasto Mercado de Abasto
11.-Recibe copia, anexa al 12.- Reciben instruccion vy
10.- Recibe orden, paga y expediente e instruye al acuden al lugar, se
entrega comprobante de | personal a retirar sellos de .| presentan y realizan retiro

pago la Direccion del
Mercado de Abasto.

clausura en el de sellos de clausura y
establecimiento del notifica el cumplimiento a
concesionario. la Direccién.

Orden de pago Copia de orden de

pago

13.- Recibe notificacion y
archiva documentacion
fisica.

Documentos (7)

Copia de orden de
pago

e
s
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Anexo 1. Formato Unico de Mercados. F.U.M.01.

Pég.AI/VZ

m-m'oiaw--
v e T e

FORMATO UNICO DE MERCADOS
DIRECCION DE MERCADOS
rouio: Moj22 2065
DATOS DEL CONTRIBUYENTE
NOMBRE O RAZON SOCIAL:
DOMICILIO FISCAL:
TELEFONO: CORREO ELECTRONICO: RF.C.:
TRAMITE A REALIZAR:

Otorgamiento de concesion
Correccidn de datos

Sucesién de derechos
Ampliacién de giro

Cesion de derechos
Regularizacién de concesionario

| I |
] 8] |
©1  Cambio de giro [l Desclausura | Permiso para remodelacién
| Permiso para construccion (7 Subdivisién | Fusién
| Venta de bebidas alcohdlicas [ Inspeccién | Expedicién de constancia
| Asignacién de cuenta [0 Instalacién de caseta | Descargas
Otro:

*Fusdamantos de ley apicables al presente formato articulos 66, 67, 68, 63 y 70 de la Loy de Ingreses del Municipio de Ounsca e Judrez par el Ejercicio Fscal 2022, en refackin a les
articulon 1, 3, & fracciém |, 6 fraccidn B y 20 fracciin il del Codigo Facal Munkipal del Evtado de Oaxace.

MERCADO:
| Abastos | 20 de Noviembre 1 Benito Juirez
[l Democracia [l Sdnchez Pascuas [0 Hidalgo
[l LasFlores _l  Santa Rosa 2 La Noria
[ IV Centenario | Venustiano Carranza [0 Paz Migueles
[ Candiani _ LaCascada [ Artesanfas
[ Jardin Sécrates Ll Pasaje “Alberto Canseco” | Otros:
DATOS DEL PUESTO
TIPO DE PUESTO:
[J Puesto Fijo [1 Puesto Semifijo 1 Caseta [ Barra 1 Plaza 1 Mddulo
METRAJE LARGO: ‘ METRAJE ANCHO: i TOTAL DE SUPERFICIE:
OBJETO/CONTRATO: NUMERO DE PUESTO: | ZONA:
GIRO DE PUESTO: CANTIDAD DE PUESTOS:
ES USTED:
7 Arrendatario [l Concesionario L Otro: FF S T e o

NOMBRE DEL CONCESIONARIO ANTERIOR (SOLO PARA CAMBIO DE CONCESIONARIO):

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE

BAJO PROTESTA OF DECIR VERDAD, DECLARO QUE LOS DATOS Aaul SON ¥ QUE C U OMISION DE LOS MISMOS SERA CAUSA DE
RENOVACION DE LA OON DEL TRAMITE

———” D= e = S~ S —

e  ——
==
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Anexo 1. Formato Unico de Mercados. F.U.M.01.
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Oaxaca de Jubres

CROQUIS DE LOCALIZACION DEL PUESTO EN EL MERCADO

AVISO DE PRIVACIDAD

El H. Ayuntaméento de Oaxaca de Judrez, Oaxaca, es of responsable del tratamiento de los dates personales que proporcione. Los datos personales
que Usted prop serdn para las sigui tinak icitudes de infor! licitudes de trd i ias, permisos,
procedimientos administrativos, sanciones de derechos ARCO, substandacion, y en su caso, la recepeidn de los medios de impugnacidn de que sea
parte, asi como la asi ia a los de ¢ itacidn, talleres, conf ias, generar disticas e Informes y la difusion de actividades de
capacitaciin. Se hard de su conocimiento las solicitudes de transparencia de datos personales que realicen las Autoridades, Poderes, Entidades,
Organos y Organtsmos Gubernamentales de los tres érdenes de Goblerna y las personas flsicas 0 morales.

Usted podra ejercer su Derecho de Acceso, Rectificacién, Cancefacién y Oposicidn de sus datos personales (Derechos ARCO), a través de la Unidad
de Transparencia, ubicada en la Calzada Porfirio Déaz, nimero 243, primer nivel, colonia Reforma, Oaxaca de Judrez, Oaxaca, C.P. 68050, mediante
el Portal del Municipio http://www.municipiodeoaxaca gob.mx, f carreo electronico transparencia.caxacadeluarez®gmail.com; o al teléfono
6881667 de lunes a viernes de 09:00 & 17:00 horas en déas habiles. Podrd consultar el Aviso de Privacidad Integral del Municiplo en la pagina

Amunicipiodecaxaca Rob, mx/ayiso
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Anexo 2.- Constancia de verificacién y reconocimiento. C.V.R.01.

Oaxaca de Judrez

1=aun e
— DOlY. Bod4 —

CONSTANCIA DE VERIFICACION Y RECONOCIMIENTO

Oaxaca de Juarez, Oaxaca, a 05 de junio 2023

Con fundamento en los articulos 1 y 8 de |a Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 210
fracciones |, Il, lll del Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Oaxaca de Judrez, asi comao los

numerales |l y IV de los Lineamientos para tramites administratives de los Mercados Publicos, con base en
la solicitud de C.

la Jefatura establecido adscrita a la Direccion,
efectuo la visita de verificacion y del local comercial cuyos datos se presentan a continuacion:

1. Datos del concesionario, usuario o posesionario del local verificado

Membre del Selicitante:

Nembre del Concesionario:

Ubicacign

Zona

Tramite a realizar:

Numero de local:

Giro comercial autorizado:

Giro actual:

Tipo de puesto:

ETARIA DE GOBLERNO

e
e e —
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Anexo 2.- Constancia de verificacién y reconocimiento. C.V.R.01.

Oaxaca de Juarez
- '—-mn 204 —

*2022, Afio del Centenario de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca™

Numero de cuenta:

Pagos Pendientes:

Tipo de obra:

Metraje registrado: ANCHO 1: MTS
ANCHO 2: MTS
LARGO 1: MTS

LARGO 2: MTS

2 -Dimensiones y abservaciones del local verificado:

SUPERVISOR:

C.

DEPARTAMENTO DIRECCION DEL MERCADO DE ABASTO/

DIRECCION DE MERCADOS PUBLICOS

SECRETARIA DE GOBLERNO

e —— —
=
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MUNICIPIO DE OAXACA.
DE JUAREZ

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Oaxaca de JuGrez
2022 - 2024

SECRETARIA DE GOBIERNO

1. Identificacién del procedimiento.

Nombre del procedimiento

Expedicién de constancia para puesto fijo en el Mercado de Abasto.

Area responsable

Departamento de Regulacién del Comercio Establecido.

Area de adscripcién

Direccion de Mercado de Abasto.

Clave del procedimiento

SG/DMA/DRCE/PR-02.

Tiempo de ejecucion

3 dias y 5 horas,

2. Objetivo del procedimiento.

Expedir la constancia de una concesion de puestos fijos establecidos en el Mercado de Abasto

“Margarita Maza de Juarez”.

3. Formatos e instructivos. -

1. Formato Unico de Mercados. F.U.M.01.
2. Constancia de verificacion y reconocimiento. C.V.R.01.

Elaboré

//Ap“’\béﬂ

Vo. Bo.

_

|

C. Hugo Benjamin
Altamirano Carrefio.
Asesor C.

C. Emesto Sebastian

Garcia Diaz.
Director del Mercado de
Abasto.

C. Fefipe Edgardo
anseco Ruiz.
Secretario de Gobierno del
Municipio de Oaxaca de
Juarez.
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4. Descripcion del procedimiento.

Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-hrs)

Inicio del procedimiento.
1.- Acude a la Direccion del Mercado de Abasto para 1 hora
Solicitante informarse de los requisitos e iniciar el tramite para
Expedicién de Constancia para Puesto Fijo, en el Mercado

de Abasto “Margarita Maza de Juarez”.

2.- Atiende al solicitante y proporciona los requisitos: 1 hora
a) Solicitud dirigida a la Direccion del Mercado de
Abasto.
b) Formato Unico de Mercados.
c) Identificacion oficial vigente del locatario o
concesionario.

Direccion del Mercado _ _ _
d) Constancia de visto bueno expedido por la

de Abasto o o
organizacion o mesa directiva, en caso de pertenecer
a alguna.
e) Constancia de verificacion y reconocimiento del local
comercial, puesto, caseta 0 espacio, suscrita por
parte de la administracion del mercado
correspondiente.
o 3.- Recaba los requisitos en original y copia, los entrega ante N/D
Solicitante . y
la Direccion de Mercado de Abasto.
Departamento de 4.- Recibe, analiza los documentos recibidos y determina: 1 hora
Regulacion del Comercio ; Estd completa lainformacion?
Establecido ¢ P '

No.
5.- Notifica al solicitante las observaciones identificadas y

devuelve documentacion fisica. 2 horas

~ —— e e e — e
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Retorna a la actividad No. 3.
Si. 3 horas

6.- Requisita el reporte de inspeccion con la informacién del

Departamento de
Regulacion del Comercio
Establecido solicitante 'y emite Constancia de Verificacion y

reconocimiento para el Visto Bueno de la Direccion del
Mercado de Abasto.

7.- Recibe, revisa y determina: 1 hora

¢Estad completa la documentacion?

No.
8.- Notifica al solicitante y devuelve documentacion fisica. 1 hora
Direccion del Mercado Retorna a la actividad No. 3.
de Abasto. Si. 1 hora

9.-Emite la orden de pago y entrega al solicitante para el
pago ante las Cajas Recaudadoras de la Tesoreria

Municipal, por la emision de la constancia para puestos fijos.

o 10.- Recibe orden, paga y entrega comprobante de pago la 1 dia
Solicitante _ y
Direccion del Mercado de Abasto.

_ y 11.-Recibe copia y comunica via llamada telefénica al 1 hora
Direccion del Mercado o _ y
solicitante para la entrega de la constancia de una concesion

de Abasto. B _
de puestos fijos establecidos.
o 12.- Firma acuse y recibe constancia para puestos fijos 1 dia
Solicitante _
establecidos.
Direccién del Mercado | 13.- Recaba acuse y archiva documentacion fisica. 1 hora
de Abasto Fin del procedimiento.

~ —— e e e — e
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5.- Diagrama de flujo.

Solicitante

Departamento de Regulacion
del Comercio Establecido

Direcciéon del Mercado de

1.- Acude para informarse
de los requisitos e iniciar
el tramite para Expedicién

de Constancia para
Puesto Fijo.

\ 4

2.- Atiende al solicitante y
proporciona los requisitos:

\ 4

3.- Recaba los requisitos“@
en original y copia, los

4.- Recibe, analiza los

entrega ante la Direccion
de Mercado de Abasto.

Solicitu

ormato U.
Mercados

Identificacion oficial
Constancia de visto
bueno

onstanciade
verificacién

_>

\ 4

documentos recibidos y
determina:

Si

¢ Esta
completa la

No

5.- Notifica al solicitante

6.- Requisita el Reporte de
Inspeccion y emite
Constancia de Verificacion

Documentos (5)

las observaciones
identificadas y devuelve
documentacion fisica.

Abasto

.|7- Recbe, revisa vy
determina:

Documentos (7)

Si

¢ Esta
completa la

8.- Notifica al solicitante |
devuelve documentacion
fisica.

9.- Emite la orden de pago
y entrega al solicitante

y reconocimiento para el

Visto Bueno.

Constancia de

verificacién

> para el pago ante las
Cajas Recaudadoras de la
Tesoreria Municipal.

Orden de pago
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5.- Diagrama de flujo.

Solicitante

Direccién del Mercado de
Abasto

10.- Recibe orden, paga y
entrega comprobante de

11.-Recibe copia y
comunica solicitante para
+|la entrega de la

pago la Direccion del
Mercado de Abasto.

Orden de pago

7| constancia de una
concesion de puestos fijos
establecidos.

Copia de orden de
pago

12.- Firma acuse Y recibe
constancia para puestos

13.- Recaba acuse Y|

fijos establecidos.

Constancia

»{archiva  documentacion
fisica.

Documentos (5)

Acuse de
constancia

\“—’/
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Anexo 1. Formato Unico de Mercados. F.U.M.01.

Pég.AI/VZ

m-m'oiaw--
v e T e

FORMATO UNICO DE MERCADOS
DIRECCION DE MERCADOS
rouio: Moj22 2065
DATOS DEL CONTRIBUYENTE
NOMBRE O RAZON SOCIAL:
DOMICILIO FISCAL:
TELEFONO: CORREO ELECTRONICO: RF.C.:
TRAMITE A REALIZAR:

Otorgamiento de concesion
Correccidn de datos

Sucesién de derechos
Ampliacién de giro

Cesion de derechos
Regularizacién de concesionario

| I |
] 8] |
©1  Cambio de giro [l Desclausura | Permiso para remodelacién
| Permiso para construccion (7 Subdivisién | Fusién
| Venta de bebidas alcohdlicas [ Inspeccién | Expedicién de constancia
| Asignacién de cuenta [0 Instalacién de caseta | Descargas
Otro:

*Fusdamantos de ley apicables al presente formato articulos 66, 67, 68, 63 y 70 de la Loy de Ingreses del Municipio de Ounsca e Judrez par el Ejercicio Fscal 2022, en refackin a les
articulon 1, 3, & fracciém |, 6 fraccidn B y 20 fracciin il del Codigo Facal Munkipal del Evtado de Oaxace.

MERCADO:
| Abastos | 20 de Noviembre 1 Benito Juirez
[l Democracia [l Sdnchez Pascuas [0 Hidalgo
[l LasFlores _l  Santa Rosa 2 La Noria
[ IV Centenario | Venustiano Carranza [0 Paz Migueles
[ Candiani _ LaCascada [ Artesanfas
[ Jardin Sécrates Ll Pasaje “Alberto Canseco” | Otros:
DATOS DEL PUESTO
TIPO DE PUESTO:
[J Puesto Fijo [1 Puesto Semifijo 1 Caseta [ Barra 1 Plaza 1 Mddulo
METRAJE LARGO: ‘ METRAJE ANCHO: i TOTAL DE SUPERFICIE:
OBJETO/CONTRATO: NUMERO DE PUESTO: | ZONA:
GIRO DE PUESTO: CANTIDAD DE PUESTOS:
ES USTED:
7 Arrendatario [l Concesionario L Otro: FF S T e o

NOMBRE DEL CONCESIONARIO ANTERIOR (SOLO PARA CAMBIO DE CONCESIONARIO):

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE

BAJO PROTESTA OF DECIR VERDAD, DECLARO QUE LOS DATOS Aaul SON ¥ QUE C U OMISION DE LOS MISMOS SERA CAUSA DE
RENOVACION DE LA OON DEL TRAMITE

———” D= e = S~ S —
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Anexo 1. Formato Unico de Mercados. F.U.M.01.
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Oaxaca de Jubres

CROQUIS DE LOCALIZACION DEL PUESTO EN EL MERCADO

AVISO DE PRIVACIDAD

El H. Ayuntaméento de Oaxaca de Judrez, Oaxaca, es of responsable del tratamiento de los dates personales que proporcione. Los datos personales
que Usted prop serdn para las sigui tinak icitudes de infor! licitudes de trd i ias, permisos,
procedimientos administrativos, sanciones de derechos ARCO, substandacion, y en su caso, la recepeidn de los medios de impugnacidn de que sea
parte, asi como la asi ia a los de ¢ itacidn, talleres, conf ias, generar disticas e Informes y la difusion de actividades de
capacitaciin. Se hard de su conocimiento las solicitudes de transparencia de datos personales que realicen las Autoridades, Poderes, Entidades,
Organos y Organtsmos Gubernamentales de los tres érdenes de Goblerna y las personas flsicas 0 morales.

Usted podra ejercer su Derecho de Acceso, Rectificacién, Cancefacién y Oposicidn de sus datos personales (Derechos ARCO), a través de la Unidad
de Transparencia, ubicada en la Calzada Porfirio Déaz, nimero 243, primer nivel, colonia Reforma, Oaxaca de Judrez, Oaxaca, C.P. 68050, mediante
el Portal del Municipio http://www.municipiodeoaxaca gob.mx, f carreo electronico transparencia.caxacadeluarez®gmail.com; o al teléfono
6881667 de lunes a viernes de 09:00 & 17:00 horas en déas habiles. Podrd consultar el Aviso de Privacidad Integral del Municiplo en la pagina

Amunicipiodecaxaca Rob, mx/ayiso
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Anexo 2.- Constancia de verificacién y reconocimiento. C.V.R.01.

Oaxaca de Judrez

1=aun e
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CONSTANCIA DE VERIFICACION Y RECONOCIMIENTO

Oaxaca de Juarez, Oaxaca, a 05 de junio 2023

Con fundamento en los articulos 1 y 8 de |a Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 210
fracciones |, Il, lll del Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Oaxaca de Judrez, asi comao los

numerales |l y IV de los Lineamientos para tramites administratives de los Mercados Publicos, con base en
la solicitud de C.

la Jefatura establecido adscrita a la Direccion,
efectuo la visita de verificacion y del local comercial cuyos datos se presentan a continuacion:

1. Datos del concesionario, usuario o posesionario del local verificado

Membre del Selicitante:

Nembre del Concesionario:

Ubicacign

Zona

Tramite a realizar:

Numero de local:

Giro comercial autorizado:

Giro actual:

Tipo de puesto:

ETARIA DE GOBLERNO

e
e e —
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Anexo 2.- Constancia de verificacién y reconocimiento. C.V.R.01.

Oaxaca de Juarez
- '—-mn 204 —

*2022, Afio del Centenario de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca™

Numero de cuenta:

Pagos Pendientes:

Tipo de obra:

Metraje registrado: ANCHO 1: MTS
ANCHO 2: MTS
LARGO 1: MTS

LARGO 2: MTS

2 -Dimensiones y abservaciones del local verificado:

SUPERVISOR:

C.

DEPARTAMENTO DIRECCION DEL MERCADO DE ABASTO/

DIRECCION DE MERCADOS PUBLICOS

SECRETARIA DE GOBLERNO

e —— —
=
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Qaxaca de JuGrez
2022 - 2024

MUNICIPIO DE QAXACA
DE JUAREZ

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SECRETARIA DE GOBIERNO

1. Identificacion del procedimiento.

Nombre del procedimiento

Atencion a solicitudes de cambio de titular en permisos de

temporada en el padrén de comerciantes del Mercado de Abasto.

Area responsable

Departamento de Regulacién del Comercio Establecido.

Area de adscripcién

Direccion de Mercado de Abasto.

Clave del procedimiento

SG/DMA/DRCE/PR-03.

Tiempo de ejecucion

17 dias.

2. Objetivo del procedimiento.

Actualizar y corregir los datos del titular del permiso de temporada del comerciante integrado al

Mercado de Abasto “Margarita Maza de Judrez” administrado por el municipio de Oaxaca de Juérez.

3. Formatos e instructivos.

1. Formato Unico de Mercados. F.U.M.01.
2. Constancia de verificacién y reconocimiento. C.V.R.01.

Elaboré

Vo. Bo.

=
A,

- W

Nara

C. Hugo Benjamin
Altamirano Carrefio.
Asesor C.

C. Ernesto Sebastian
Garcia Diaz.
Director del Mercado de
Abasto.

C. Fefipe Edgardo
Canseco Ruiz.
Secretario de Gobierno del
Municipio de Oaxaca de
Juarez.
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4. Descripcion del procedimiento.

Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-hrs)
Inicio del procedimiento.
Concesionario o 1.- Acude a la Direccién del Mercado de Abasto para 1 hora
posesionario informarse de los requisitos e iniciar el tramite de Cambio de
Titular en Permisos de Temporada.
2.- Atiende al concesionario 0 posesionario y proporciona los 1 hora
requisitos:
a) Solicitud por escrito libre dirigida a la Direccion del
Mercado de Abasto (nombre del concesionario,
mercado al que corresponde, domicilio para oir y
Departamento de
Regulacion del Comercio recibir notificaciones y nimero telefonico).
Establecido b) Formato Unico de Mercados.
c) Acta de nacimiento de la persona interesada.
d) Identificacion oficial vigente de la persona interesada.
e) Comprobante de domicilio vigente del interesado.
f) Comprobante actualizado del padrén de pago anual.
Constancia de verificacién y reconocimiento del local.
Concesionario o 3.- Recaba los requisitos en original y copia, los entrega ante N/D
posesionario la Direccion de Mercado de Abasto.
4.- Recibe, analiza los documentos recibidos y determina: 1 hora
Departamento de ¢Esta completa lainformacion?
Regulacion del Comercio No.
Establecido 5.- Notifica al solicitante las observaciones identificadas y
devuelve documentacion fisica.
Retorna a la actividad No. 3. 2 horas

~ —— e e e — e
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Si. 1 hora
6.- Requisita el reporte de inspeccion en la constancia de
Departamento de verificacibn y reconocimiento con la informacién del
Regulacién del Comercio , . . ,
. concesionario 0 posesionario.
Establecido

7.- Actualiza y modifica los datos del titular del permiso de 2 dias
temporada en el padron de comerciantes del Mercado de
Abasto.

8.- Integra documentos y emite Constancia de Verificacion 7 dias
para el Visto Bueno de la Direcciéon del Mercado de Abasto.

9.- Recibe, revisa y determina: 3 dias
¢Esta completa la documentacion?
No. 1 dia

10.- Notifica al concesionario o posesionario y devuelve

Direccion del Mercado
de Abasto documentacion fisica.

Retorna a la actividad No. 3.
Si. 1 dia
11.- Emite la orden de pago y entrega al concesionario o

posesionario para el pago ante las Cajas Recaudadoras de
la Tesoreria Municipal.

Concesionario o 12- Recibe orden, paga y entrega comprobante a la 1 dia
posesionario Direccion del Mercado de Abasto.
Direccién del Mercado | 13.- Recibe copia, anexa al expediente y entrega permiso de 1dia
de Abasto temporada del comerciante con los datos corregidos.
Concesionario o 14.- Firma acuse y recibe permiso de temporada del 1 hora
posesionario comerciante con los datos corregidos.
.Direccion de Mercado | 15.- Recaba acuse y archiva documentacion fisica. 1 hora
de Abasto Fin del procedimiento

~ —— e e e — e
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5.- Diagrama de flujo.

Departamento de Regulacién

Concesionario o posesionario ; ;
P del Comercio Establecido

Inicio

L- Acude para nformarse 2-  Aiende  a
de los requisitos e iniciar concesionario o
el tramite de Cambio de > p .
Titular en Permisos de posesionario -
proporciona los requisitos:
Temporada.
\ 4
2}; ;?ﬁig? los Creq;{:s?g:“@ 4.- Recibe, analiza los
9 y op L P» documentos recibidos y
entrega ante la Direccion determina:
de Mercado de Abasto. ’
Soliciud Documentos (7)
ormato U.
Mercados
Si

¢ Esta

Acta de nacimiento completa la

Identificacién oficial

Comprobante de
domicilio

No

5.- Notifica al solicitante

las observaciones
identificadas y devuelve

documentacion fisica.

Comprobante de
pago anual

Constanciade
verificacion

6.- Requisita el reporte de
inspeccion en la
9 constancia de verificacion
y reconocimiento con la
informacion.

Constanciade

verificacion

e
s
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5.- Diagrama de flujo.

Departamento de Regulacion
del Comercio Establecido

Direccion del Mercado de
Abasto.

Concesionario o posesionario

7.- Actualiza y modifica los
datos del titular del

+|9.- Recibe,

revisa y

permiso de temporada en
el padrén de comerciantes
del Mercado de Abasto.

A 4

8.- Integra documentos y
emite  Constancia de
Verificacion para el Visto—
Bueno de la Direccion del
Mercado de Abasto

Constanciade
verificacion

Documentos (7)

7| determina:

Documentos (7)

¢ Esta
completa la
informacion

No

10.- Notifica al
concesionario s}
posesionario y devuelve
documentacion fisica.

11.- Emite la orden de

Orden de pago

pago y entega al 12.- Recibe orden, paga y
concesionario o} »|entrega comprobante de
posesionario para el pago "|pago la Direccién del
ante las Cajas Mercado de Abasto.
Recaudadoras.

Orden de pago

T —————
— ‘
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5.- Diagrama de flujo.

Direccion del Mercado de
Abasto

Concesionario o
posesionario

13.- Recibe copia, anexa
al expediente y entrega

14.- Firma acuse Y recibe
permiso de temporada del

permiso de temporada del
comerciante con los datos
corregidos.

Copia de orden de
pago

\ 4

comerciante con los datos
corregidos.

Permiso

v

15.- Recaba acuse vy
archiva documentacién
fisica.

Documentos (7)

Acuse de Permiso

=
e

— e
=SS e
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Anexo 1. Formato Unico de Mercados. F.U.M.01.

Pég.AI/VZ

m-m'oiaw--
v e T e

FORMATO UNICO DE MERCADOS
DIRECCION DE MERCADOS
rouio: Moj22 2065
DATOS DEL CONTRIBUYENTE
NOMBRE O RAZON SOCIAL:
DOMICILIO FISCAL:
TELEFONO: CORREO ELECTRONICO: RF.C.:
TRAMITE A REALIZAR:

Otorgamiento de concesion
Correccidn de datos

Sucesién de derechos
Ampliacién de giro

Cesion de derechos
Regularizacién de concesionario

| I |
] 8] |
©1  Cambio de giro [l Desclausura | Permiso para remodelacién
| Permiso para construccion (7 Subdivisién | Fusién
| Venta de bebidas alcohdlicas [ Inspeccién | Expedicién de constancia
| Asignacién de cuenta [0 Instalacién de caseta | Descargas
Otro:

*Fusdamantos de ley apicables al presente formato articulos 66, 67, 68, 63 y 70 de la Loy de Ingreses del Municipio de Ounsca e Judrez par el Ejercicio Fscal 2022, en refackin a les
articulon 1, 3, & fracciém |, 6 fraccidn B y 20 fracciin il del Codigo Facal Munkipal del Evtado de Oaxace.

MERCADO:
| Abastos | 20 de Noviembre 1 Benito Juirez
[l Democracia [l Sdnchez Pascuas [0 Hidalgo
[l LasFlores _l  Santa Rosa 2 La Noria
[ IV Centenario | Venustiano Carranza [0 Paz Migueles
[ Candiani _ LaCascada [ Artesanfas
[ Jardin Sécrates Ll Pasaje “Alberto Canseco” | Otros:
DATOS DEL PUESTO
TIPO DE PUESTO:
[J Puesto Fijo [1 Puesto Semifijo 1 Caseta [ Barra 1 Plaza 1 Mddulo
METRAJE LARGO: ‘ METRAJE ANCHO: i TOTAL DE SUPERFICIE:
OBJETO/CONTRATO: NUMERO DE PUESTO: | ZONA:
GIRO DE PUESTO: CANTIDAD DE PUESTOS:
ES USTED:
7 Arrendatario [l Concesionario L Otro: FF S T e o

NOMBRE DEL CONCESIONARIO ANTERIOR (SOLO PARA CAMBIO DE CONCESIONARIO):

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE

BAJO PROTESTA OF DECIR VERDAD, DECLARO QUE LOS DATOS Aaul SON ¥ QUE C U OMISION DE LOS MISMOS SERA CAUSA DE
RENOVACION DE LA OON DEL TRAMITE

———” D= e = S~ S —
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Anexo 1. Formato Unico de Mercados. F.U.M.01.

: Pag. 2/2

Oaxaca de Jubres

CROQUIS DE LOCALIZACION DEL PUESTO EN EL MERCADO

AVISO DE PRIVACIDAD

El H. Ayuntaméento de Oaxaca de Judrez, Oaxaca, es of responsable del tratamiento de los dates personales que proporcione. Los datos personales
que Usted prop serdn para las sigui tinak icitudes de infor! licitudes de trd i ias, permisos,
procedimientos administrativos, sanciones de derechos ARCO, substandacion, y en su caso, la recepeidn de los medios de impugnacidn de que sea
parte, asi como la asi ia a los de ¢ itacidn, talleres, conf ias, generar disticas e Informes y la difusion de actividades de
capacitaciin. Se hard de su conocimiento las solicitudes de transparencia de datos personales que realicen las Autoridades, Poderes, Entidades,
Organos y Organtsmos Gubernamentales de los tres érdenes de Goblerna y las personas flsicas 0 morales.

Usted podra ejercer su Derecho de Acceso, Rectificacién, Cancefacién y Oposicidn de sus datos personales (Derechos ARCO), a través de la Unidad
de Transparencia, ubicada en la Calzada Porfirio Déaz, nimero 243, primer nivel, colonia Reforma, Oaxaca de Judrez, Oaxaca, C.P. 68050, mediante
el Portal del Municipio http://www.municipiodeoaxaca gob.mx, f carreo electronico transparencia.caxacadeluarez®gmail.com; o al teléfono
6881667 de lunes a viernes de 09:00 & 17:00 horas en déas habiles. Podrd consultar el Aviso de Privacidad Integral del Municiplo en la pagina

Amunicipiodecaxaca Rob, mx/ayiso
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Anexo 2.- Constancia de verificacién y reconocimiento. C.V.R.01.

Oaxaca de Judrez

1=aun e
— DOlY. Bod4 —

CONSTANCIA DE VERIFICACION Y RECONOCIMIENTO

Oaxaca de Juarez, Oaxaca, a 05 de junio 2023

Con fundamento en los articulos 1 y 8 de |a Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 210
fracciones |, Il, lll del Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Oaxaca de Judrez, asi comao los

numerales |l y IV de los Lineamientos para tramites administratives de los Mercados Publicos, con base en
la solicitud de C.

la Jefatura establecido adscrita a la Direccion,
efectuo la visita de verificacion y del local comercial cuyos datos se presentan a continuacion:

1. Datos del concesionario, usuario o posesionario del local verificado

Membre del Selicitante:

Nembre del Concesionario:

Ubicacign

Zona

Tramite a realizar:

Numero de local:

Giro comercial autorizado:

Giro actual:

Tipo de puesto:

ETARIA DE GOBLERNO

e
e e —
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Anexo 2.- Constancia de verificacién y reconocimiento. C.V.R.01.

Oaxaca de Juarez
- '—-mn 204 —

*2022, Afio del Centenario de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca™

Numero de cuenta:

Pagos Pendientes:

Tipo de obra:

Metraje registrado: ANCHO 1: MTS
ANCHO 2: MTS
LARGO 1: MTS

LARGO 2: MTS

2 -Dimensiones y abservaciones del local verificado:

SUPERVISOR:

C.

DEPARTAMENTO DIRECCION DEL MERCADO DE ABASTO/

DIRECCION DE MERCADOS PUBLICOS

SECRETARIA DE GOBLERNO

e —— —
=
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1. Identificacién del procedimiento.

Nombre del procedimiento

Permiso de venta de bebidas calientes sin alcohol en el Mercado de

Abasto.

Area responsable

Departamento de Regulacién del Comercio Establecido.

Area de adscripcién

Direccién de Mercado de Abasto.

Clave del procedimiento

SG/DMA/DRCE/PR-04.

Tiempo de ejecucion

21 dias y 1 hora.

2. Objetivo del procedimiento.

Realizar el tramite de permiso de venta de bebidas calientes que no contengan alcohol, sin afectar a
los comercios establecidos dentro del Mercado de Abasto “Margarita Maza de Judrez”, administrado

por el municipio de Oaxaca de Juarez.

3. Formatos e instructivos.

1. Formato Unico de Mercados. F.U.M.01.
2. Constancia de verificacion y reconocimiento. C.V.R.01.

Elaboré

/Aprobé\ /

.

/

<o

C. Hugo Benjamin -
Altamirano Carrefio.
Asesor C

C.@ bastian

arcia Diaz.

Director del Mercado de
Abasto.

C.Felipe Edgardo
Canseco Ruiz.
Secretario de Gobierno del
Municipio de Oaxaca de
Juarez.
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4. Descripcion del procedimiento.
Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-hrs)
Inicio del procedimiento.
o 1.- Acude a la Direccion del Mercado de Abasto para 1 hora
Solicitante _ o o o _
informarse de los requisitos e iniciar el tramite de permiso de
venta de bebidas calientes sin alcohol.
2.- Atiende al solicitante e informa los requisitos: 1 hora
a) Solicitud por escrito libre dirigida a la Direccion de
Mercado de Abasto, (nombre del concesionario,
numero de puesto, mercado al que corresponde, giro,
namero de cuenta, domicilio para oir y recibir
notificaciones, nimero telefonico).
b) Formato Unico de Mercados.
Departamento de c) Acta de nacimiento de la o el solicitante.
Regulacion de Comercio d) ldentificacion oficial vigente de la o el solicitante.
Establecido e) Comprobante de los ultimos cinco afios de pago de
derecho de piso y en caso de no tenerlos presentar
la constancia de no adeudo suscrita por la Direccién
de Ingresos.
f) Constancia de Verificacion y Reconocimiento del
local.
g) Constancia de opinion emitida por la organizacion
0 mesa directiva en caso de pertenecer alguna.
o 3.- Recaba los requisitos en original y dos copias y entrega a N/D
Solicitante _ .
la Direccion del Mercado de Abasto.
Departamento de 4.- Recibe, analiza los documentos y determina: 1 hora
Regulacion de Comercio ; Estd completa lainformacion?
Establecido ¢ P '

~ —— e e e — e
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Departamento de No.
Regulacién de Comercio | 5.- Notifica al solicitante las observaciones identificadas y

Establecido devuelve documentacion fisica.

Retorna a la actividad No. 3. N/D
Departamento de . _ St 3 _ _ 9 dias
Regulacion de Comercio 6.- .Rfequ.lisna el reporte .de. inspeccion y en.nte Constancia de

Establecido verificacion y reconocimiento para el Visto Bueno de la

Direccion del Mercado de Abasto.
7.- Recibe, revisa y determina: 1 dia
¢Estad completa la documentacion?
No. 1 hora
8.- Notifica al solicitante y devuelve documentacion fisica.
Direccion de Mercado de Retorna ala actividad No. 3.
Abasto Si. 2 dias
9.- Firma de Visto Bueno la Constancia de Verificacion,
integra expediente y envia a la Regiduria de Servicios
Municipales y de Mercados y Via Publica para su
aprobacion.
Regiduria de Servicios | 10.- Recibe documentos, coteja y determina: 1 hora
Municipales y de ¢Lasolicitud es procedente?
Mercados y Comercio en No.

Via Puablica 11.- Notifica a la Direcciébn del Mercado de Abasto las
observaciones identificadas y devuelve documentacion N/D
fisica.

Retorna a la actividad No. 7.
Si. 1 dia

~ —— e e e — e
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Regiduria de Servicios
Municipales y de

Mercados y Comercio en

12.- Valida solicitud y turna los expedientes ante la Comision
de Mercados y Comercio en Via Publica para la aprobacion,

elaboracion y firma del dictamen solicitado.

Via Puablica Nota: En los casos necesarios citara al interesado quien
debera presentarse debidamente identificado
o 13.- Recibe expediente, analiza, elabora punto de acuerdo N/D
Comision de Mercados y y _
_ o para presentarla en sesion de Cabildo del Honorable
Comercio en Via Puablica _
Ayuntamiento.
14.- Sesionan, revisan y somete a votacion el punto de 1 hora
acuerdo y determinan:
¢Aprueban punto de acuerdo?
No.
Cabildo del Honorable Retorna ala actividad No.10.
Ayuntamiento Si. 1 hora
15.- Comunican a la Secretaria Municipal remitir aprobacién
de punto de acuerdo a la Regiduria de Servicios Municipales
y de Mercados y Comercio en Via Publica para que sea
notificado al solicitante, la cual a su vez remitird a la Direccidn
de Mercados.
16.-Turna punto de acuerdo a la Regiduria de Servicios N/D
Secretaria Municipal Municipales y de Mercados y Comercio en Via Publica para
que sea notificado al solicitante.
Regiduria de Servicios | 17.- Recibe punto de acuerdo y envia con el expediente en N/D
Municipales y de original y copia simple a la Direccién de Mercados para su
Mercados y Comercio en o
Via Publica seguimiento.
18.- Recibe el expediente en original y copia simple, expide 4 dias

Direcciéon de Mercados

orden de pago del trdmite correspondiente en un plazo de

~ —— e e e — e
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diez dias hébiles y comunica via llamada telefénica al
solicitante para recoger orden de pago.
19.- Acude, se identifica, recibe orden, paga y entrega copia 1 dia
a la Direccién de Mercado de Abasto.

o Nota: Debera realizarse dentro de los quince dias habiles

Solicitante

siguientes a la recepcién de dicha orden, de lo contrario se
cancelara el dictamen emitido por la Comisién de Mercados
y Comercio en Via Publica.

) y 20.- Recibe copia de pago de tramite y entrega al solicitante 2 dias
Direccién de Mercado de

el permiso de venta de bebidas calientes sin alcohol y la
Abasto

documentacion en original.

o 21.- Firma acuse y recibe permiso de venta de bebidas 1 hora
Solicitante _ ) y o
calientes sin alcohol y la documentacién en original.

_ _ 22.- Recaba acuse y archiva documentacion fisica.
Direccion de Mercado

Fin del procedimiento 1 hora
de Abasto

~ —— e e e — e
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5.- Diagrama de flujo.

Solicitante

Departamento de Regulacion
de Comercio Establecido

Direcciéon de Mercado de
Abasto

Inicio

1.- Acude para informarse
de los requisitos e iniciar

2.- Atiende al solicitante e

el trdmite de permiso de
venta de bebidas calientes
sin alcohol.

\ 4

informa los requisitos:

A 4

3.- Recaba los requisitos@
en original y dos copia y

4.- Recibe, analiza los

Y

entrega ante la Direccion
de Mercado de Abasto.

Solicitud

ormato U.
Mercados

Acta de nacimiento

Identificacion oficial

Comprobante de
derechode po

Constancia de
verificacion

Constanciade
opinién

documentos y determina:

Documentos (7)

¢ Esta
completa la

No

5.- Notifica al solicitante

las observaciones
identificadas y devuelve

documentacion fisica.

6.- Requisita el reporte de
inspeccion y emite

) 4

7.- Recbe, revisa y
determina:

Documentos (7)

¢ Esta
completa la

No

8.- Notifica al solicitante y
devuelve documentacion
fisica.

9.- Firma de Visto Bueno
la Constancia de

Constancia de verificacion

Verificacion, integra

y reconocimiento para el
Visto Bueno de la

expediente y envia a la
Regiduria para su

Direccion. aprobacion.
Constancia de Documentos (7)
verificacion
Constanciade
verificacion
A
e e S —— — —
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5.- Diagrama de flujo.

Regiduria de Servicios
Municipales y de Mercados y
Comercio en Via Publica

Comision de Mercados y Cabildo del Honorable
Comercio en Via Publica Ayuntamiento

10.- Recibe documentos,
cotejay determina:

Documentos (7)

Constanciade
verificacion

11.- Notifica a la Direccién

del Mercado de Abasto las
observaciones
identificadas y devuelve

documentacion fisica.

12.- Valida solicitud y
tuma expedientes ante la

13.- Recibe expediente,
analiza, elabora punto de
acuerdo para presentarla
en sesion de Cabildo del
Honorable Ayuntamiento.

14.- Sesionan, revisan V|
somete a votacion el
punto de acuerdo |
determinan:

\ 4

A

Documentos (8) Punto de acuerdo

Punto de acuerdo

< Apruebal
punto de
acuerdo?

Si

15.- Comunican a la
Secretaria Municipal
remitir  aprobacion  de

9 Comision de Mercados y
Comercio en Via Publica
para aprobacion.

Documentos (8)

Nota: En los  casos
necesarios citara al
interesado quien debera
presentarse debidamente
identificado.

punto de acuerdo a la|
Regiduria para que sea|
notificado al solicitante.

Punto de acuerdo

e — ——
— ——— —_————ar
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5.- Diagrama de flujo.

Secretaria Municipal /
Regiduria de Servicios
Municipales y de Mercados y
Comercio en Via Publica

Direcciéon de Mercados Solicitante

16.-Turna punto de 18.- Recibe el expediente : -
acuerdo a la Regiduria de en original y copia simple, rlta%i-b:wgfdese |dgn2|lflca,
Servicios Municipales y de . | expide orden de pago del »entreqa  copia p g k);
Mercados y Comercio en 7ltrémite y comunica via d Direc%ién deopMercado de
Via Publica para que sea telefénica para recoger Abasto
notificado al solicitante. orden de pago. ’
Punto de acuerdo Punto de acuerdo Orden de pago
y Documentos (8)
17.- Recibe punto de
acuerdo y envia con el Orden de pago
expediente en original vy
copia simple a la Direccion
de Mercados para su
seguimiento. ¢
Punto de acuerdo 20.- Recibe copia de pago 2L.- Fima dacuse yt remge
y entrega al solicitante el Eegmso e venia  ce
ermiso de  venta de . |bebidas calientes sin
Documentos (8) Eebidas calientes  sin 7| alcohal y la|
alcohol documentacion en
: original.

Copia de orden de
pago

Copia de orden de
pago

22.- Recaba acuse vy
archiva documentacion
fisica.

Acuse de Permiso

Documentos (8)

——

= —
=
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Anexo 1. Formato Unico de Mercados. F.U.M.01.

Pég.AI/VZ

m-m'oiaw--
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FORMATO UNICO DE MERCADOS
DIRECCION DE MERCADOS
rouio: Moj22 2065
DATOS DEL CONTRIBUYENTE
NOMBRE O RAZON SOCIAL:
DOMICILIO FISCAL:
TELEFONO: CORREO ELECTRONICO: RF.C.:
TRAMITE A REALIZAR:

Otorgamiento de concesion
Correccidn de datos

Sucesién de derechos
Ampliacién de giro

Cesion de derechos
Regularizacién de concesionario

| I |
] 8] |
©1  Cambio de giro [l Desclausura | Permiso para remodelacién
| Permiso para construccion (7 Subdivisién | Fusién
| Venta de bebidas alcohdlicas [ Inspeccién | Expedicién de constancia
| Asignacién de cuenta [0 Instalacién de caseta | Descargas
Otro:

*Fusdamantos de ley apicables al presente formato articulos 66, 67, 68, 63 y 70 de la Loy de Ingreses del Municipio de Ounsca e Judrez par el Ejercicio Fscal 2022, en refackin a les
articulon 1, 3, & fracciém |, 6 fraccidn B y 20 fracciin il del Codigo Facal Munkipal del Evtado de Oaxace.

MERCADO:
| Abastos | 20 de Noviembre 1 Benito Juirez
[l Democracia [l Sdnchez Pascuas [0 Hidalgo
[l LasFlores _l  Santa Rosa 2 La Noria
[ IV Centenario | Venustiano Carranza [0 Paz Migueles
[ Candiani _ LaCascada [ Artesanfas
[ Jardin Sécrates Ll Pasaje “Alberto Canseco” | Otros:
DATOS DEL PUESTO
TIPO DE PUESTO:
[J Puesto Fijo [1 Puesto Semifijo 1 Caseta [ Barra 1 Plaza 1 Mddulo
METRAJE LARGO: ‘ METRAJE ANCHO: i TOTAL DE SUPERFICIE:
OBJETO/CONTRATO: NUMERO DE PUESTO: | ZONA:
GIRO DE PUESTO: CANTIDAD DE PUESTOS:
ES USTED:
7 Arrendatario [l Concesionario L Otro: FF S T e o

NOMBRE DEL CONCESIONARIO ANTERIOR (SOLO PARA CAMBIO DE CONCESIONARIO):

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE

BAJO PROTESTA OF DECIR VERDAD, DECLARO QUE LOS DATOS Aaul SON ¥ QUE C U OMISION DE LOS MISMOS SERA CAUSA DE
RENOVACION DE LA OON DEL TRAMITE

———” D= e = S~ S —
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Anexo 1. Formato Unico de Mercados. F.U.M.01.

: Pag. 2/2

Oaxaca de Jubres

CROQUIS DE LOCALIZACION DEL PUESTO EN EL MERCADO

AVISO DE PRIVACIDAD

El H. Ayuntaméento de Oaxaca de Judrez, Oaxaca, es of responsable del tratamiento de los dates personales que proporcione. Los datos personales
que Usted prop serdn para las sigui tinak icitudes de infor! licitudes de trd i ias, permisos,
procedimientos administrativos, sanciones de derechos ARCO, substandacion, y en su caso, la recepeidn de los medios de impugnacidn de que sea
parte, asi como la asi ia a los de ¢ itacidn, talleres, conf ias, generar disticas e Informes y la difusion de actividades de
capacitaciin. Se hard de su conocimiento las solicitudes de transparencia de datos personales que realicen las Autoridades, Poderes, Entidades,
Organos y Organtsmos Gubernamentales de los tres érdenes de Goblerna y las personas flsicas 0 morales.

Usted podra ejercer su Derecho de Acceso, Rectificacién, Cancefacién y Oposicidn de sus datos personales (Derechos ARCO), a través de la Unidad
de Transparencia, ubicada en la Calzada Porfirio Déaz, nimero 243, primer nivel, colonia Reforma, Oaxaca de Judrez, Oaxaca, C.P. 68050, mediante
el Portal del Municipio http://www.municipiodeoaxaca gob.mx, f carreo electronico transparencia.caxacadeluarez®gmail.com; o al teléfono
6881667 de lunes a viernes de 09:00 & 17:00 horas en déas habiles. Podrd consultar el Aviso de Privacidad Integral del Municiplo en la pagina
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CONSTANCIA DE VERIFICACION Y RECONOCIMIENTO

Oaxaca de Juarez, Oaxaca, a 05 de junio 2023

Con fundamento en los articulos 1 y 8 de |a Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 210
fracciones |, Il, lll del Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Oaxaca de Judrez, asi comao los

numerales |l y IV de los Lineamientos para tramites administratives de los Mercados Publicos, con base en
la solicitud de C.

la Jefatura establecido adscrita a la Direccion,
efectuo la visita de verificacion y del local comercial cuyos datos se presentan a continuacion:

1. Datos del concesionario, usuario o posesionario del local verificado

Membre del Selicitante:

Nembre del Concesionario:

Ubicacign

Zona

Tramite a realizar:

Numero de local:

Giro comercial autorizado:

Giro actual:

Tipo de puesto:

ETARIA DE GOBLERNO
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Anexo 2.- Constancia de verificacién y reconocimiento. C.V.R.01.

Oaxaca de Juarez
- '—-mn 204 —

*2022, Afio del Centenario de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca™

Numero de cuenta:

Pagos Pendientes:

Tipo de obra:

Metraje registrado: ANCHO 1: MTS
ANCHO 2: MTS
LARGO 1: MTS

LARGO 2: MTS

2 -Dimensiones y abservaciones del local verificado:

SUPERVISOR:

C.

DEPARTAMENTO DIRECCION DEL MERCADO DE ABASTO/

DIRECCION DE MERCADOS PUBLICOS

SECRETARIA DE GOBLERNO

e —— —
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1. Identificaciéon del procedimiento.
Nombre del procedimiento Atencién a solicitudes de obra mayor, obra menor e instalaciones de
casetas en el Mercado de Abasto.
Area responsable Departamento de Regulacién de Comercio Establecido.
Area de adscripcion Direccién de Mercado de Abasto.
Clave del procedimiento SG/DM/DRCE/PR-05.
Tiempo de ejecucion 61 dias y 6 horas.

2. Objetivo del procedimiento.

Realizar el tramite de remodelacién en obra mayor, obra menor o instalaciones de la Direccion de
Planeacion Urbana y Licencias de la Secretaria de Obras Publicas y Desarrollo Urbano, para la mejora
del local, establecido dentro del Mercado de Abasto “Margarita Maza de Juarez” administrado por el

municipio de Oaxaca de Juérez.

3. Formatos e instructivos.

1. Formato Unico de Mercados. F.U.M.01.
2. Formato Gnico, seccion A. F.U.S.A.01.
3. Constancia de verificacion y reconocimiento. C.V.R.01.

Elaboré Ap /bé Vo. Bo.

= W gl

C. HugoBenjamin Altamirano C. Erne@_S;bé&tlan Garcia C. Felipe Efgardo Canseto

Carreno. Diaz. Ruiz.
Jefe de Oficina de la Direccion Director del Mercado de Secretario de Gobierno del
del Mercado de abasto. Abasto. Municipio de Oaxaca de
Juarez.
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4. Descripcion del procedimiento.

Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-hrs)

Inicio del procedimiento.
1.- Acude a las oficinas del Mercado de Abasto para 1 hora
Persona concesionaria | informarse de los requisitos e iniciar el tramite de
remodelaciones en obra mayor, obra menor o instalaciones

de casetas en el Mercado.

2.- Recibe y proporciona los requisitos: 1 hora

Obra mayor:

a) Solicitud por escrito libre dirigida al administrador (a)
del mercado correspondiente, (nombre del
concesionario, puesto, giro, mercado al que
corresponda y especificar la magnitud de la obra y
trabajos a realizar).

Administrador (a) de b) Formato Unico de Mercados.

Mercado de Abasto c) Constancia de Verificacion y Reconocimiento
(elaborado por el Administrador (a) del Mercado).

d) Constancia de opiniébn emitida por la organizacion o
mesa directiva en caso de pertenecer a alguna.

e) Formato Unico, seccion A.

f) Copia de alineamiento, uso de suelo y numero oficial
vigente.

g) Proyecto en planos impresos firmados por DRO y
propietario, (arquitectonico, estructural e
instalaciones hidro sanitarias). Un juego de planos
para revision.

h) Reporte fotogréfico.

~ —— e e e — e
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i) Identificacién Oficial.
j) Copia del recibo de pago al corriente del refrendo del
puesto.
Obra menor e instalaciones de casetas:

a) Solicitud por escrito libre dirigida al administrador del
mercado correspondiente, (nombre del
concesionario, puesto, giro, mercado al que
corresponda y especificar la magnitud de la obra y

Administrador (a) de
trabajos a realizar).

Mercado de Abasto )

b) Formato Unico de Mercados.

c) Constancia de Verificacion y Reconocimiento
(elaborado por el Administrador del Mercado).

d) Constancia de opinién emitida por la organizaciéon o
mesa directiva en caso de pertenecer a alguna).

e) Formato Unico, seccion A.

f) Copia de alineamiento, uso de suelo y numero oficial
vigente.

g) Croquis tamafio carta.

h) Reporte fotografico.

i) Identificacion Oficial.

j) Copia del recibo de pago al corriente del refrendo del

puesto.

_ _ 3.- Recaba los requisitos en original y dos copias y entrega N/D
Persona concesionaria _, . )
en la Departamento de Regulacién de Comercio Establecido.

Departamento de 4.- Recibe, revisa los documentos y determina: 1 hora
Regulacion de Comercio ¢Estd completa la documentacion?
Establecido

~ —— e e e — e
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No.
5.- Notifica a la Persona concesionaria las observaciones | 2 horas
identificadas y devuelve documentacion fisica.
Departamento de Retorna a la actividad No. 3.

Regulacién de Comercio Si.
Establecido

6.- Valida la documentacion y requisita los formatos
necesarios al tramite solicitado: el reporte de inspeccion por | 15 dias
escrito en la Constancia de Verificacion para revision y visto
bueno en original y dos juegos a la Direccion de Mercado de
Abasto.

7.- Recibe el expediente y revisa que todos los documentos
se encuentren completos y determina: 1dia
¢Esta completa lainformacion?

No.

8.- Notifica al Departamento de Regulacién de Comercio

Establecido las observaciones identificadas y devuelve
Direccion de Mercado de | documentacion fisica. 1 hora
Abasto Retorna a la actividad No. 4.

Si. 7 dias

9.- Valida e integra un expediente y firma Visto Bueno de la

Constancia de Verificacion Integra expediente y turna por
oficio a la Secretaria de Obras Publicas y Desarrollo Urbano.

Secretaria de Obras 10.- Recibe los expedientes, revisa y determina: 1 dia
Publicas y Desarrollo ¢Esta completa la informacién?
Urbano No.
8 dias

~ —— e e e — e
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11.- Notifica a la Direccion del Mercado de Abasto las
observaciones identificadas y devuelve documentacion
Secretaria de Obras fisica.
Pulblicas y Desarrollo Retorna a la actividad No. 7.

Urbano Si. 10 dias
12.- Genera dictamen de factibilidad de acuerdo al trdmite de

las remodelaciones en obra menor (licencia de construccién
para obra mayor, obra menor o instalaciones de casetas) y
turna expediente a la Direccion del Mercado de Abasto para

su seguimiento.

13.- Recibe expediente con licencia de obra mayor, obra N/D
menor o instalacién de casetas, genera orden de pago y
_ y comunica via llamada telefénica a la persona concesionaria
Direccion del Mercados
para que se presente a recoger la orden de pago.

Nota: Se establece un plazo de diez dias habiles para el
pago.

14.- Acude, se identifica, recibe orden, paga y entrega copia 15 dias

a la Direccion de Mercados.

Persona concesionaria | Nota: De no efectuarse el pago se cancela el permiso
emitido por la Secretaria de Obras Publicas y Desarrollo
Urbano.

15.- Recibe copia de pago de tramite y entrega al solicitante 2 dias
licencia de construccién para obra mayor, obra menor o
Direccion del Mercados | instalacion de casetas y calendario de los dias de ejecucion

de la obra.

~ —— e e e — e
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Persona concesionaria

16.- Firma acuse y recibe licencia de construccion para obra 1 dia

mayor, obra menor o instalacion de casetas.

Direcciéon de Mercados

17.- Recaba acuse y archiva documentacion fisica. 1 dia

Fin del procedimiento

e —————— —
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5.-

Diagrama de flujo.

Persona concesionaria

Administrador (a) de
Mercado de Abasto

Direcciéon de Mercado de
Abasto

Inicio

1.- Acude para informarse
de los requisitos de
remodelaciones en obra

2.- Recibe y proporciona

\ 4

mayor, obra menor o
instalaciones de casetas
en el Mercado.

los requisitos:

3.- Recaba los requisitos
en original y dos copias y
entrega en la

Y

Departamento de
Regulacion de Comercio
Establecido.

Documentos obra

4.- Recibe, revisa los
documentos y determina:

5.- Notifica a la Persona

concesionaria las
observaciones
identificadas y devuelve

documentacion fisica.

6.- Valida la
documentacion y requisita
los formatos: reporte de

7.- Recibe el expediente y

revisa que todos los
documentos se
encuentren completos y

determina:

\ 4

Documentos obra
menor (10)

Documentos obra
mayor (10)

Constancia de

verificacién

¢ Esta
completa la
informacion?

No

8.- Notifica las

observaciones
identificadas y devuelve

documentacion fisica.

inspeccion por escrito en
la Constancia de
Verificacion.

Constanciade
verificacion

Documentos obra
menor (10)

Documentos obra
mayor (10)

9.- Valida e integra un
expediente y firma Visto
' Bueno de la Constancia
de Verificacion Integra
expediente y turna.

Documentos obra
menor (10)

Documentos obra
mayor (10)

Constanciade
verificacion
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5.- Diagrama de flujo.

Secretaria de Obras Publicas
y Desarrollo Urbano

Direccion del Mercados Persona concesionaria

menor (10)

Documentos obra

onstancia de
verificacion

Si ¢ Esta

completa la

11.- Notifica a la Direccion

del Mercado de Abasto las
observaciones
identificadas y devuelve

documentacion fisica.

12.- Genera dictamen de

factibilidad de (licencia de

9 construcciébn para obra
mayor, obra menor o
instalaciones de casetas).

Dictamen

Documentos obra
menor (11)

Documentos obra

13.- Recibe expediente
con licencia de obra 14.- Acude, se identifica,
) . |mayor, obra menor o . |recibe orden, paga y
10.- Recibe los 7linstalacion de casetas, lentrega copia a la
expedientes, revisa y genera orden de pago y Direccién de Mercados.
determina: comunica.
Dictamen Orden de pago
Documentos obra
Nota: Se Documentos obra

menor (11)

establece un
plazo de diez
dias habiles

Nota: De no
efectuarse el pago se

Documentos obra i
‘ cancela el permiso

para el pago. emitido por la
Orden de pago Secretaria de Obras
Publicas y Desarrollo
¢ Urbano.

15.- Recibe copia de pago 16.- Firma acuse y recibe
y entrega licencia de licencia de construccion
construccion para obra » para obra mayor, obra
mayor, obra menor o menor o instalacion de

instalacion de casetas. casetas
Orden de pago Licencia

17.- Recaba acuse Yy
archiva documentacion
fisica.

Acuse de Licencia

Documentos obra
menor (11)

Documentos obra
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Anexo 1. Formato Unico de Mercados. F.U.M.01.

Pég.AI/VZ
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FORMATO UNICO DE MERCADOS
DIRECCION DE MERCADOS
rouio: Moj22 2065
DATOS DEL CONTRIBUYENTE
NOMBRE O RAZON SOCIAL:
DOMICILIO FISCAL:
TELEFONO: CORREO ELECTRONICO: RF.C.:
TRAMITE A REALIZAR:

Otorgamiento de concesion
Correccidn de datos

Sucesién de derechos
Ampliacién de giro

Cesion de derechos
Regularizacién de concesionario

| I |
] 8] |
©1  Cambio de giro [l Desclausura | Permiso para remodelacién
| Permiso para construccion (7 Subdivisién | Fusién
| Venta de bebidas alcohdlicas [ Inspeccién | Expedicién de constancia
| Asignacién de cuenta [0 Instalacién de caseta | Descargas
Otro:

*Fusdamantos de ley apicables al presente formato articulos 66, 67, 68, 63 y 70 de la Loy de Ingreses del Municipio de Ounsca e Judrez par el Ejercicio Fscal 2022, en refackin a les
articulon 1, 3, & fracciém |, 6 fraccidn B y 20 fracciin il del Codigo Facal Munkipal del Evtado de Oaxace.

MERCADO:
| Abastos | 20 de Noviembre 1 Benito Juirez
[l Democracia [l Sdnchez Pascuas [0 Hidalgo
[l LasFlores _l  Santa Rosa 2 La Noria
[ IV Centenario | Venustiano Carranza [0 Paz Migueles
[ Candiani _ LaCascada [ Artesanfas
[ Jardin Sécrates Ll Pasaje “Alberto Canseco” | Otros:
DATOS DEL PUESTO
TIPO DE PUESTO:
[J Puesto Fijo [1 Puesto Semifijo 1 Caseta [ Barra 1 Plaza 1 Mddulo
METRAJE LARGO: ‘ METRAJE ANCHO: i TOTAL DE SUPERFICIE:
OBJETO/CONTRATO: NUMERO DE PUESTO: | ZONA:
GIRO DE PUESTO: CANTIDAD DE PUESTOS:
ES USTED:
7 Arrendatario [l Concesionario L Otro: FF S T e o

NOMBRE DEL CONCESIONARIO ANTERIOR (SOLO PARA CAMBIO DE CONCESIONARIO):

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE

BAJO PROTESTA OF DECIR VERDAD, DECLARO QUE LOS DATOS Aaul SON ¥ QUE C U OMISION DE LOS MISMOS SERA CAUSA DE
RENOVACION DE LA OON DEL TRAMITE

———” D= e = S~ S —
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Anexo 1. Formato Unico de Mercados. F.U.M.01.

: Pag. 2/2

Oaxaca de Jubres

CROQUIS DE LOCALIZACION DEL PUESTO EN EL MERCADO

AVISO DE PRIVACIDAD

El H. Ayuntaméento de Oaxaca de Judrez, Oaxaca, es of responsable del tratamiento de los dates personales que proporcione. Los datos personales
que Usted prop serdn para las sigui tinak icitudes de infor! licitudes de trd i ias, permisos,
procedimientos administrativos, sanciones de derechos ARCO, substandacion, y en su caso, la recepeidn de los medios de impugnacidn de que sea
parte, asi como la asi ia a los de ¢ itacidn, talleres, conf ias, generar disticas e Informes y la difusion de actividades de
capacitaciin. Se hard de su conocimiento las solicitudes de transparencia de datos personales que realicen las Autoridades, Poderes, Entidades,
Organos y Organtsmos Gubernamentales de los tres érdenes de Goblerna y las personas flsicas 0 morales.

Usted podra ejercer su Derecho de Acceso, Rectificacién, Cancefacién y Oposicidn de sus datos personales (Derechos ARCO), a través de la Unidad
de Transparencia, ubicada en la Calzada Porfirio Déaz, nimero 243, primer nivel, colonia Reforma, Oaxaca de Judrez, Oaxaca, C.P. 68050, mediante
el Portal del Municipio http://www.municipiodeoaxaca gob.mx, f carreo electronico transparencia.caxacadeluarez®gmail.com; o al teléfono
6881667 de lunes a viernes de 09:00 & 17:00 horas en déas habiles. Podrd consultar el Aviso de Privacidad Integral del Municiplo en la pagina

Amunicipiodecaxaca Rob, mx/ayiso
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Anexo 2.- Constancia de verificacion y reconocimiento. C.V.R.01.

Oaxaca de Judrez

1=aun e
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CONSTANCIA DE VERIFICACION Y RECONOCIMIENTO

Oaxaca de Juarez, Oaxaca, a 05 de junio 2023

Con fundamento en los articulos 1 y 8 de |a Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 210
fracciones |, Il, lll del Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Oaxaca de Judrez, asi comao los

numerales |l y IV de los Lineamientos para tramites administratives de los Mercados Publicos, con base en
la solicitud de C.

la Jefatura establecido adscrita a la Direccion,
efectuo la visita de verificacion y del local comercial cuyos datos se presentan a continuacion:

1. Datos del concesionario, usuario o posesionario del local verificado

Membre del Selicitante:

Nembre del Concesionario:

Ubicacign

Zona

Tramite a realizar:

Numero de local:

Giro comercial autorizado:

Giro actual:

Tipo de puesto:

ETARIA DE GOBLERNO
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Oaxaca de Juarez
- '—-mn 204 —

*2022, Afio del Centenario de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca™

Numero de cuenta:

Pagos Pendientes:

Tipo de obra:

Metraje registrado: ANCHO 1: MTS
ANCHO 2: MTS
LARGO 1: MTS

LARGO 2: MTS

2 -Dimensiones y abservaciones del local verificado:

SUPERVISOR:

C.

DEPARTAMENTO DIRECCION DEL MERCADO DE ABASTO/

DIRECCION DE MERCADOS PUBLICOS

SECRETARIA DE GOBLERNO
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Anexo 3.- Formato Unico, Seccién A. F.U.S.A.01.

Pag. 1/5

FORMATO UNICO
SECCIONA
FOLIO:

X No. DE TRAMITE:
. Oaxaca de Juare FECHA DE INGRESO:

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO
DIRECCION DE PLANEACION URBANA Y LICENCIAS
TRAMITE A SOLICITAR

DESTINO DE USO DE SUELOEN EL ALINEAMIENTO: marca con na*x-

SOLICITUD DE: manca con una®x” SOLICITUD DE: wsaca con s “x*

CASA HABITACION, NUM. DEVIV

ALINEAMIENTO
DEPARTAMENTO(S) No De DEPTO(S) 1) ALINEAMIENTO DE OBRA
USO DE SUELO o
NIVELES, SUP. M2 2) LICENCIA DE OBRA PUBLICA
NOOFICAL COMERCIO DE 0
gt e - 3) MARCACIGN DE CENTRO DE CALLE
T NIVELES, SUP, M2 4) INSTALACION DE MOBILIARIO URBANO
5) REGISTRO DE VIALIDADES NO RECONOCIDAS
SUBDVISION  Y/0 s R )
NIVELES SUP, M2 : 6) DICTAMEN DE IMPACTO URBANO
FUSION g
TRUERBE z 7) CAMBIO DE USO DE SUELO
NIVELES SUP, M2 g 8) RECTIFICACION DE MEDIDAS DE VIALIDAD
USO DE SUELO COMERCIAL w 9) USO Y OCUPACION DE VIA PUBLICA CON
PARA INICIO DE OPERACIONES OTROS, a SSATERAL ST
NIVELES, SUP, M2 & 10) CONSTANCIA DE JURISDICCION
GIRO EMPRESARIAL: &
2 LOS TRAMITES No 1-2-4-6 DEL DEPARTAMENTO
; DE PLANEACION Y PROYECTOS URBANOS ES
SUP.M2. DELLOCAL NUM. DE LOCAL
TR R VS NECESARIO CONTAR CONUN D. R. 0.

DATOS DEL PROPIETARIO (S) DELPREDIO O INMUEBLE

NOMBRE COMPLETO:
E-MAIL: TEL (OBLIGATORIO):
DOMICILIO:,

DATOS DEL PREDIO O INMUEBLE A TRAMITAR
CUENTA CONTRIBUYENTE: CUENTA DE CATASTRAL:
CALLE DEL PREDIO:
COLONIA Y/O AGENCIA: No OFICIAL:
ENTRE CALLES:

NOMBRE DEL ARRENDATARIO EN CASO DE SOLICITAR USO DE SUELO COMERCIAL PARA INICIO DE OPERACIONES
NOMBRE COMPLETO:
E-MAIL: TEL (OBLIGATORIO):
DOMICILIO:

DATOS DEL DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRAEN SU CASO

NOMBRE COMPLETO:

REGISTRO: E-MAIL: TEL (OBLIGATORIO):

DATOS DEL GESTOR:
NOMBRE COMPLETO:

E-MAIL: TEL (OBLIGATORIO):

TRAMITE No 2-6 DEL DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y PROYECTOS URBANOS

USO DE SUELO ACTUAL AUTORIZADO, GIRO COMERCIAL A DESTINAR M2. DE PREDIO,
NUEVA, REGULARIZACION, M2.PLANTA BAJA M2, PLANTA ALTA NIVELES, M2. DE CONST. SUBDIVISION,

TRAMITE No 2.6 DELDEPARTAMENTO DE PLANEACION Y PROYECTOS URBANOS

OBRA NUEVA: AMPLIACION: MODIFICACION:,
£

REGULARIZACION:. OTRO.,
MARCA CONUNA™X" MARCA CON UNA MARCA CON UNA X"

AIARGA CON UNA X"
TRAMITE No 4 DEL DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y PROYECTOS URBANOS

[

REFRENDO: TIPO DE MOBILIARIO: No DE DICTAMEN:

T 0:
NOMBRE Y FIRMA DEL PROPIETARIO NOMBRE YFIRMA DELD.R. O. NOMBRE Y FIRMA DEL GESTOR FIRMA Y SELLODEL CONVIVE

TRAMITE (2-3- 7Y 8)

oe cecr s £5TE FORMATO ¥ CIEKTA Y VERIFICABLE EN CUALQUIER MOMENTO, ACEFTO QUE EN CASO OE EXISTR
(N0s) rare (MOS) AsucaBiES.

CALLE MURGUIA No. 800, CENTRO HISTORICO, C.P. 68000. TELEFONOS: (951) 51547 77/51558 24
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1. Identificacion del procedimiento.

Nombre del procedimiento

Atencion a solicitudes de cambio de giro y/o ampliacién de giro en

todos los mercados.

Area responsable

Departamento de Administracién de Mercados.

Area de adscripcién

Direccién de Mercados.

Clave del procedimiento

SG/DM/DAM/PR-01.

Tiempo de ejecucion

61 dias y 1 hora.

2. Objetivo del procedimiento.

Realizar el tramite de cambio de giro o ampliacién de giro comercial de un local sin afectar a terceros,
establecidos dentro de los mercados publicos administrados por el municipio de Oaxaca de Juarez.

3. Formatos e instructivos.

1. Formato Unico de Mercados. F.U.M.01.
2. Constancia de verificacién y reconocimiento. C.V.R.01.

Aprobé

Elaboré

-

S

Y V4 é%éw 4y

C. Jdsé Oofavio Hernandez
Martinez.
Jefe del Departamento

Administrativo de Mercados
Publicos.

C. Amira™Martine2 Cruz.
Directora de Mercados
Publicos.

C. Fellp/e/ Edgardo Canseéo
i Ruiz.
Secretario de Gobierno del

Municipio de Oaxaca de
Juérez.
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4. Descripcion del procedimiento.
Area responsable Actividad Tiempo

(Dias-hrs)

Inicio del procedimiento.
) ) 1.- Acude a la Administracion del mercado para informarse 1 hora
Persona concesionaria o o o _ _
de los requisitos e iniciar el trAmite de cambio de giro y/o

ampliacion de giro.

2.- Atiende al concesionario (a) y proporciona los requisitos: 1 hora
a) Solicitud dirigida a la administracion del mercado
correspondiente, presentada por el concesionario (a).
b) Formato Unico de Mercados.
c) Identificacion oficial vigente del locatario o
concesionario.
d) Comprobante de domicilio reciente del concesionario.
o e) Constancia de no adeudo suscrita por la Direccion de
Administrador (a) de
Ingresos del H. Ayuntamiento de Oaxaca de Juérez,
Mercado _
vigente.
f) Constancia de visto bueno expedido por la
organizacion o mesa directiva, en caso de pertenecer
a alguna.
g) Constancia de verificacion y reconocimiento del local
comercial, puesto, caseta 0 espacio, suscrita por
parte de la administracibn del mercado

correspondiente.

) ) 3.- Recaba los requisitos en original y dos copias y entrega N/D
Persona concesionaria o B _
en la Administracion del Mercado correspondiente.

Administrador (a) de 4.- Recibe, analiza los documentos y determina: 1 hora

Mercado ¢Estd completa la documentacion?

~ —— e e e — e
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No.
5.- Notifica a la persona concesionaria complemente la
informacion. 2 horas
Retorna a la actividad No. 3.
Si. 5 dias
6.- Valida la documentacion y requisita los formatos

Administrador (a) de

Mercado _ o o _ y
necesarios al tramite solicitado: el reporte de inspeccion por

escrito en la Constancia de verificacion y reconocimiento.

para el Visto Bueno de la Direccién de Mercados.

7.- Integra un expediente con los documentos y envia por 7 dias
oficio a la Direccion de Mercados Publicos para su revision

en original y dos juegos de copias.

8.- Recibe el expediente y revisa que todos los documentos 1dia
se encuentren completos y determina:
¢, Esta completa la documentacion?
No.

9.- Notifica a la Administracion del Mercado Ilas

observaciones identificadas y devuelve documentacion 1 hora
fisica.

Retorna a la actividad No. 4.

Si. 5 dias

Direccion de Mercados 10.- Valida e integra un expediente y firma Visto Bueno de la

Constancia de Verificacion y se anexa al expediente con los

documentos.

11.- Envia documentos por oficio a la Regiduria de Servicios 1 dia
Municipales y de Mercados y Via Publica para su cotejo y

ratificacion de documentos.

~ —— e e e — e
67



MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

\\ SECRETARIA DE GOBIERNO
Oaxaca de Juarez

Patrimonio cultural de la humanidad
— 2022 - 2024 ~——

12.- Recibe los documentos, coteja y determina:
JValida la documentacion?
No.
13.- Notifica a la Direccion de Mercados las observaciones | 2 horas

o o identificadas y devuelve documentacion fisica.
Regiduria de Servicios o
Retorna a la actividad No. 8.

Si. N/D

14.- Turna los expedientes ante la Comision de Mercados y

Municipales y de

Mercados y Via Publica.

Via Publica para la aprobacion, elaboracion y firma del
dictamen solicitado.
Nota: En los casos necesarios citard al interesado quien

debera presentarse debidamente identificado.

15.- Reciben, sesionan, analizan y emiten dictamen N/D
Comision de Mercados y

. respectivo, mediante un Punto de Acuerdo en Sesion de
Via Pablica

Cabildo del Honorable Ayuntamiento para su aprobacion:

16.- Sesionan, revisan y someten a aprobacién punto de 8 dias
acuerdo y determinan:

¢Aprueban punto de acuerdo?

No. 1 dia

Cabildo del Honorable | 17.- Instruyen notificar la persona concesionaria la

Ayuntamiento improcedencia de la solicitud.
Retorna a la actividad No. 2.
Si. 1 dia

18.- Instruyen a la Secretaria Municipal publicar la resolucién

procedente y turnar a Regiduria de Servicios Municipales y

de Mercados y Comercio en Via Publica expediente en

~ —— e e e — e
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original y copia simple, para que sea notificada la persona

concesionaria.

Secretaria Municipal

19.- Remite el acuerdo de cabildo respectivo con el
expediente en original y copia simple a la Direccién de
Mercados.

N/D

Direccion de Mercados

20.- Recibe expediente en original y copia, expide la orden
de pago y notifica via llamada telefénica al concesionario (a)
para que se presente a recoger la orden de pago.

Nota: Se establece un plazo de diez dias habiles para el
pago.

3 dias

Persona concesionaria

21.- Acude, se identifica, recibe orden, realiza el pago y turna
copia simple de pago a la Direccién de Mercados.
Nota: De no efectuarse el pago se cancela el dictamen

emitido por la Comision de Mercados y Via Publica.

16 dias

Direcciéon de Mercados

22.- Recibe copia de pago, realiza constancia de cambio de
giro y/o ampliacion de giro y remite el expediente a la
administracion del Mercado en original y copia para su

entrega.

10 dias

Administrador (a) del

Mercado

23.- Recibe constancia de cambio de giro y/o ampliacion de
giro en local en original y copia, comunica via llamada

telefénica a concesionario (a) para su entrega.

1 dia

Persona concesionaria

24.- Firma acuse y recibe constancia cambio de giro y/o

ampliacion de giro en local.

1 dia

Administrador (a) del

Mercado

25.- Recaba acuse y archiva documentacion fisica.

Fin del procedimiento.

1 hora

~ —— e e e — e
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5.- Diagrama de flujo.

Persona concesionaria

Administrador (a) de
Mercado

Inicio

1.- Acude para informarse
de los requisitos e iniciar
el tramite de cambio de

giro y/o ampliacion de
giro.

2.- Atiende al
P concesionario (a) y
proporciona los requisitos:

\ 4

3.- Recaba los requisitos
en original y dos copias y

entrega en la

Administracion del
Mercado correspondiente.

Solicitud

ormato U.
Mercados

Identificacion oficial

Comprobante de
domicilio
Constanciade no

adeudo

Constancia de visto
bueno

onstancia de
verificacion

. |4.- Recibe, analiza los
| documentos y determina:

Documentos (7)

Si ¢Esta

completa la

No

5.- Notifica a la persona

concesionaria
complemente la

informacién.

6.- Valida y requisita los
formatos la Constancia de
N verificacion y

reconocimiento para el
Visto Bueno de la
Direccién.

Constanciade

verificacién

T —————
— ‘
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5.- Diagrama de flujo.
Administrador (a) Regiduria de Servicios
Direccidon de Mercados Municipales y de Mercados y
de Mercado AP
Via Pablica
7.- Integra un expediente y _ . I
envia por ofico a la 8. ‘Reube el expediente y _
L revisa que todos los 12.- Recibe documentos,
Direccién de Mercados »| documentos se > iay d o
Publicos para su revision g cotejay determina:
e - encuentren completos y
en original y dos juegos de determina:
copias. )
Di
Documentos (7) Documentos (7) ocumentos (8)
Constancia de onstancia de
verificacion verificacion
Si
(',Elsta | Si
completa la documentacion
9.- Notifica a la
Administracion del — - =
Mercado las 13.- Notifica a la Direccién
observaciones de Mercados las
identificadas y devuelve observaciones
documentacion fisica. identificadas y devuelve
documentacion fisica.
10.- Valida e integra un
expediente y firma Visto 14.- Turna los expedientes
_>Bueno de la Constancia ante la Comision de
de Verificacion y se anexa L Mercados y Via Publica
al expediente con los para la  aprobacion,
documentos. elaboracion y firma del
Documentos (7) dictamen solicitado.
Documentos (8)
Constanciade
verificacion -
Nota: En los casos
v necesarios citara al
11.- Envia documentos interesado quien
por oficio a la Regiduria deber4d presentarse
para su cotejo Yy debidamente
ratificacion de identificado.
documentos. A 4
Documentos (8) B
T e—a—— N—— — =
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5.- Diagrama de flujo.

Comision de Mercados y Via Cabildo del Honorable

Publica Ayuntamiento Secretaria Municipal

15.- Reciben, sesionan, . .
analizan y emiten 16.- Sesionan, revisan y
dictamen mediante Punto > sﬂ':tzte d: ‘;%‘32:32 el
de Acuerdo en Sesion de p e y
Cabildo. determinan:

Documentos (8) Punto de acuerdo

Punto de acuerdo

¢ Apruebal
punto de
acuerdo?

No

17.- Instruyen notificar la

persona concesionaria la
improcedencia de la
solicitud.

18.- Instruyen a la]
Secretaria Municipal

_>publlcar la resolucién vy expediente en original y

tuurgar s e?per?égrﬁﬁfédaparlg copia simple a la Direccién
g de Mercados.

persona concesionaria.

19.- Remite el acuerdo de
cabildo respectivo con el

A 4

Punto de acuerdo

Punto de acuerdo

——
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e e —
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5.- Diagrama de flujo.

Direccién de Mercados

Persona concesionaria

Administrador (a) del Mercado

20.- Recibe el expediente
en original y copia simple,
expide orden de pago del

21.- Acude, se identifica,
recibe orden, paga Yy

tramite y comunica via
telefénica para recoger
orden de pago.

Punto de acuerdo

Documentos (8)

Orden de pago

\ 4

entrega copia a la
Direccion de Mercados.

Orden de pago

v

22.- Recibe, realiza
constancia de cambio de
giro y/o ampliacién de giro

23.- Recibe constancia de
cambio de giro Yylo
ampliacion de giro en local

A 4

y remite el expediente a la
administracion del
Mercado.

Copia de orden de
pago

25.- Recaba acuse vy

24.- Fima acuse Y recibe
constancia cambio de giro

en original 'y copia,
comunica para su entrega.

Constancia

archiva  documentacion [«
fisica.

Acuse de
Constancia

Documentos (8)

A

ylo ampliacién de giro en
local.

Constancia

S~ —
e e —
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Anexo 1. Formato Unico de Mercados. F.U.M.01.

Pég.AI/VZ

m-m'oiaw--
v e T e

FORMATO UNICO DE MERCADOS
DIRECCION DE MERCADOS
rouio: Moj22 2065
DATOS DEL CONTRIBUYENTE
NOMBRE O RAZON SOCIAL:
DOMICILIO FISCAL:
TELEFONO: CORREO ELECTRONICO: RF.C.:
TRAMITE A REALIZAR:

Otorgamiento de concesion
Correccidn de datos

Sucesién de derechos
Ampliacién de giro

Cesion de derechos
Regularizacién de concesionario

| I |
] 8] |
©1  Cambio de giro [l Desclausura | Permiso para remodelacién
| Permiso para construccion (7 Subdivisién | Fusién
| Venta de bebidas alcohdlicas [ Inspeccién | Expedicién de constancia
| Asignacién de cuenta [0 Instalacién de caseta | Descargas
Otro:

*Fusdamantos de ley apicables al presente formato articulos 66, 67, 68, 63 y 70 de la Loy de Ingreses del Municipio de Ounsca e Judrez par el Ejercicio Fscal 2022, en refackin a les
articulon 1, 3, & fracciém |, 6 fraccidn B y 20 fracciin il del Codigo Facal Munkipal del Evtado de Oaxace.

MERCADO:
| Abastos | 20 de Noviembre 1 Benito Juirez
[l Democracia [l Sdnchez Pascuas [0 Hidalgo
[l LasFlores _l  Santa Rosa 2 La Noria
[ IV Centenario | Venustiano Carranza [0 Paz Migueles
[ Candiani _ LaCascada [ Artesanfas
[ Jardin Sécrates Ll Pasaje “Alberto Canseco” | Otros:
DATOS DEL PUESTO
TIPO DE PUESTO:
[J Puesto Fijo [1 Puesto Semifijo 1 Caseta [ Barra 1 Plaza 1 Mddulo
METRAJE LARGO: ‘ METRAJE ANCHO: i TOTAL DE SUPERFICIE:
OBJETO/CONTRATO: NUMERO DE PUESTO: | ZONA:
GIRO DE PUESTO: CANTIDAD DE PUESTOS:
ES USTED:
7 Arrendatario [l Concesionario L Otro: FF S T e o

NOMBRE DEL CONCESIONARIO ANTERIOR (SOLO PARA CAMBIO DE CONCESIONARIO):

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE

BAJO PROTESTA OF DECIR VERDAD, DECLARO QUE LOS DATOS Aaul SON ¥ QUE C U OMISION DE LOS MISMOS SERA CAUSA DE
RENOVACION DE LA OON DEL TRAMITE

———” D= e = S~ S —
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Anexo 1. Formato Unico de Mercados. F.U.M.01.

: Pag. 2/2

Oaxaca de Jubres

CROQUIS DE LOCALIZACION DEL PUESTO EN EL MERCADO

AVISO DE PRIVACIDAD

El H. Ayuntaméento de Oaxaca de Judrez, Oaxaca, es of responsable del tratamiento de los dates personales que proporcione. Los datos personales
que Usted prop serdn para las sigui tinak icitudes de infor! licitudes de trd i ias, permisos,
procedimientos administrativos, sanciones de derechos ARCO, substandacion, y en su caso, la recepeidn de los medios de impugnacidn de que sea
parte, asi como la asi ia a los de ¢ itacidn, talleres, conf ias, generar disticas e Informes y la difusion de actividades de
capacitaciin. Se hard de su conocimiento las solicitudes de transparencia de datos personales que realicen las Autoridades, Poderes, Entidades,
Organos y Organtsmos Gubernamentales de los tres érdenes de Goblerna y las personas flsicas 0 morales.

Usted podra ejercer su Derecho de Acceso, Rectificacién, Cancefacién y Oposicidn de sus datos personales (Derechos ARCO), a través de la Unidad
de Transparencia, ubicada en la Calzada Porfirio Déaz, nimero 243, primer nivel, colonia Reforma, Oaxaca de Judrez, Oaxaca, C.P. 68050, mediante
el Portal del Municipio http://www.municipiodeoaxaca gob.mx, f carreo electronico transparencia.caxacadeluarez®gmail.com; o al teléfono
6881667 de lunes a viernes de 09:00 & 17:00 horas en déas habiles. Podrd consultar el Aviso de Privacidad Integral del Municiplo en la pagina

Amunicipiodecaxaca Rob, mx/ayiso
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Anexo 2.- Constancia de verificacién y reconocimiento. C.V.R.01.

Oaxaca de Judrez

1=aun e
— DOlY. Bod4 —

CONSTANCIA DE VERIFICACION Y RECONOCIMIENTO

Oaxaca de Juarez, Oaxaca, a 05 de junio 2023

Con fundamento en los articulos 1 y 8 de |a Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 210
fracciones |, Il, lll del Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Oaxaca de Judrez, asi comao los

numerales |l y IV de los Lineamientos para tramites administratives de los Mercados Publicos, con base en
la solicitud de C.

la Jefatura establecido adscrita a la Direccion,
efectuo la visita de verificacion y del local comercial cuyos datos se presentan a continuacion:

1. Datos del concesionario, usuario o posesionario del local verificado

Membre del Selicitante:

Nembre del Concesionario:

Ubicacign

Zona

Tramite a realizar:

Numero de local:

Giro comercial autorizado:

Giro actual:

Tipo de puesto:

ETARIA DE GOBLERNO

e
e e —
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Anexo 2.- Constancia de verificacién y reconocimiento. C.V.R.01.

Oaxaca de Juarez
- '—-mn 204 —

*2022, Afio del Centenario de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca™

Numero de cuenta:

Pagos Pendientes:

Tipo de obra:

Metraje registrado: ANCHO 1: MTS
ANCHO 2: MTS
LARGO 1: MTS

LARGO 2: MTS

2 -Dimensiones y abservaciones del local verificado:

SUPERVISOR:

C.

DEPARTAMENTO DIRECCION DEL MERCADO DE ABASTO/

DIRECCION DE MERCADOS PUBLICOS

SECRETARIA DE GOBLERNO

e —— —
=

——
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1. Identificacién del procedimiento.

Nombre del procedimiento

Atencion a solicitudes de cesion de derechos.

Area responsable

Departamento de Administracion de Mercados.

Area de adscripcién

Direccién de Mercados.

Clave del procedimiento

SG/DM/DAM/PR-02.

Tiempo de ejecucion

61 dias y 3 horas.

2. Objetivo del procedimiento.

Realizar el tramite de cambio de cesion de titularidad de derechos de la concesién a la persona
designada por el concesionario (a) establecido dentro de los mercados publicos administrados por el

municipio de Oaxaca deJuarez.

3. Formatos e instructivos.

1. Formato Unico de Mercad

o0s. F.U.M.01.

2. Constancia de verificacién y reconocimiento. C.V.R.01.

Aprobé Vo. Bo.
£
< R 7’— p
W @é@ - / @
C. ino Hernandez C. C. Felipg Edgardo Cansgc;%/E
artinez. Directora de L Ruiz.

Jefe del Departamento
Administrativo de Mercados
Publicos.

Publicos.

Secretario de Gobierno del
Municipio de Oaxaca de

Juarez.
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4. Descripcion del procedimiento.

Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-hrs)

Inicio del procedimiento.
Persona concesionaria | 1.- Acude a la Administracién del mercado para informarse 1 hora

de los requisitos e iniciar el tramite Cesién de Derechos.

2.- Atiende a la persona concesionaria y proporciona los 1 hora
requisitos:
a) Solicitud dirigida al administrador (a) del mercado
correspondiente.
b) Formato Unico de Mercados.
c) Acta de cesion de derechos entre los particulares (en
casos aplicables).
d) Acta de nacimiento de la persona concesionaria y
cedente.
e) ldentificaciébn oficial vigente de la persona
Administrador (a) del concesionaria y del cedente.

Mercado f) Comprobantes de los ultimos cinco afios de pago de
derecho de piso; en caso de no contar con dichos
comprobantes, presentar la constancia de no adeudo
suscrita por la Direccién de Ingresos de la Tesoreria
Municipal.

g) Comprobante de domicilio reciente de la persona
concesionaria y cedente.

h) Constancia de verificacion y reconocimiento del local
comercial, puesto, caseta o espacio, expedido por
parte de la administracibon del mercado

correspondiente.

~ —— e e e — e
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i) Constancia de opiniébn emitida por la organizacién o
mesa directiva, en caso de pertenecer a alguna

i) Designacion de beneficiario (presentar la copia de la
credencial de elector vigente, en caso de ser menor
de edad, presentar la documentacion de su tutor o
albacea).

k) Dos testigos que acrediten su dicho (identificacion
oficial vigente y comprobante de domicilio).

_ _ 3.- Recaba los requisitos en original y dos copias y entrega N/D
Persona concesionaria o » _
en la Administracién del Mercado correspondiente.

4.- Recibe, analiza los documentos y determina: 1 hora
¢Esta completa la documentacion?
No.

5.- Notifica a la persona concesionaria complemente la 2 horas

informacion.
Retorna a la actividad No. 3.
Si.

Administrador (a) de

Mercado _ » o .
6.- Valida la documentacion y requisita los formatos 5 dias

necesarios al tramite solicitado: el reporte de inspeccion por
escrito en la Constancia de verificacion y reconocimiento

para el Visto Bueno de la Direccién de Mercados.

7.- Integra expediente con los documentos y envia por oficio 7 dias
a la Direccion de Mercados Publicos para su revision en

original y dos juegos de copias.

8.- Recibe el expediente y revisa que los documentos se 1 dia

Direccion de Mercados | encuentren completos y determina:

¢Estd completa la documentacion?

~ —— e e e — e
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No.
9.- Notifica a la administracibn del mercado las
observaciones identificadas y devuelve documentacion 1 hora
fisica.

Retorna a la actividad No. 4.

Direccion de Mercados Si. 5 dias
10.- Valida e integra un expediente y firma Visto Bueno de la
Constancia de Verificacion y se anexa en el expediente.

11.- Envia documentos por oficio a la Regiduria de Servicios 1 dia
Municipales y de Mercados y Via Publica para su cotejo y
ratificacion de documentos.

12.- Recibe documentos, coteja y determina: 1 hora
¢Valida la documentacion?
No.

13.- Notifica a la Direccion de Mercados las observaciones

o o identificadas y devuelve documentacion fisica.

Regiduria de Servicios o

Retorna a la actividad No. 8. 1 hora
Si. N/D

14.- Turna los expedientes ante la Comision de Mercados y

Municipales y de

Mercados y Via Publica.

Via Publica para la aprobacion, elaboracion y firma del
dictamen solicitado.
Nota: En los casos necesarios citard al interesado quien

debera presentarse debidamente identificado.

15.- Reciben, sesionan, analizan y emiten dictamen N/D
Comision de Mercados y | respectivo, mediante un Punto de Acuerdo en Sesion de

Via Publica Cabildo para su aprobacion:

~ —— e e e — e
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Honorable Cabildo
Municipal

16.- Sesionan, revisan punto de acuerdo y determinan:

SAprueban punto de acuerdo?

1 hora

No.
17.- Instruyen notificar a la persona concesionaria la
improcedencia de la solicitud.
Retorna a la actividad No. 2.

1 hora

Si.
18.- Instruyen a la Secretaria Municipal publicar la resolucién
procedente y turnar a Regiduria de Servicios Municipales y
de Mercados y Comercio en Via Publica expediente en
original y copia simple, para que sea notificada la persona
concesionaria.

10 dias

Secretaria Municipal

19.- Remite el acuerdo de cabildo respectivo con el
expediente en original y copia simple a la Direccién de
Mercados.

N/D

Direccion de Mercados

20.- Recibe expediente en original y copia, expide la orden
de pago y notifica via llamada telefénica a la persona
concesionaria para que se presente a recoger orden de
pago.
Nota: Se establece un plazo de diez dias habiles para el
pago.

4 dias

Persona concesionaria

21.- Acude, se identifica, recibe orden, realiza el pago y turna
copia simple de pago a la Direccién de Mercados.

Nota: De no efectuarse el pago se cancela el dictamen
emitido por la Comision de Mercados y Via Publica.

15 dias

Direccion de Mercados

22.- Recibe copia de pago, realiza documento que acredita
la cesion de derechos de la concesion y remite el expediente
a la Administracion del Mercado en original y copia para su

entrega.

1 dia

~ —— e e e — e
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o 23.- Recibe cesion de derechos de la concesion en originaly | 10 dias
Administrador (a) del _ ) ) ) _
copia, comunica via llamada telefénica a concesionario (a)
Mercado
para su entrega.

24.- Firma acuse Yy recibe cesion de derechos de la 1 dia

Concesionario (a) .,
concesion.

Administrador (a) del 25.- Recaba acuse y archiva documentacion fisica. 1 hora
Mercado Fin del procedimiento.

e
s
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5.- Diagrama de flujo.

Persona concesionaria

1.- Acude para informarse
de los requisitos e iniciar

2.- Atiende a la persona
P L P concesionaria
el tramite de cesion de = . . y
derechos proporciona los requisitos:

Administrador del Mercado

\ 4
3.- Recaba los requisitos<_®
en original y dos copias y 4.- Recibe, analiza los

A - " i)
entre_gg _en la ”|documentos y determina:
Administracion del
Mercado correspondiente.

Solicitud

Documentos (11)
Formato U.
Mercados

Si

¢ Esta

Acta de sesion de _completa la

Acta de nacimiento

No
Identificacion oficial

Comprobante de

5.- Notifica a la persona
pago de derecho

concesionaria
complemente la
informacion.

6.- Valida y requisita la
Constancia de verificacion
y reconocimiento para el
Visto Bueno de

Direccién de Mercados.

Comprobante de
domicilio

Constancia de
verificacion

Constanciade
opinién

= o

Designacion de

la
beneficiario

Dos testigos

Constancia de

verificacion

=— =
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————
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5.- Diagrama de flujo.

Administrador (a) de Mercado

Direccién de Mercados

Regiduria de Servicios
Municipales y de Mercados y
Via Publica

7.- Integra expediente y
envia por oficio a la
Direccion de Mercados

Publicos para su revision
en original y dos juegos de
copias.

Documentos (11)

onstancia de
verificacién

\ 4

8.- Recibe el expediente y
revisa que los documentos
se encuentren completos

y determina:

Documentos (11)

onstancia de
verificacion
Si

¢ Esta
completa la

9.- Notifica a la
Administracion del
Mercado las
observaciones

identificadas y devuelve
documentacion fisica.

10.- Valida e integra un
expediente y firma Visto
9 Bueno de la Constancia
de Verificacién y se anexa
al expediente.

Documentos (11)

Constanciade

.| 12.- Recibe documentos,

7| cotejay determina:

Documentos (12)

Si
documentacién

13.- Notifica a la Direccién

de Mercados las
observaciones
identificadas y devuelve

documentacion fisica.

14.- Turna los expedientes
ante la Comisién de
Mercados y Via Publica
para la aprobacion,
elaboraciéon y fima del
dictamen solicitado.

Documentos (12)

verificacion —
Nota: En los casos
A\ 4 necesarios citara al
11.- Envia documentos interesado quien
por oficio a la Regiduria deber4d presentarse
para su cotejo vy debidamente
ratificacion de identificado.
documentos. A 4
Documentos (11) 8
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5.- Diagrama de flujo.

Comision de Mercados y Via
Publica

Cabildo del Honorable
Ayuntamiento

Secretaria Municipal

15.- Reciben, sesionan,
analizan y emiten

16.- Sesionan, revisan y
. |somete a votacién el

dictamen mediante Punto
de Acuerdo en Sesién de
Cabildo.

Documentos (12)

Punto de acuerdo

acuerdo vy

punto de
determinan:

Punto de acuerdo

¢ Aprueba
punto de
acuerdo?

No

17.- Instruyen notificar la

persona concesionaria la
improcedencia de la D
solicitud.

18.- Instruyen a la
Secretaria Municipal
_»publicar la resolucion y

19.- Remite el acuerdo de
cabildo respectivo con el

\ 4

turnar expediente, para
que sea notificada la
persona concesionaria.

Punto de acuerdo

expediente en original y
copia simple a la Direccion
de Mercados.

Punto de acuerdo

— S
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5.- Diagrama de flujo.

Direccién de Mercados

Persona concesionaria

Administrador (a) del Mercado

20.- Recibe el expediente
en original y copia, expide
orden de pago del tramite

21.- Acude, se identifica,
recibe orden, realiza pago

y comunica via telefénica
para recoger orden de

pago.

Punto de acuerdo

Documentos (12)

Orden de pago

Nota: Se establece un
plazo de diez dias habiles
para el pago.

\ 4

y entrega copia a la
Direccion de Mercados.

Orden de pago

Via Publica.

Nota: De no efectuarse |el
pago se cancela
dictamen emitido por |la
Comision de Mercados| y

el

v

22.- Recibe copia de
pago, realiza documento
que acredita la cesién de

23.- Recibe cesién de
derechos de la concesion
«/en original y copia,

derechos de la concesion
y remite.

Copia de orden de
pago

derechos

25.- Recaba acuse y

24.- Firma acuse y recibe

archiva  documentacion i<
fisica.

Acuse de cesion
de derechos

Documentos (12)

7|comunica via llamada
telefonica a concesionario
(a) para su entrega.

Cesion de
derechos

cesién de derechos de laj<
concesionl.

Cesion de
derechos

==
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Anexo 1. Formato Unico de Mercados. F.U.M.01.

Pég.AI/VZ

m-m'oiaw--
v e T e

FORMATO UNICO DE MERCADOS
DIRECCION DE MERCADOS
rouio: Moj22 2065
DATOS DEL CONTRIBUYENTE
NOMBRE O RAZON SOCIAL:
DOMICILIO FISCAL:
TELEFONO: CORREO ELECTRONICO: RF.C.:
TRAMITE A REALIZAR:

Otorgamiento de concesion
Correccidn de datos

Sucesién de derechos
Ampliacién de giro

Cesion de derechos
Regularizacién de concesionario

| I |
] 8] |
©1  Cambio de giro [l Desclausura | Permiso para remodelacién
| Permiso para construccion (7 Subdivisién | Fusién
| Venta de bebidas alcohdlicas [ Inspeccién | Expedicién de constancia
| Asignacién de cuenta [0 Instalacién de caseta | Descargas
Otro:

*Fusdamantos de ley apicables al presente formato articulos 66, 67, 68, 63 y 70 de la Loy de Ingreses del Municipio de Ounsca e Judrez par el Ejercicio Fscal 2022, en refackin a les
articulon 1, 3, & fracciém |, 6 fraccidn B y 20 fracciin il del Codigo Facal Munkipal del Evtado de Oaxace.

MERCADO:
| Abastos | 20 de Noviembre 1 Benito Juirez
[l Democracia [l Sdnchez Pascuas [0 Hidalgo
[l LasFlores _l  Santa Rosa 2 La Noria
[ IV Centenario | Venustiano Carranza [0 Paz Migueles
[ Candiani _ LaCascada [ Artesanfas
[ Jardin Sécrates Ll Pasaje “Alberto Canseco” | Otros:
DATOS DEL PUESTO
TIPO DE PUESTO:
[J Puesto Fijo [1 Puesto Semifijo 1 Caseta [ Barra 1 Plaza 1 Mddulo
METRAJE LARGO: ‘ METRAJE ANCHO: i TOTAL DE SUPERFICIE:
OBJETO/CONTRATO: NUMERO DE PUESTO: | ZONA:
GIRO DE PUESTO: CANTIDAD DE PUESTOS:
ES USTED:
7 Arrendatario [l Concesionario L Otro: FF S T e o

NOMBRE DEL CONCESIONARIO ANTERIOR (SOLO PARA CAMBIO DE CONCESIONARIO):

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE

BAJO PROTESTA OF DECIR VERDAD, DECLARO QUE LOS DATOS Aaul SON ¥ QUE C U OMISION DE LOS MISMOS SERA CAUSA DE
RENOVACION DE LA OON DEL TRAMITE

———” D= e = S~ S —
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Anexo 1. Formato Unico de Mercados. F.U.M.01.

: Pag. 2/2

Oaxaca de Jubres

CROQUIS DE LOCALIZACION DEL PUESTO EN EL MERCADO

AVISO DE PRIVACIDAD

El H. Ayuntaméento de Oaxaca de Judrez, Oaxaca, es of responsable del tratamiento de los dates personales que proporcione. Los datos personales
que Usted prop serdn para las sigui tinak icitudes de infor! licitudes de trd i ias, permisos,
procedimientos administrativos, sanciones de derechos ARCO, substandacion, y en su caso, la recepeidn de los medios de impugnacidn de que sea
parte, asi como la asi ia a los de ¢ itacidn, talleres, conf ias, generar disticas e Informes y la difusion de actividades de
capacitaciin. Se hard de su conocimiento las solicitudes de transparencia de datos personales que realicen las Autoridades, Poderes, Entidades,
Organos y Organtsmos Gubernamentales de los tres érdenes de Goblerna y las personas flsicas 0 morales.

Usted podra ejercer su Derecho de Acceso, Rectificacién, Cancefacién y Oposicidn de sus datos personales (Derechos ARCO), a través de la Unidad
de Transparencia, ubicada en la Calzada Porfirio Déaz, nimero 243, primer nivel, colonia Reforma, Oaxaca de Judrez, Oaxaca, C.P. 68050, mediante
el Portal del Municipio http://www.municipiodeoaxaca gob.mx, f carreo electronico transparencia.caxacadeluarez®gmail.com; o al teléfono
6881667 de lunes a viernes de 09:00 & 17:00 horas en déas habiles. Podrd consultar el Aviso de Privacidad Integral del Municiplo en la pagina

Amunicipiodecaxaca Rob, mx/ayiso
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Anexo 2.- Constancia de verificacién y reconocimiento. C.V.R.01.

Oaxaca de Judrez

1=aun e
— DOlY. Bod4 —

CONSTANCIA DE VERIFICACION Y RECONOCIMIENTO

Oaxaca de Juarez, Oaxaca, a 05 de junio 2023

Con fundamento en los articulos 1 y 8 de |a Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 210
fracciones |, Il, lll del Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Oaxaca de Judrez, asi comao los

numerales |l y IV de los Lineamientos para tramites administratives de los Mercados Publicos, con base en
la solicitud de C.

la Jefatura establecido adscrita a la Direccion,
efectuo la visita de verificacion y del local comercial cuyos datos se presentan a continuacion:

1. Datos del concesionario, usuario o posesionario del local verificado

Membre del Selicitante:

Nembre del Concesionario:

Ubicacign

Zona

Tramite a realizar:

Numero de local:

Giro comercial autorizado:

Giro actual:

Tipo de puesto:

ETARIA DE GOBLERNO

e
e e —
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Anexo 2.- Constancia de verificacién y reconocimiento. C.V.R.01.

Oaxaca de Juarez
- '—-mn 204 —

*2022, Afio del Centenario de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca™

Numero de cuenta:

Pagos Pendientes:

Tipo de obra:

Metraje registrado: ANCHO 1: MTS
ANCHO 2: MTS
LARGO 1: MTS

LARGO 2: MTS

2 -Dimensiones y abservaciones del local verificado:

SUPERVISOR:

C.

DEPARTAMENTO DIRECCION DEL MERCADO DE ABASTO/

DIRECCION DE MERCADOS PUBLICOS

SECRETARIA DE GOBLERNO

e —— —
=

——
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1. Identificacion del procedimiento.

Nombre del procedimiento Atencion de solicitudes de permiso para construccién y
remodelacion en mercados dentro del Centro Histérico.

Area responsable Departamento de Administracion de Mercados.

Area de adscripcion Direccién de Mercados.

Clave del procedimiento SG/DM/DAM/PR-03.

Tiempo de ejecucion .. | 51 dias.

2. Objetivo del procedimiento.

Realizar el trdmite de construccién o remodelaciones de obra previa autorizacién de la Direccién de
Centro y Patrimonio Histdrico de la Secretaria de Obras Publicas y Desarrollo Urbano para la mejora
de los locales en mercados publicos ubicados en el Centro Histérico, administrados por el Municipio
de Oaxaca de Juérez.

3. Formatos e instructivos.

1. Formato Unico de Mercados. F.U.M.01.
2. Constancia de verificacion y reconocimiento. C.V.R.01.

Aprobé Vo. Bo.

e %%/@W&

C.\Jos@j}évio Hernandez C. Amira inezCrua. | C. Fel dgardo Cansgc/o
-~ “Martinez. Directora de Méreados Ruiz.

Jefe del Departamento Publicos. . Secretario de Gobierno del
Administrativo de Mercados Municipio de Oaxaca de
Pdblicos. Judrez.
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4. Descripcion del procedimiento.

Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-hrs)

Inicio del procedimiento.
1.- Acude a la Administracion del mercado respectivo para 1 hora
Persona concesionaria | informarse de los requisitos para construccibn o
remodelaciones de obra en mercados ubicados en el Centro

Historico.

2.- Recibe y proporciona los requisitos: 1 hora

a) Solicitud por escrito libre dirigida al administrador del
mercado correspondiente, (nombre del
concesionario, puesto, giro, mercado al que
corresponda y especificar la magnitud de la obra y
trabajos a realizar).

b) Formato Unico de Mercados.

c) Constancia de Verificacion y Reconocimiento
(elaborado por el Administrador (a) del Mercado).

d) Constancia de opinion emitida por la organizacion o
mesa directiva en caso de pertenecer a alguna.

Administrador (a) de e) Formato de solicitud de licencia de obra del INAH,
original y dos copias.

f) Cinco juegos de planos del estado actual,
intervencion, acabados de la intervencion,
estructurales y de instalaciones firmados por los
propietarios y el DRO con licencia vigente;

g) Dos memorias descriptivas y especificaciones
firmadas por los propietarios y el DRO con licencia
vigente;

h) Dos memorias de calculo firmadas por un ingeniero
estructurista;

i) Dos copias del dictamen de alineamiento,
constancia de numero oficial y licencia de uso de
suelo vigente;

Mercado

~ —— e e e — e
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j) Dos copias de la identificacion oficial de los
propietarios;
k) Dos copias del pago predial actualizados.
[) Dos juegos de al menos cuatro fotografias del
inmueble.
3.- Recaba los requisitos en original y dos copias y entrega N/D

Persona concesionaria o B _
en la Administracién del Mercado correspondiente.

4.- Recibe, revisa los documentos y determina: 1 hora
¢Esta completa la documentacion?
No.

5.- Notifica a la persona concesionaria para que
complemente la documentacion 2 horas

Retorna a la actividad No. 3.

Administrador (a) de Si. 5 dias

Mercado 6.- Valida la documentacion y requisita los formatos
necesarios al tramite solicitado: el reporte de inspeccion por
escrito en la Constancia de verificacion y reconocimiento

para el Visto Bueno de la Direccién de Mercados.

7.- Integra un expediente con los documentos y envia por 7 dias
oficio a la Direccion de Mercados para su revision en original

y dos juegos de copias.

8.- Recibe el expediente y revisa que todos los documentos 1dia
se encuentren completos y determina:

¢Esta completa la documentacion?

Direccion de Mercados No.
9.- Notifica al administrador (a) del mercado las
observaciones identificadas y devuelve documentacion 1 hora

fisica.

~ —— e e e — e
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Retorna a la actividad No. 4.

Direccion de Mercados

Si.
10.- Valida e integra un expediente y firma Visto Bueno de la
Constancia de Verificacion Integra expediente y turna por
oficio a la Secretaria de Obras Publicas y Desarrollo Urbano.

5 dias

Secretaria de Obras
Publicas y Desarrollo
Urbano

11.- Recibe los expedientes, revisa y determina:

¢Estad completa la documentacion?

1 dia

No.
12.- Notifica a la Direccion de Mercados las observaciones
identificadas y devuelve documentacion fisica.

Retorna a la actividad No. 8.

2 horas

Si.
13.- Turna los expedientes ante la Direccién del Centro y
Patrimonio Histérico para la aprobacion, elaboracion y firma
de la licencia solicitada.

Nota: Realiza las inspecciones en el area correspondiente.

N/D

Direccion del Centro y

Patrimonio Histoérico

14.- Recibe expediente, revisa, emite licencia de
construccion o remodelaciones de obra en mercados
ubicados en el Centro Histdrico, con una vigencia de 3 meses
y envia por oficio expediente en original y copia simple a la

Direccion de Mercados, para su seguimiento.

N/D

Direccion de Mercados

15.- Recibe expediente con licencia, genera orden de pago y
comunica via llamada telefénica a la persona concesionaria
para que se presente a recoger la orden de pago.

Nota: Se establece un plazo de diez dias habiles para el

pago.

3 dias

~ —— e e e — e
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16.- Acude, se identifica, recibe orden, paga y entrega copia | 15 dias
_ _ a la Direccion de Mercados.
Persona concesionaria _ _ N
Nota: De no efectuarse el pago se cancela la licencia emitida

por la Secretaria de Obras Publicas y Desarrollo Urbano.

17.- Recibe copia de pago de tramite y entrega licencia de | 10 dias
construccion o remodelaciones de obra en mercados
Direccion de Mercados | ubicados en el Centro Histdrico, anexa expediente a la
administracion del Mercado en original y copia para su
entrega.

18.- Recibe licencia de construccion o remodelaciones de 1 dia
Administrador (a) del obra en mercados ubicados en el Centro Histérico, con
Mercado expediente en original y copia. Comunica via llamada

telefénica a la persona concesionaria para su entrega.

19.- Firma acuse y recibe licencia de construccion o 1dia
Persona concesionaria | remodelaciones de obra en mercados ubicados en el Centro

Historico.

Administrador (a) del 20.- Integra expediente y archiva a documentacion fisica. 1dia

Mercado Fin del procedimiento.

~ —— e e e — e
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5.- Diagrama de flujo.

Persona concesionaria

Inicio

1.- Acude para informarse
de los requisitos para

Administrador (a) de Mercado

I 2.- Recibe roporciona
construccion 0 > los re: uisitog' prop
remodelaciones de obra q )

en mercados.

|
v

3.- Recaba los requisitos
en original y dos copias y
entrega

4.-
en la

N Recibe, revisa los

> H 1
Administracion del documentos y determina:
Mercado correspondiente.

Solicitud

Documentos de
obra (12
Formato U.

Mercados

Constancia de
verificacion

Si

¢ Esta
completa la

Constanciade
opinién

Formato de solicitud
del INAH

5.- Notifica a la Persona
concesionaria para que
complemente la
documentacion.

6.- Valida la
documentacion y requisita
_>Ios formatos: reporte de

inspeccion por escrito en
la Constancia de
Verificacion.

Juego de planos

Memorias
descriptivas

Memorias de calculo

Dictamen de
alineamiento

Identificacion oficial

Constancia de
verificacion
Pago predial

Documentos de obra
Fotografias

(12)
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5.- Diagrama de flujo.

Administrador (a) de Mercado Dil‘eCCi(')n de MercadOS Secretaria de ObraS Pl:lb|lC3.S
y Desarrollo Urbano

7.- Integra expediente con . .
9 P . 8.- Recibe el expediente y
los documentos y envia . .
- - L revisa que todos los 11.- Recibe los
por oficio a la Direccién de o o . .
i »{documentos se »| expedientes, revisa Yy
Mercados para su revision encuentren completos y determina:
en original y dos juegos de . :
onginaly Jueg determina:
copias. |
Cons_t_anu_a’ de Documentos de obra Documentos de obra
verificacion (12) (12)
Documentos de obra onstancia de
(12) verificacion
¢ Esta
completa la
Si ¢ Esta

completa la
informacion?

9.- Notifica al
administrador  (a)  del

mercado las 12.- Notifica a la Direccién
observaciones de Mercados las @

No

identificadas y devuelve observaciones

documentacién fisica. identificadas y devuelve
documentacion fisica.

10.- Valida e integra un
expediente y firma Visto
> Bueno d,e_ Ia' ,Oonstancia 13.- Turna los documentos
de (}(ermcacmn Integra _>para _|€1 a_probacién,
expediente y turna. elaboracion y firma de la
licencia solicitada.

Documentos de obra
(12)

. || Documentos de obra
Nota: Realiza

Constanciade las (13)
verificacion b .
inspecciones en
el area
correspondiente
. A4
B
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5.- Diagrama de flujo.

Direccién del Centro y
Patrimonio Histérico

Direccién de Mercados

Persona concesionaria

14.- Recibe expediente,
revisa, emite licencia de
construccion o

15.- Recbe expediente
con licencia, genera orden

16.- Acude, se identifica,
recibe orden, paga Yy

remodelaciones de obra
en mercados ubicados en
el Centro Histérico

Licencia

Documentos de obra
(13)

Nota: Se

para el pago.

de pago y comunica via
llamada telefénica a la
persona concesionaria.

) 4

Licencia

Documentos de obra
establece un 13)
plazo de diez

dias habiles Orden de pago

17.- Recibe copia de pago
de ftamite y entrega
licencia de construccion o

entrega copia a la
Direccién de Mercados.

]

Orden de pago

Nota: De no efectuarse el
pago se cancela la
licencia emitida por la
Secretaria de  Obras
Plblicas y Desarrollo
Urbano.

A

remodelaciones de obra
en mercados ubicados en
el Centro Historico.

Copia de ordende
pago

19.- Firma acuse y recibe
licencia de construccién o

\ 4
18.- Recibe licencia de
construccion o
remodelaciones de obra
en mercados con
expediente en original y
copia.

Orden de pago

20.- Recaba acuse vy

remodelaciones de obra
en mercados ubicados en
el Centro Historico.

\ 4

Licencia

archiva  documentacion [«
fisica.

Acuse de Licencia

Documentos de obra
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Anexo 1. Formato Unico de Mercados. F.U.M.01.

Pég.AI/VZ

m-m'oiaw--
v e T e

FORMATO UNICO DE MERCADOS
DIRECCION DE MERCADOS
rouio: Moj22 2065
DATOS DEL CONTRIBUYENTE
NOMBRE O RAZON SOCIAL:
DOMICILIO FISCAL:
TELEFONO: CORREO ELECTRONICO: RF.C.:
TRAMITE A REALIZAR:

Otorgamiento de concesion
Correccidn de datos

Sucesién de derechos
Ampliacién de giro

Cesion de derechos
Regularizacién de concesionario

| I |
] 8] |
©1  Cambio de giro [l Desclausura | Permiso para remodelacién
| Permiso para construccion (7 Subdivisién | Fusién
| Venta de bebidas alcohdlicas [ Inspeccién | Expedicién de constancia
| Asignacién de cuenta [0 Instalacién de caseta | Descargas
Otro:

*Fusdamantos de ley apicables al presente formato articulos 66, 67, 68, 63 y 70 de la Loy de Ingreses del Municipio de Ounsca e Judrez par el Ejercicio Fscal 2022, en refackin a les
articulon 1, 3, & fracciém |, 6 fraccidn B y 20 fracciin il del Codigo Facal Munkipal del Evtado de Oaxace.

MERCADO:
| Abastos | 20 de Noviembre 1 Benito Juirez
[l Democracia [l Sdnchez Pascuas [0 Hidalgo
[l LasFlores _l  Santa Rosa 2 La Noria
[ IV Centenario | Venustiano Carranza [0 Paz Migueles
[ Candiani _ LaCascada [ Artesanfas
[ Jardin Sécrates Ll Pasaje “Alberto Canseco” | Otros:
DATOS DEL PUESTO
TIPO DE PUESTO:
[J Puesto Fijo [1 Puesto Semifijo 1 Caseta [ Barra 1 Plaza 1 Mddulo
METRAJE LARGO: ‘ METRAJE ANCHO: i TOTAL DE SUPERFICIE:
OBJETO/CONTRATO: NUMERO DE PUESTO: | ZONA:
GIRO DE PUESTO: CANTIDAD DE PUESTOS:
ES USTED:
7 Arrendatario [l Concesionario L Otro: FF S T e o

NOMBRE DEL CONCESIONARIO ANTERIOR (SOLO PARA CAMBIO DE CONCESIONARIO):

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE

BAJO PROTESTA OF DECIR VERDAD, DECLARO QUE LOS DATOS Aaul SON ¥ QUE C U OMISION DE LOS MISMOS SERA CAUSA DE
RENOVACION DE LA OON DEL TRAMITE

———” D= e = S~ S —
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Anexo 1. Formato Unico de Mercados. F.U.M.01.

: Pag. 2/2

Oaxaca de Jubres

CROQUIS DE LOCALIZACION DEL PUESTO EN EL MERCADO

AVISO DE PRIVACIDAD

El H. Ayuntaméento de Oaxaca de Judrez, Oaxaca, es of responsable del tratamiento de los dates personales que proporcione. Los datos personales
que Usted prop serdn para las sigui tinak icitudes de infor! licitudes de trd i ias, permisos,
procedimientos administrativos, sanciones de derechos ARCO, substandacion, y en su caso, la recepeidn de los medios de impugnacidn de que sea
parte, asi como la asi ia a los de ¢ itacidn, talleres, conf ias, generar disticas e Informes y la difusion de actividades de
capacitaciin. Se hard de su conocimiento las solicitudes de transparencia de datos personales que realicen las Autoridades, Poderes, Entidades,
Organos y Organtsmos Gubernamentales de los tres érdenes de Goblerna y las personas flsicas 0 morales.

Usted podra ejercer su Derecho de Acceso, Rectificacién, Cancefacién y Oposicidn de sus datos personales (Derechos ARCO), a través de la Unidad
de Transparencia, ubicada en la Calzada Porfirio Déaz, nimero 243, primer nivel, colonia Reforma, Oaxaca de Judrez, Oaxaca, C.P. 68050, mediante
el Portal del Municipio http://www.municipiodeoaxaca gob.mx, f carreo electronico transparencia.caxacadeluarez®gmail.com; o al teléfono
6881667 de lunes a viernes de 09:00 & 17:00 horas en déas habiles. Podrd consultar el Aviso de Privacidad Integral del Municiplo en la pagina

Amunicipiodecaxaca Rob, mx/ayiso
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Anexo 2.- Constancia de verificacién y reconocimiento. C.V.R.01.

Oaxaca de Judrez

1=aun e
— DOlY. Bod4 —

CONSTANCIA DE VERIFICACION Y RECONOCIMIENTO

Oaxaca de Juarez, Oaxaca, a 05 de junio 2023

Con fundamento en los articulos 1 y 8 de |a Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 210
fracciones |, Il, lll del Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Oaxaca de Judrez, asi comao los

numerales |l y IV de los Lineamientos para tramites administratives de los Mercados Publicos, con base en
la solicitud de C.

la Jefatura establecido adscrita a la Direccion,
efectuo la visita de verificacion y del local comercial cuyos datos se presentan a continuacion:

1. Datos del concesionario, usuario o posesionario del local verificado

Membre del Selicitante:

Nembre del Concesionario:

Ubicacign

Zona

Tramite a realizar:

Numero de local:

Giro comercial autorizado:

Giro actual:

Tipo de puesto:

ETARIA DE GOBLERNO

e
s
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Anexo 2.- Constancia de verificacién y reconocimiento. C.V.R.01.

Oaxaca de Juarez
- '—-mn 204 —

*2022, Afio del Centenario de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca™

Numero de cuenta:

Pagos Pendientes:

Tipo de obra:

Metraje registrado: ANCHO 1: MTS
ANCHO 2: MTS
LARGO 1: MTS

LARGO 2: MTS

2 -Dimensiones y abservaciones del local verificado:

SUPERVISOR:

C.

DEPARTAMENTO DIRECCION DEL MERCADO DE ABASTO/

DIRECCION DE MERCADOS PUBLICOS

SECRETARIA DE GOBLERNO

e —— —
=
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Anexo 3.- Formato Unico de la Direccion del Centro y Patrimonio Histérico. F.U.D.C.H. 01.

Oaxaca de Judrez

= FORMATO UNICO
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

DIRECCION DEL CENTRO Y PATRIMONIO HISTORICO

PROPIETARIO
NOMBRE

Pag.1/2

NOMBRE

DOMICILIO PART.

DOMIALIO

REC

CURP

NO. DE REGISTRO

TELEFONO

TELEFONO

UBICACION
CALLE

NUMERO._ COLONIA

ENTRE LAS CALLES Y

CODIGO POSTAL

ENTRE LOS NUMEROS Y

CUENTA MUNICIPAL

CUENTA CATASTRAL

B8P

TRAMITE A REALIZAR
1. DICTAMEN DE:
[ omeno onciat
2 DICTAMEN DE USO DE SUELO COMERTIAL:
PARA EL GRO COMERCIAL DE

(s

[Juso ot s

TRGOR T T0 B PRBO VW

SUPERFICIE CONSTRUIOA [ w2
PARA B GRO DE scomMeo [ ] cuones
3 UCENCIADE CONSTRUCCION DE OBRA MAYOR:
[ Jeeranacion
[ reeumnanes
[ useracion

MODIFICACION
RESTAURACION

] amvovacion

soea [ ] amas soEumosTL [ | Heamaciones
[ Ampuiacion

[ recouanizacion
] manroumieto

] osm wueva
[ ocomack
[ Apecuacion

ome [

[ cousco

oe [ casa sasmoon

4 UCENCA DE
[Joma menor

[] MUPTURA Y REPOSICION DF BANQUETA

ESPECHICAR TRABAJOS

[ meramcionts ceneances

e

[ woreunestaumast [Jonoms

[ susestacion s tmca

5 AUTORIZACION PARA USO DE VIA PUBLICA:
o [] L )

ESPECIHICAR

& AUTORIZACION PARA:
] w0 AsaTmLE [ romuiano
] COLOCACION DEANUNCIO O LETRED [~ MURO

] TuRA e rAQuOA

FRENTE DB PREDIO SUPERFICIE DB PREDIO
SUPERFICIE DESCUMERTA No. DE NIVELES

AUTURA COLINDANCIA DER

Mo D CAJONES PARA ESTACIONAMIENTO

NOMBRE Y FIRMA DEL PROPIETARIO Y/O SOLICITANTE

1 avossoo
) enmancamento

DIMENSIONES (LARGO Y ANCHO

SUPERIICIL A INTEAVENR

ALTURA COLINDANCIA 20

NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA




MUNICIPIO DE OAXACA ,
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SECRETARIA DE GOBIERNO
1. Identificacion ge| procedimiento,
Nombre del pmcdfiiia%ﬁento Atencion de solicitudes de permiso para construcciéon y
’ };} remodelacién en mercados municipales.
Area responsgble " Departamento de Administracion de Mercados.
Area de adscrlpc Q'i Direccién de Mercados.
Clave delprocag|janto SG/DM/DAM/PR-04.
Tiempo de ejeéw‘,;‘é] 51 dias y 1 hora.

b
i

2. Objetivo daj ﬁ%pedimiento.
Rl 3

. G 7 . . . 7
Realizar el tramw}ue construccion de obra menor, obra mayor y remodelaciones previa autorizacion

b

de la Direcciqh Iy Planeacién Urbana y Licencias de la Secretaria de Obras Publicas y Desarrollo

Urbano para la jora de los locales en mercados publicos administrados por el Municipio de Oaxaca

de Juarez

3. Formalos Q'h#tructivos.

1. Formaig Enico de Mercados. F.U.M.01.
2. Canstaﬁéia de verificacion y reconocimiento. C.V.R.01.
3. Formatg Unico, seccién A. F.U.S.A.01.

A Elabo\ré Aprobé Vo. Bo.
— 7 ,
C. José Octavio Hernandez - C. Amira | C. Felip€ Edgardo Canséco
minez. Directora de Ruiz.
Jefe del Departamento Publicos. - Secretario de Gobierno del
Administrativo de Mercados Municipio de Oaxaca de

Publicos. Juarez.
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4. Descripcion del procedimiento.

Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-hrs)

Inicio del procedimiento.
1.- Acude a la Administracion del mercado respectivo para 1 hora
Persona concesionaria | informarse de los requisitos para construccién de obra
mayor, obra menor y remodelaciones en mercados

municipales ubicados en la periferia del municipio.

2.- Recibe y proporciona los requisitos: 1 hora

Obra mayor:

a) Solicitud por escrito libre dirigida al administrador (a)
del mercado correspondiente, (nombre del
concesionario, puesto, giro, mercado al que
corresponda y especificar la magnitud de la obra y
trabajos a realizar).

b) Formato Unico de Mercados.

c) Constancia de Verificacibon y Reconocimiento

Administrador (a) de (elaborado por el Administrador (a) del Mercado).

Mercado d) Constancia de opinién emitida por la organizaciéon o
mesa directiva en caso de pertenecer a alguna.

e) Formato Unico, seccion B.

f) Copia de alineamiento, uso de suelo y numero oficial
vigente.

g) Proyecto en planos impresos firmados por DRO y
propietario, (arquitectonico, estructural e
instalaciones hidro sanitarias). Un juego de planos
para revision.

h) Reporte fotogréfico.

~ —— e e e — e
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i) Identificacién Oficial.
j) Copia del recibo de pago al corriente del refrendo del
puesto.
Obra menor y remodelaciones (obra fisica o casetas): 1 hora

a) Solicitud por escrito libre dirigida al administrador del
mercado correspondiente, (nombre del
concesionario, puesto, giro, mercado al que
corresponda y especificar la magnitud de la obra y
trabajos a realizar).

b) Formato Unico de Mercados.

c) Constancia de Verificacion y Reconocimiento

Administrador (a) de (elaborado por el Administrador del Mercado).

Mercado d) Constancia de opinién emitida por la organizacién o
mesa directiva en caso de pertenecer a alguna).

e) Formato Unico, seccion B.

f) Copia de alineamiento, uso de suelo y numero oficial
vigente.

g) Croquis tamafio carta.

h) Reporte fotografico.

i) Identificacion Oficial.
j) Copia del recibo de pago al corriente del refrendo del
puesto.
3.- Recaba los requisitos en original y dos copias y entrega N/D

Persona concesionaria o B _
en la Administracién del Mercado correspondiente.

Administrador (a) de 4.- Recibe, revisa los documentos y determina: 1 hora
Mercado

¢Estd completa la documentacion?

~ —— e e e — e
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No.
5.- Notifica a la persona concesionaria para que
complemente la documentacién. 2 horas
Retorna a la actividad No. 3.
Si. 5 dias
Administrador (a) de 6.- Valida la documentacion y requisita los formatos

Mercado necesarios al trdmite solicitado: el reporte de inspeccion por
escrito en la Constancia de verificacion y reconocimiento

para el Visto Bueno de la Direccién de Mercados.

7.- Integra un expediente con los documentos y envia por 7 dias
oficio a la Direccion de Mercados para su revision en original

y dos juegos de copias.

8.- Recibe el expediente y revisa que todos los documentos 1dia
se encuentren completos y determina:
¢Esta completa la documentacion?
No.

Direccién de Mercados 9.- Notifica al administrador (a) del mercado las

observaciones identificadas y devuelve documentacion 1 hora
fisica.

Retorna a la actividad No. 4.

Si. 5 dias

10.- Valida e integra un expediente y firma Visto Bueno de la

Constancia de Verificacion Integra expediente y turna por

oficio a la Secretaria de Obras Publicas y Desarrollo Urbano.

Secretaria de Obras 11.- Recibe los expedientes, revisa y determina: 1 dia
Publicas y Desarrollo ¢Estd completa lainformacion?
Urbano

~ —— e e e — e
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Secretaria de Obras
Pulblicas y Desarrollo

Urbano.

No.
12.- Notifica a la Direccion de Mercados las observaciones
identificadas y devuelve documentacion fisica.

Retorna a la actividad No. 8.

2 horas

Si.
13.- Turna los expedientes ante la Direccion de Planeacion
Urbana y Licencias para la aprobacion, elaboracion y firma
de la licencia solicitada.
Nota: Realiza las inspecciones en el area correspondiente.

N/D

Direccion de Planeacion
Urbana y Licencias

14.- Recibe expediente, revisa, emite licencia construccion
de obra mayor, obra menor y remodelaciones con una
vigencia de 3 meses y envia por oficio expediente en original
y copia simple a la Direccibn de Mercados, para su

seguimiento.

N/D

Direccion de Mercados

15.- Recibe expediente con licencia, genera orden de pago y
comunica via llamada telef6nica a la persona concesionaria
para que se presente a recoger la orden de pago.

Nota: Se establece un plazo de diez dias habiles para el

pago.

3 dias

Persona concesionaria

16.- Acude, se identifica, recibe orden, paga y entrega copia
a la Direccién de Mercados.

Nota: De no efectuarse el pago se cancela la licencia emitida
por la Secretaria de Obras Publicas y Desarrollo Urbano.

15 dias

Direcciéon de Mercados

17.- Recibe copia de pago de tramite y entrega licencia de
construccion de obra mayor, obra menor y remodelaciones
anexa expediente a la administracion del Mercado en original

y copia para su entrega.

10 dias

~ —— e e e — e
109




MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SECRETARIA DE GOBIERNO

Oaxaca de Juarez

Patrimonio cultural de la humanidad
= 2022 - 2024
18.- Recibe licencia de construccidon de obra mayor, obra 1 dia
Administrador (a) del menor y remodelaciones con expediente en original y copia.
Mercado Comunica via llamada telefénica a la persona concesionaria

para su entrega.

_ _ 19.- Firma acuse y recibe licencia construccién de obra 1 dia
Persona concesionaria )
mayor, obra menor y remodelaciones.

Administrador (a) del 20.- Integra expediente y archiva a documentacion fisica. 1 dia
Mercado Fin del procedimiento.

e
s
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5.- Diagrama de flujo.

Persona concesionaria

Administrador (a) de

Mercado

Inicio

1.- Acude para informarse
de los requisitos para
construccion o

2.- Recibe y proporciona

remodelaciones de obra
en mercados ubicados en
la periferia.

\ 4

los requisitos:

\ 7

3.- Recaba los requisitos
en original y dos copias y

entrega en la
Administracion del
Mercado correspondiente.

Obra mayor (10)

Obra menor (10)

. |4.- Recibe, revisa los
7| documentos y determina:

Obra mayor (10)

Obra menor (10)

Si ¢ Esta
completa la

informacion?

No

5.- Notifica a la Persona

concesionaria para que
complemente la

documentacion.

6.- Valida la
documentacion y requisita
los formatos: reporte de

_)inspeccién por escrito en
la Constancia de
Verificacion.

Constanciade
verificacién

Obra mayor (10)

Obra menor (10)

S~ —
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5.- Diagrama de flujo.

Administrador (a) de Mercado

Direccion de Mercados

Secretaria de Obras Publicas
y Desarrollo Urbano

7.- Integra expediente con
los documentos y envia
por oficio a la Direccién de

8.- Recibe el expediente y

Mercados para su revision
en original y dos juegos de
copias.

Constancia de
verificacion

Obra mayor (10)

Obra menor (10)

\ 4

revisa que todos los
documentos se
encuentren completos y

determina:

Obra mayor (10)

Obra menor (10)

onstanciade
verificacién

¢Esta
completa la

9.- Notifica al
administrador  (a)  del
mercado las
observaciones

identificadas y devuelve
documentacion fisica.

10.- Valida e integra un
expediente y firma Visto
9 Bueno de la Constancia

11.- Recibe los
» expedientes, revisa y
determina:
Obra mayor (10)
Obra menor (10)
Constanciade
verificacion
Si

¢Esta
completa la
informacion?

12.- Notifica a la Direccién

de Mercados las
observaciones
identificadas y devuelve

documentacion fisica.

13.- Turna los expedientes
ante la Direccion de
> Planeaciéon  Urbana y

de Verificacion Integra
expediente y turna.

Obra mayor (10)

Obra menor (10)

Constanciade
verificacion

Licencias para la
aprobacion de licencia.

—— || Obramayor(11)
Nota:  Realiza
las inspecciones
en el area
correspondiente.

Obra menor (11)
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5.-

Diagrama de flujo.

Direccion de Planeacion

Urbanay Licencias

Direccién de Mercados

Persona concesionaria

14.- Recibe expediente,
revisa, emite licencia
construccién de  obra

15.- Recbe expediente
con licencia, genera orden

mayor, obra menor y
remodelaciones con una
vigencia de 3 meses.

Licencia

Obra mayor (11)

Obra menor (11)

Nota: Se

para el pago.

16.- Acude, se identifica,
. |recibe orden, paga y

\ 4

de pago y comunica via
llamada telefénica a la
persona concesionaria.

Licencia

Obramayor (11
establece un yor 1)

plazo de diez

dias habiles | Obramenor(il)

Orden de pago

17.- Recibe copia de pago
de tamite y entrega
licencia de construccion

lentrega copia a la
Direccién de Mercados.

]

Nota: De no efectuarse el
pago se cancela la
licencia emitida por la
Secretaria  de  Obras
Plblicas y Desarrollo
Urbano.

Orden de pago

A

de obra mayor, obra
menor y remodelaciones.

Copia de ordende
pago

\ 4
18.- Recibe licencia de
construccion de  obra
mayor, obra menor y

19.- Firma acuse y recibe
licencia construcciéon de

remodelaciones con
expediente en original y
copiay comunica entrega.

Orden de pago

20.- Recaba acuse Yy
archiva documentacion <

\ 4

obra mayor, obra menor y
remodelaciones.

Licencia

fisica.

Acuse de Licencia

Obra mayor (11)

Obramenor (11)

— — e — N —
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Anexo 1. Formato Unico de Mercados. F.U.M.01.

Pég.AI/VZ

m-m'oiaw--
v e T e

FORMATO UNICO DE MERCADOS
DIRECCION DE MERCADOS
rouio: Moj22 2065
DATOS DEL CONTRIBUYENTE
NOMBRE O RAZON SOCIAL:
DOMICILIO FISCAL:
TELEFONO: CORREO ELECTRONICO: RF.C.:
TRAMITE A REALIZAR:

Otorgamiento de concesion
Correccidn de datos

Sucesién de derechos
Ampliacién de giro

Cesion de derechos
Regularizacién de concesionario

| I |
] 8] |
©1  Cambio de giro [l Desclausura | Permiso para remodelacién
| Permiso para construccion (7 Subdivisién | Fusién
| Venta de bebidas alcohdlicas [ Inspeccién | Expedicién de constancia
| Asignacién de cuenta [0 Instalacién de caseta | Descargas
Otro:

*Fusdamantos de ley apicables al presente formato articulos 66, 67, 68, 63 y 70 de la Loy de Ingreses del Municipio de Ounsca e Judrez par el Ejercicio Fscal 2022, en refackin a les
articulon 1, 3, & fracciém |, 6 fraccidn B y 20 fracciin il del Codigo Facal Munkipal del Evtado de Oaxace.

MERCADO:
| Abastos | 20 de Noviembre 1 Benito Juirez
[l Democracia [l Sdnchez Pascuas [0 Hidalgo
[l LasFlores _l  Santa Rosa 2 La Noria
[ IV Centenario | Venustiano Carranza [0 Paz Migueles
[ Candiani _ LaCascada [ Artesanfas
[ Jardin Sécrates Ll Pasaje “Alberto Canseco” | Otros:
DATOS DEL PUESTO
TIPO DE PUESTO:
[J Puesto Fijo [1 Puesto Semifijo 1 Caseta [ Barra 1 Plaza 1 Mddulo
METRAJE LARGO: ‘ METRAJE ANCHO: i TOTAL DE SUPERFICIE:
OBJETO/CONTRATO: NUMERO DE PUESTO: | ZONA:
GIRO DE PUESTO: CANTIDAD DE PUESTOS:
ES USTED:
7 Arrendatario [l Concesionario L Otro: FF S T e o

NOMBRE DEL CONCESIONARIO ANTERIOR (SOLO PARA CAMBIO DE CONCESIONARIO):

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE

BAJO PROTESTA OF DECIR VERDAD, DECLARO QUE LOS DATOS Aaul SON ¥ QUE C U OMISION DE LOS MISMOS SERA CAUSA DE
RENOVACION DE LA OON DEL TRAMITE

———” D= e = S~ S —
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Anexo 1. Formato Unico de Mercados. F.U.M.01.

: Pag. 2/2

Oaxaca de Jubres

CROQUIS DE LOCALIZACION DEL PUESTO EN EL MERCADO

AVISO DE PRIVACIDAD

El H. Ayuntaméento de Oaxaca de Judrez, Oaxaca, es of responsable del tratamiento de los dates personales que proporcione. Los datos personales
que Usted prop serdn para las sigui tinak icitudes de infor! licitudes de trd i ias, permisos,
procedimientos administrativos, sanciones de derechos ARCO, substandacion, y en su caso, la recepeidn de los medios de impugnacidn de que sea
parte, asi como la asi ia a los de ¢ itacidn, talleres, conf ias, generar disticas e Informes y la difusion de actividades de
capacitaciin. Se hard de su conocimiento las solicitudes de transparencia de datos personales que realicen las Autoridades, Poderes, Entidades,
Organos y Organtsmos Gubernamentales de los tres érdenes de Goblerna y las personas flsicas 0 morales.

Usted podra ejercer su Derecho de Acceso, Rectificacién, Cancefacién y Oposicidn de sus datos personales (Derechos ARCO), a través de la Unidad
de Transparencia, ubicada en la Calzada Porfirio Déaz, nimero 243, primer nivel, colonia Reforma, Oaxaca de Judrez, Oaxaca, C.P. 68050, mediante
el Portal del Municipio http://www.municipiodeoaxaca gob.mx, f carreo electronico transparencia.caxacadeluarez®gmail.com; o al teléfono
6881667 de lunes a viernes de 09:00 & 17:00 horas en déas habiles. Podrd consultar el Aviso de Privacidad Integral del Municiplo en la pagina

Amunicipiodecaxaca Rob, mx/ayiso

=~ N S —
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Anexo 2.- Constancia de verificacién y reconocimiento. C.V.R.01.

Oaxaca de Judrez

1=aun e
— DOlY. Bod4 —

CONSTANCIA DE VERIFICACION Y RECONOCIMIENTO

Oaxaca de Juarez, Oaxaca, a 05 de junio 2023

Con fundamento en los articulos 1 y 8 de |a Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 210
fracciones |, Il, lll del Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Oaxaca de Judrez, asi comao los

numerales |l y IV de los Lineamientos para tramites administratives de los Mercados Publicos, con base en
la solicitud de C.

la Jefatura establecido adscrita a la Direccion,
efectuo la visita de verificacion y del local comercial cuyos datos se presentan a continuacion:

1. Datos del concesionario, usuario o posesionario del local verificado

Membre del Selicitante:

Nembre del Concesionario:

Ubicacign

Zona

Tramite a realizar:

Numero de local:

Giro comercial autorizado:

Giro actual:

Tipo de puesto:

ETARIA DE GOBLERNO

e
s
116



MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SECRETARIA DE GOBIERNO

Patrimonio cultural de la humanidad

= 2022 - 2024

Anexo 2.- Constancia de verificacién y reconocimiento. C.V.R.01.

Oaxaca de Juarez
- '—-mn 204 —

*2022, Afio del Centenario de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca™

Numero de cuenta:

Pagos Pendientes:

Tipo de obra:

Metraje registrado: ANCHO 1: MTS
ANCHO 2: MTS
LARGO 1: MTS

LARGO 2: MTS

2 -Dimensiones y abservaciones del local verificado:

SUPERVISOR:

C.

DEPARTAMENTO DIRECCION DEL MERCADO DE ABASTO/

DIRECCION DE MERCADOS PUBLICOS

SECRETARIA DE GOBLERNO

e —— —
=

——

117



MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

3
eav®

SECRETARIA DE GOBIERNO

u,
el oop
2 ciudad

Oaxaca de Juarez

Patrimonio cultural de la humanidad

2022 -

Anexo 3.- Formato unico, seccion A. F.U.S.A.01.

Pag. 1/5
FORMATO UNICO
SECCIONA No. DE TRAMITE:
FOLIO: ]
Oaxaca de Juarez FECHA DE INGRESO:

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO
DIRECCION DE PLANEACION URBANA Y LICENCIAS

TRAMITE A SOLI

DESTINO DE USO DE SUELOEN EL ALINEAMIENTO: wianca con use -

SOLICITUD DE: masca con urva s SOLICITUD DE: msaca conuna

CASA HABITACION, NUM. DEVIV

ALINEAMIENTO
—— e, No De DEPTO(S) 1) ALINEAMIENTO DE OBRA
NIVELES_____ sup_____ ™2 2) LICENCIA DE OBRA PUBLICA
b COMERCIO DE
il
(CONTIGUOS) i — 3) MARCACION DE CENTRO DE CALLE
e veLes___________ sup__________ 4) INSTALACION DE MOBILIARIO URBANO
5) REGISTRO DE VIALI RECO s
P wo FABRICA DE ) REGISTRO DE VIALIDADES NO RECONOCIDA
NIVELES, SUP. M2 6) DICTAMEN DE IMPACTO URBANO
FUSION
TALLERDE 7) CAMBIO DE USO DE SUELO
NVELES___ swp__ w2 ™ 8) RECTIFICACION DE MEDIDAS DE VIALIDAD
USO DE SUELO COMERCIAL = 9) USO Y OCUPACION DE VIA PUBLICA CON
PARA INICIO DE OPERACIONES OTROS, et MATERIAL REVERSIBLE
Nvaes_______ s M 4 10) CONSTANCIA DE JURISDICCION
GIRO EMPRESARIAL: ]
= LOS TRAMITES No 1-2-4-6 DEL DEPARTAMENTO
- DE PLANEACION Y PROYECTOS URBANOS ES
SUP.M2. DELLOCAL NUM. DE LOCAL

NECESARIO CONTAR CONUN 0. R.O.

T PG A A S
DATOS DEL PROPIETARIO (5) DELPREDIO O INMUEBLE
NOMBRE COMPLETO:

EMAIL: TEL (OBLIGATORIO):
DOMICILIO:,

DATOS DEL PREDIO O INMUEBLE A TRAMITAR
CUENTAC E CUENTA DE CATASTRAL:
CALLE DEL PREDIO:
COLONIA Y/O AGENCIA: No OFICIAL:
ENTRE CALLES:

NOMBRE DEL ARRENDATARIO EN CASO DE SOUCITAR USO DE SUELO COMERCIAL PARA INICIO DE OP ERACONES.
NOMERE COMPLETO:
EMAIL: TEL (OBLIGATORIO):
DOMICILIO:

DATOS DEL DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRAEN SU CASO

NOMBRE COMPLETO:
REGISTRO: E-MAIL: TEL (OBLIGATORIO):

DATOS DEL GESTOR:
NOMBRE COMPLETO:

EMAIL: TEL (OBLIGATORIO):

TRAMITE Mo 2-6DEL ¥ PROYEC
USO DE SUELO ACTUAL GIRO COMERCIAL A DESTINAR M2. DE PREDIO_
NUEVA REGULARIZACION, M2. PLANTA BAIA, M2. PLANTA ALTA NIVELES, M2, DE CONST, SUBDIVISION,

TRAMITE No 2.6 DELDEPARTAMENTO DE PLANEACION Y PROYECTOS URBANOS.

(OBRA NUEVA: AMPLACION: MODIFICACION: REGULARIZACION: OTRO.,
e S e MARCA CON NA

TRAMITE No 4 DEL DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y PROYECTOS URBANOS

REFRENDO:. TIPO DE MOBILIARIO: No DE DICTAMEN:

NOMBRE Y FIRMA DEL PROPIETARIO NOMBRE Y FIRMA DEL D.R. O. NOMBRE Y FIRMA DEL GESTOR FIRMA Y SELLODEL CONVIVE

TRAMITE (2-3-7Y 8)

ESTE rORANTO ¥ cesta AMOMENTO, ACEPTO QUE £ CASO D2 ST

(hos) mare

CALLE MURGUIA No.800, CENTRO HISTORICO, C.F. 68000. TELEFONOS: (951) 51 547 77/ 51558 24

\—' p— A
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Oaxaca de Juarez

1. ldentificacién del procedimiento.

Nombre del procedimiento Atencion a solicitudes de aclaracion y correccién de datos
personales en el padron por causas imputables al concesionario.

Area responsable Departamento Administrativo de Mercados.
Area de adscripcion Direccién de Mercados.

Clave del procedimiento SG/DM/DAM/PR-05.

Tiempo de ejecucion 50 dias y 1 hora.

2. Objetivo del procedimiento.

Realizar el tramite de aclaracion y correccién de datos personales de la persona concesionaria en el
padrén, por causas imputables de los mercados publicos administrados por el municipio de Oaxaca

de Juarez.

3. Formatos e instructivos.

1. Formato Unico de Mercados. F.U.M.01.
2. Constancia de verificacién y reconocimiento. C.V.R.01.

Elaboré Aprobo Vo. Bo.

N

Vo 2,

C\dosé Octavio Hernandez C. Amira Marti | C.Felige Edgardo Cansecs
rtinez. Ruiz.
Jefe del Departamento Publicos. Secretario de Gobierno del
Administrativo de Mercados Municipio de Oaxaca de
Publicos. Juarez.

119




MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SECRETARIA DE GOBIERNO

” ‘\_\\‘-‘ 4
Oaxacg de Juarez :
>atrimonio cultural humanidac

al de la
— 2022 - 2024 ~——

4. Descripcion del procedimiento.

Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-hrs)

Inicio del procedimiento.

_ _ 1.- Acude a la Administracion del mercado para informarse
Persona concesionaria o o _ _ _
o _ de los requisitos del tramite de aclaracion y correccion de 1 hora
permisionaria ) _
datos personales en el padron por causas imputables al

concesionario o permisionario.

2.- Recibe a la persona concesionaria 0 permisionaria 1 hora
Proporciona los requisitos.

a) Solicitud por escrito libre dirigida al administrador (a)
del mercado correspondiente, (nombre del
concesionario, mercado al que corresponde,
domicilio para oir y recibir notificaciones y nimero

Administrador (a) de telefonico).
Mercado b) Formato Unico de Mercados.

c) Acta de nacimiento de la persona interesada.

d) Identificacion oficial vigente de la persona interesada.

e) Comprobante de domicilio vigente del interesado.

f) Comprobante actualizado del padrén de pago anual.

Constancia de verificacion y reconocimiento del local

(elaborado por el Administrador (a) del Mercado).

Persona concesionaria o | 3.- Recaba los requisitos en original y dos copias y entrega N/D
permisionaria en la Administracion del Mercado correspondiente.
4.- Recibe, revisa los documentos y determina: 1 hora

Administrador (a) de

Mercado , -
¢Esta completa la documentacion?

~ —— e e e — e
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No.
5.- Notifica a la persona concesionaria 0 permisionaria
complemente la documentacién. 2 horas
Retorna a la actividad No. 3.
Si. 5 dias
6.- Valida la documentacion y requisita los formatos

Administrador (a) de

Mercado _ o o _ y
necesarios al tramite solicitado: el reporte de inspeccion por

escrito en la Constancia de verificacion y reconocimiento

para el Visto Bueno de la Direccién de Mercados.

7.- Integra un expediente con los documentos y envia por 7 dias
oficio a la Direccion de Mercados Publicos para su revision

en original y dos juegos de copias.

8.- Recibe el expediente y revisa que todos los documentos 1dia
se encuentren completos y determina:
¢Esta completa la documentacion?
No.

9.- Notifica al administrador (a) del mercado las

observaciones identificadas y devuelve documentacion 1 hora
Direccion de Mercados | fisica.

Retorna a la actividad No. 4.

Si. 6 dias

10.- Valida e integra un expediente y firma Visto Bueno de la

Constancia de Verificacion y envia expediente por oficio a la
Direccion de Ingresos de la Tesoreria Municipal para su

cotejo y ratificacion de documentos.

_ y 11.- Recibe los expedientes, revisa y determina: 1 hora
Direccion de Ingresos

¢Estd completa la documentacion?

~ —— e e e — e
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Direccion de Ingresos

No.
12.- Notifica a la Direccion de Mercados las observaciones
identificadas y devuelve documentacion fisica.

Retorna a la actividad No. 8.

2 horas

Si.
13.- las diligencias pertinentes,

documentacion requerida y ratificacion de la solicitud), turna

Realiza (cotejo de
oficio de aclaracion y correccién de datos Direccion de
Mercados para su seguimiento.

Nota: En los casos necesarios citard al interesado quien
debera presentarse debidamente identificado.

N/D

Direccion de Mercados

14.- Recibe, expide a orden de pago y notifica via llamada
telefénica al solicitante para que se presente a recoger la
orden de pago.

Nota: Se establece un plazo de diez dias habiles para el

pago.

4 dias

Persona concesionaria o

permisionaria

15.- Acude, se identifica, recibe orden, realiza el pago y turna

copia simple de pago a la Direccién de Mercados.

15 dias

Direccién de Mercados

16.- Recibe copia de pago, entrega expediente de aclaracion
y correccion de datos personales en el padron por causas
imputables al concesionario 0 permisionario a la
Administracion del Mercado en original y copia para su

entrega.

10 dias

Administrador (a) del

Mercado

17.- Recibe expediente de aclaracion y correccién de datos

personales en el padrén por causas imputables al

concesionario o permisionario en original y copia, comunica

via llamada telefénica a concesionario (a) para su entrega.

1 dia

~ —— e e e — e
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Persona concesionaria o

permisionaria

18.- Firma acuse y recibe expediente de aclaracion y 1 dia
correccion de datos personales en el padron por causas

imputables al concesionario o permisionario.

Administrador (a) del
Mercado

19.- Recaba acuse y archiva documentacion fisica. 1 dia
Fin del procedimiento.

e —— —
=
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5.- Diagrama de flujo.

Persona concesionaria o
permisionaria

Inicio

1.- Acude para informarse
de los requisitos para
aclaracién y correccion de . |2.- Recibe y proporciona
datos personales en el los requisitos:
padron por causas

imputables

Administrador (a) de
Mercado

2

3.- Recaba los requisitos
en original y dos copias y
entrega en la

Administracion del
Mercado correspondiente.

»|4.- Recbe, revisa los
| documentos y determina:

Solicitud

Documentos (7)

Formato U.
Mercados

Si ¢ Esta

completa la

Acta de nacimiento

Identificacion oficial

Comprobante de
domicilio

5.- Notifica a la persona|

concesionaria o]
permisionaria
complemente la

omprobante de
pago anual

onstancia de

documentacion.
verificacion
6.- Valida la
Ly documentacion y requisita
Constancia de
Verificacion.

Constancia de
verificacion

Documentos (7)

e
s
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5.- Diagrama de flujo.

Administrador (a) de Mercado

Direccién de Mercados

Direccion de Ingresos

7.- Integra expediente con
los documentos y envia
por oficio a la Direccién de

8.- Recibe el expediente y

Mercados para su revision
en original y dos juegos de
copias.

Constancia de
verificacion

Documentos (7)

Ly expediente y firma Visto

\ 4

revisa que todos los
documentos se
encuentren completos |

determina:

Documentos (7)

¢ Esta
completa la

9.- Notifica al
administrador  (a)  del
mercado las
observaciones

identificadas y devuelve
documentacion fisica.

10.- Valida e integra un

11.- Recibe los
P expedientes, revisa |
determina:

Documentos (7)

Constanciade
verificacion

Si ¢ Esta
completa la

rformacion”

No

12.- Notifica a la Direccién

de Mercados las|
observaciones
identificadas y devuelve

documentacion fisica.

13.- Realiza las diligencias
pertinentes, (cotejo de

Bueno de la Constancia
de Verificacion y envia

Documentos (7)

Constanciade
verificacion

9| documentacién requerida,
y ratificacion de la
solicitud).

Nota: En los casos
necesarios citara al
interesado quien
deberd presentarse
debidamente

identificado.

Documentos (8)

e —
\\
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5.- Diagrama de flujo.

Persona concesionaria o

- : Administrador (a) del Mercado
permisionaria

Direccién de Mercados

14.- Recibe, expide a
orden de pago y notifica
via llamada telefénica al
solicitante para que se
presente a recoger la

15.- Acude, se identifica,
recibe orden, realiza el
pago y tuma copia simple
de pago a la Direccion de

A

orden de pago. Mercados.
Nota: Se Documentos (8) Orden de pago
establece un
plazo de diez Orden de pago
dias  hébiles
para el pago.
y
17.- Recibe expediente de|
16.- Recibe copia de aclaracion y correccion de
pago, entrega expediente | datos personales
de aclaracion y correccién "|comunica via llamada
de datos personales. telefénica a concesionario
(a) para su entrega.

Orden de pago Expediente

Documentos (8)

Expediente

18.- Firma acuse y recibe

19 Recaba acuse 'y expediente de aclaracién y
. o g »i
archiva documentacion [« correccion de datos

fisica. personales.

Acuse de

N Expediente
expediente

Documentos (8)

——

T —————
— ‘
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Anexo 1. Formato Unico de Mercados. F.U.M.01.
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FORMATO UNICO DE MERCADOS
DIRECCION DE MERCADOS
rouio: Moj22 2065
DATOS DEL CONTRIBUYENTE
NOMBRE O RAZON SOCIAL:
DOMICILIO FISCAL:
TELEFONO: CORREO ELECTRONICO: RF.C.:
TRAMITE A REALIZAR:

Otorgamiento de concesion
Correccidn de datos

Sucesién de derechos
Ampliacién de giro

Cesion de derechos
Regularizacién de concesionario

| I |
] 8] |
©1  Cambio de giro [l Desclausura | Permiso para remodelacién
| Permiso para construccion (7 Subdivisién | Fusién
| Venta de bebidas alcohdlicas [ Inspeccién | Expedicién de constancia
| Asignacién de cuenta [0 Instalacién de caseta | Descargas
Otro:

*Fusdamantos de ley apicables al presente formato articulos 66, 67, 68, 63 y 70 de la Loy de Ingreses del Municipio de Ounsca e Judrez par el Ejercicio Fscal 2022, en refackin a les
articulon 1, 3, & fracciém |, 6 fraccidn B y 20 fracciin il del Codigo Facal Munkipal del Evtado de Oaxace.

MERCADO:
| Abastos | 20 de Noviembre 1 Benito Juirez
[l Democracia [l Sdnchez Pascuas [0 Hidalgo
[l LasFlores _l  Santa Rosa 2 La Noria
[ IV Centenario | Venustiano Carranza [0 Paz Migueles
[ Candiani _ LaCascada [ Artesanfas
[ Jardin Sécrates Ll Pasaje “Alberto Canseco” | Otros:
DATOS DEL PUESTO
TIPO DE PUESTO:
[J Puesto Fijo [1 Puesto Semifijo 1 Caseta [ Barra 1 Plaza 1 Mddulo
METRAJE LARGO: ‘ METRAJE ANCHO: i TOTAL DE SUPERFICIE:
OBJETO/CONTRATO: NUMERO DE PUESTO: | ZONA:
GIRO DE PUESTO: CANTIDAD DE PUESTOS:
ES USTED:
7 Arrendatario [l Concesionario L Otro: FF S T e o

NOMBRE DEL CONCESIONARIO ANTERIOR (SOLO PARA CAMBIO DE CONCESIONARIO):

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE

BAJO PROTESTA OF DECIR VERDAD, DECLARO QUE LOS DATOS Aaul SON ¥ QUE C U OMISION DE LOS MISMOS SERA CAUSA DE
RENOVACION DE LA OON DEL TRAMITE

———” D= e = S~ S —
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Anexo 1. Formato Unico de Mercados. F.U.M.01.

: Pag. 2/2

Oaxaca de Jubres

CROQUIS DE LOCALIZACION DEL PUESTO EN EL MERCADO

AVISO DE PRIVACIDAD

El H. Ayuntaméento de Oaxaca de Judrez, Oaxaca, es of responsable del tratamiento de los dates personales que proporcione. Los datos personales
que Usted prop serdn para las sigui tinak icitudes de infor! licitudes de trd i ias, permisos,
procedimientos administrativos, sanciones de derechos ARCO, substandacion, y en su caso, la recepeidn de los medios de impugnacidn de que sea
parte, asi como la asi ia a los de ¢ itacidn, talleres, conf ias, generar disticas e Informes y la difusion de actividades de
capacitaciin. Se hard de su conocimiento las solicitudes de transparencia de datos personales que realicen las Autoridades, Poderes, Entidades,
Organos y Organtsmos Gubernamentales de los tres érdenes de Goblerna y las personas flsicas 0 morales.

Usted podra ejercer su Derecho de Acceso, Rectificacién, Cancefacién y Oposicidn de sus datos personales (Derechos ARCO), a través de la Unidad
de Transparencia, ubicada en la Calzada Porfirio Déaz, nimero 243, primer nivel, colonia Reforma, Oaxaca de Judrez, Oaxaca, C.P. 68050, mediante
el Portal del Municipio http://www.municipiodeoaxaca gob.mx, f carreo electronico transparencia.caxacadeluarez®gmail.com; o al teléfono
6881667 de lunes a viernes de 09:00 & 17:00 horas en déas habiles. Podrd consultar el Aviso de Privacidad Integral del Municiplo en la pagina

Amunicipiodecaxaca Rob, mx/ayiso
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Anexo 2.- Constancia de verificacién y reconocimiento. C.V.R.01.

Oaxaca de Judrez

1=aun e
— DOlY. Bod4 —

CONSTANCIA DE VERIFICACION Y RECONOCIMIENTO

Oaxaca de Juarez, Oaxaca, a 05 de junio 2023

Con fundamento en los articulos 1 y 8 de |a Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 210
fracciones |, Il, lll del Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Oaxaca de Judrez, asi comao los

numerales |l y IV de los Lineamientos para tramites administratives de los Mercados Publicos, con base en
la solicitud de C.

la Jefatura establecido adscrita a la Direccion,
efectuo la visita de verificacion y del local comercial cuyos datos se presentan a continuacion:

1. Datos del concesionario, usuario o posesionario del local verificado

Membre del Selicitante:

Nembre del Concesionario:

Ubicacign

Zona

Tramite a realizar:

Numero de local:

Giro comercial autorizado:

Giro actual:

Tipo de puesto:

ETARIA DE GOBLERNO

e
s
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Anexo 2.- Constancia de verificacién y reconocimiento. C.V.R.01.

Oaxaca de Juarez
- '—-mn 204 —

*2022, Afio del Centenario de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca™

Numero de cuenta:

Pagos Pendientes:

Tipo de obra:

Metraje registrado: ANCHO 1: MTS
ANCHO 2: MTS
LARGO 1: MTS

LARGO 2: MTS

2 -Dimensiones y abservaciones del local verificado:

SUPERVISOR:

C.

DEPARTAMENTO DIRECCION DEL MERCADO DE ABASTO/

DIRECCION DE MERCADOS PUBLICOS

SECRETARIA DE GOBLERNO

e —— —
=

——
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1. Identificacion del procedimiento.

Nombre del procedimiento

Atencion a solicitudes de subdivisién ylo fusién de locales
comerciales.

Area responsable

Departamento de Administracion de Mercados.

Area de adscripcién

Direccién de Mercados.

Clave del procedimiento

SG/DM/DAM/PR-06.

Tiempo de ejecucion

51 dias y 1 hora.

2. Objetivo del procedimiento.

Realizar el tramite de subdivision del local o fusién de locales comerciales previa autorizacién de la
Secretaria de Obras Publicas y Desarrollo Urbano en mercados publicos ubicados y administrados
por el Municipio de Oaxaca de Juarez.

3. Formatos e instructivos.

1. Formato Unico de Mercados. F.U.M.01.
2. Constancia de verificacion y reconocimiento. C.V.R.01.

4. Formato Unico, seccion A. F.U.S.A.01.

Aprobé Vo. Bo.

C. JoWHema’ndez
artinez. ;

Jefe del Departamento

Administrativo de Mercados

Publicos.

C. Felipe Edgardo Canseco
Ruiz.
Secretario de Gobierno del
Municipio de Oaxaca de
Juérez.

Publicos.
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4. Descripcion del procedimiento.

Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-hrs)

Inicio del procedimiento.
1.- Acude a la Administracion del mercado respectivo para 1 hora
_ _ informarse de los requisitos para el tramite de fusién y/o
Persona concesionaria L _ _
subdivision de locales comerciales en mercados ubicados
dentro en el Centro Historico y en la periferia del territorio

municipal.

2.- Recibe a la persona concesionaria y proporciona los 1 hora
requisitos:
Dentro del Centro Historico:

a) Solicitud por escrito libre dirigida al administrador (a)
del mercado correspondiente, (nombre del
concesionario, puesto, giro, mercado al que
corresponda y especificar la magnitud de la obra y
trabajos a realizar).

b) Formato Unico de Mercados.

c) Constancia de Verificacion y Reconocimiento

Administrador (a) de (elaborado por el Administrador (a) del Mercado).

d) Constancia de opinion emitida por la organizacion o
mesa directiva en caso de pertenecer a alguna.

e) Formato de solicitud de licencia de obra del INAH,
original y dos copias.

f) Cinco juegos de planos del estado actual,
intervencién, acabados de la intervencion,
estructurales y de instalaciones firmados por los
propietarios y el DRO con licencia vigente.

g) Dos memorias descriptivas y especificaciones
firmadas por los propietarios y el DRO con licencia
vigente.

h) Dos memorias de calculo firmadas por un ingeniero
estructurista.

~ —— e e e — e
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i) Dos copias del dictamen de alineamiento,
constancia de numero oficial y licencia de uso de
suelo vigente.

j) Dos copias de la identificacion oficial de las o los
propietarios.

k) Copia del recibié de pago al corriente del refrendo
del puesto.

) Dos juegos de al menos cuatro fotografias del
inmueble.

Periferia del territorio municipal:

a) Solicitud por escrito libre dirigida al administrador (a)
del mercado correspondiente, (nombre del
concesionario, puesto, giro, mercado al que
corresponda y especificar la magnitud de la obra y
trabajos a realizar).

b) Formato Unico de Mercados.

c) Constancia de Verificacion y Reconocimiento
(elaborado por el Administrador (a) del Mercado).

d) Constancia de opinién emitida por la organizacién o
mesa directiva en caso de pertenecer a alguna.

e) Formato Unico, seccion B.

f) Copia de alineamiento, uso de suelo y numero oficial

vigente.
g) Proyecto en planos impresos firmados por DRO y
propietario, (arquitectonico, estructural e

instalaciones hidro sanitarias). Un juego de planos
para revision. O en su caso croquis tamafio carta.
h) Reporte fotografico.
i) Identificacion Oficial.
i) Copia del recibo de pago al corriente del refrendo del
puesto.
3.- Recaba los requisitos en original y dos copias y entrega N/D

Persona concesionaria

en la Administracion del Mercado correspondiente.

~ —— e e e — e
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4.- Recibe, revisa los documentos y determina: 1 hora
¢ Esta completa la documentacion?
No.
5.- Notifica a la persona concesionaria para que

complemente la documentacion. 2 horas
Retorna a la actividad No. 3.

Si. 5 dias

6.- Valida la documentacion y requisita los formatos

Administrador (a) de

Mercado

necesarios al tramite solicitado: el reporte de inspeccion por
escrito en la Constancia de verificacion y reconocimiento.

para el Visto Bueno de la Direccién de Mercados.

7.- Integra un expediente con los documentos y envia por 7 dias
oficio a la Direccion de Mercados para su revision en original

y dos juegos de copias.

8.- Recibe el expediente y revisa que todos los documentos 1dia
se encuentren completos y determina:
¢Esta completa la documentacion?
No.
9.- Notifica al administrador (a) del mercado las

observaciones identificadas y devuelve documentacion 1 hora

Direccion de Mercados fisica.

Retorna ala actividad No. 4.
Si. 5 dias

10.- Valida e integra expediente y firma Visto Bueno de la

Constancia de Verificacion Integra expediente y turna por

oficio a la Secretaria de Obras Publicas y Desarrollo Urbano.

~ —— e e e — e
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Secretaria de Obras
Publicas y Desarrollo

Urbano

11.- Recibe los expedientes, revisa y determina:

¢Esta completa lainformacion?

1 dia

No.
12.- Notifica a la Direccion de Mercados las observaciones
identificadas y devuelve documentacion fisica.
Retorna a la actividad No. 8.

2 horas

Si.
13.- Turna los expedientes ante la Direccién del Centro y
Patrimonio Historico o la Direccion de Planeacién Urbana y
Licencias para la aprobacién, elaboracion y firma de la
licencia solicitada.

Nota: Realiza las inspecciones en el area correspondiente.

N/D

Direccién del Centro y

Patrimonio Historico

14.- Recibe expediente, revisa, emite licencia de subdivision
y/o fusion de locales en mercados ubicados en el Centro
Histérico, con una vigencia de 3 meses y envia por oficio
expediente en original y copia simple a la Direccién de

Mercados, para su seguimiento.

N/D

Direccion de Planeacion

Urbana y Licencias

15.- Recibe expediente, revisa, emite licencia de subdivisiéon
y/o fusién de locales en mercados ubicados en la periferia del
territorio municipal, con una vigencia de 3 meses y envia por
oficio expediente en original y copia simple a la Direccion de

Mercados, para su seguimiento.

1 hora

Direccion de Mercados

16.- Recibe expediente con licencias, genera orden de pago
y comunica via llamada telefénica a la persona concesionaria
para que se presente a recoger la orden de pago.

Nota: Se establece un plazo de diez dias habiles para el

pago.

3 dias

~ —— e e e — e
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17.- Acude, se identifica, recibe orden, paga y entrega copia | 15 dias
a la Direccion de Mercados.

Persona concesionaria | Nota: De no efectuarse el pago se cancela la licencias
emitidas por la Secretaria de Obras Publicas y Desarrollo

Urbano.

18.- Recibe copia de pago de tramite y entrega licencia de | 10 dias
subdivision y/o fusion de locales en mercados ubicados en el
Direccion de Mercados | Centro Histérico o en la periferia municipal, anexa
expediente y entrega a la administracion del mercado en
original y copia para su entrega.

19.- Recibe licencia de subdivisién y/o fusion de locales en 1 dia

o mercados ubicados en el Centro Historico o en la periferia
Administrador (a) del o ) o _ ) i
municipal, con expediente en original y copia. Comunica via

Mercado o _ _
llamada telefénica a la persona concesionaria para su
entrega.
20.- Firma acuse y recibe licencia de subdivision y/o fusién 1dia

Persona concesionaria | de locales en mercados ubicados en el Centro Histérico o en

la periferia municipal.

o 21.- Recaba acuse, integra expediente y archiva a 1 dia
Administrador (a) del o
documentacion fisica.
Mercado

Fin del procedimiento.

~ —— e e e — e
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5.- Diagrama de flujo.

Persona concesionaria

Administrador (a) de
Mercado

Inicio

1.- Acude para requisitos
fusién y/o subdivision de
locales comerciales en

2.- Recibe a la persona

mercados en el Centro
Histérico y en la periferial
del territorio municipal.

concesionaria
proporciona los requisitos:

\ 4

v

3.- Recaba los requisitos
en original y dos copias y

entrega en la

Administracion del
Mercado correspondiente.

Centro Histérico (12)

Periferia municipal
(10)

o |4.- Recibe, revisa los
| documentos y determina:

Centro Histérico (12)

Periferia municipal
(10)

¢ Esta
completa la

5.- Notifica a la Persona

concesionaria para que
complemente la

documentacion.

6.- Valida la
documentacion y requisita
_>Ios formatos: reporte de

inspeccién por escrito en
la Constancia de
Verificacién.

Constanciade
verificacién

Centro Histérico (12)

Periferia municipal
(10)

T —————
— ‘
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5.- Diagrama de flujo.

Administrador (a) de Mercado

Direccién de Mercados

Secretaria de Obras Publicas

y Desarrollo Urbano

7.- Integra expediente con
los documentos y envia
por oficio a la Direccién de

8.- Recibe el expediente y

Mercados para su revision
en original y dos juegos de
copias.

Constanciade
verificacion

Centro Historico (12)

Periferiamunicipal
(10)

\ 4

revisa que todos los
documentos se
encuentren completos 'y

determina:

Centro Histérico (12)

Periferia municipal

¢Esta
completa la

9.- Notifica al
administrador  (a)  del
mercado las
observaciones

identificadas y devuelve
documentacion fisica.

10.- Valida e integra
expediente y firma Visto
9 Bueno de la Constancia

11.- Recibe los
»{ expedientes, revisa |
determina:
Centro Histérico (12)
Periferia municipal
Constanciade
verificacion
Si ¢ Esta
completa la
informaciop?

12.- Notifica a la Direccién

de Mercados las|
observaciones
identificadas y devuelve|

documentacion fisica.

de Verificacion Integra
expediente y turna.

Centro Historico (12)

Periferia municipal

Constancia de
verificaciéon

Nota: Realiza

correspondiente.

13.- Turna los expedientes
ante la Direccion del
_>Centr0 y  Patrimonio

Histérico o la Direccion de|
Planeacién  Urbana |
Licencias.

Centro Historico (13)

las inspecciones

; Periferia municipal
en el area
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5.- Diagrama de flujo.
Direccién del Centroy P. H./
Direccion de Planeacion U. L.

Direccion de Mercados Persona concesionaria

14.- Recibe expediente,
revisa, emite licencia de
subdivisién y/o fusion de
locales en mercados
ubicados en el Cento
Historico.

16.- Recibe expediente
con licencias, genera
—> orden de pago y comunica
para que se presente a
recoger laorden de pago.

17.- Acude, se identifica,
recibe orden, paga VY|
entrega copia a la
Direccion de Mercados.

Orden de pago

\ 4

Licencia

Nota: Se
establece un
plazo de diez
dias habiles
para el pago.

Centro Histérico (13) Centro Historico (13)

Nota: De no efectuarse el
pago se cancela la
licencia emitida por la
Secretaria de  Obras

Periferia municipal

(11
Orden de pago

A 4
15.- Recibe expediente,

18- Recbe copa Y LPJL’Jincas y Desarrollo
. o } ) . rbano.
revisa, emite licencia de entrega licencia de
subdivisién y/o fusién de subdivisién y/o fusion de|
locales en mercados locales en mercados del
ubicados en la periferia Centro Histérico o en la
eriferia municipal.
Copia de ordende
pago
A 4
19.- Recibe licencia de 20.- Firma acuse y recibe
subdivisién y/o fusion de subdivisién y/o fusion de
locales en mercados del P locales en mercados del
Centro Histérico o en la Centro Histérico o en la
periferia municipal. periferia municipal.

Orden de pago Licencia

21.- Recaba  acuse,
integra  expediente  y|
archiva a documentacion|
fisica.

Acuse de Licencia

Centro Histérico (13)

Periferiamunicipal

e
s
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FORMATO UNICO DE MERCADOS
DIRECCION DE MERCADOS
rouio: Moj22 2065
DATOS DEL CONTRIBUYENTE
NOMBRE O RAZON SOCIAL:
DOMICILIO FISCAL:
TELEFONO: CORREO ELECTRONICO: RF.C.:
TRAMITE A REALIZAR:

Otorgamiento de concesion
Correccidn de datos

Sucesién de derechos
Ampliacién de giro

Cesion de derechos
Regularizacién de concesionario

| I |
] 8] |
©1  Cambio de giro [l Desclausura | Permiso para remodelacién
| Permiso para construccion (7 Subdivisién | Fusién
| Venta de bebidas alcohdlicas [ Inspeccién | Expedicién de constancia
| Asignacién de cuenta [0 Instalacién de caseta | Descargas
Otro:

*Fusdamantos de ley apicables al presente formato articulos 66, 67, 68, 63 y 70 de la Loy de Ingreses del Municipio de Ounsca e Judrez par el Ejercicio Fscal 2022, en refackin a les
articulon 1, 3, & fracciém |, 6 fraccidn B y 20 fracciin il del Codigo Facal Munkipal del Evtado de Oaxace.

MERCADO:
| Abastos | 20 de Noviembre 1 Benito Juirez
[l Democracia [l Sdnchez Pascuas [0 Hidalgo
[l LasFlores _l  Santa Rosa 2 La Noria
[ IV Centenario | Venustiano Carranza [0 Paz Migueles
[ Candiani _ LaCascada [ Artesanfas
[ Jardin Sécrates Ll Pasaje “Alberto Canseco” | Otros:
DATOS DEL PUESTO
TIPO DE PUESTO:
[J Puesto Fijo [1 Puesto Semifijo 1 Caseta [ Barra 1 Plaza 1 Mddulo
METRAJE LARGO: ‘ METRAJE ANCHO: i TOTAL DE SUPERFICIE:
OBJETO/CONTRATO: NUMERO DE PUESTO: | ZONA:
GIRO DE PUESTO: CANTIDAD DE PUESTOS:
ES USTED:
7 Arrendatario [l Concesionario L Otro: FF S T e o

NOMBRE DEL CONCESIONARIO ANTERIOR (SOLO PARA CAMBIO DE CONCESIONARIO):

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE

BAJO PROTESTA OF DECIR VERDAD, DECLARO QUE LOS DATOS Aaul SON ¥ QUE C U OMISION DE LOS MISMOS SERA CAUSA DE
RENOVACION DE LA OON DEL TRAMITE
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Anexo 1. Formato Unico de Mercados. F.U.M.01.

: Pag. 2/2

Oaxaca de Jubres

CROQUIS DE LOCALIZACION DEL PUESTO EN EL MERCADO

AVISO DE PRIVACIDAD

El H. Ayuntaméento de Oaxaca de Judrez, Oaxaca, es of responsable del tratamiento de los dates personales que proporcione. Los datos personales
que Usted prop serdn para las sigui tinak icitudes de infor! licitudes de trd i ias, permisos,
procedimientos administrativos, sanciones de derechos ARCO, substandacion, y en su caso, la recepeidn de los medios de impugnacidn de que sea
parte, asi como la asi ia a los de ¢ itacidn, talleres, conf ias, generar disticas e Informes y la difusion de actividades de
capacitaciin. Se hard de su conocimiento las solicitudes de transparencia de datos personales que realicen las Autoridades, Poderes, Entidades,
Organos y Organtsmos Gubernamentales de los tres érdenes de Goblerna y las personas flsicas 0 morales.

Usted podra ejercer su Derecho de Acceso, Rectificacién, Cancefacién y Oposicidn de sus datos personales (Derechos ARCO), a través de la Unidad
de Transparencia, ubicada en la Calzada Porfirio Déaz, nimero 243, primer nivel, colonia Reforma, Oaxaca de Judrez, Oaxaca, C.P. 68050, mediante
el Portal del Municipio http://www.municipiodeoaxaca gob.mx, f carreo electronico transparencia.caxacadeluarez®gmail.com; o al teléfono
6881667 de lunes a viernes de 09:00 & 17:00 horas en déas habiles. Podrd consultar el Aviso de Privacidad Integral del Municiplo en la pagina

Amunicipiodecaxaca Rob, mx/ayiso
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Anexo 2.- Constancia de verificacién y reconocimiento. C.V.R.01.

Oaxaca de Judrez
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CONSTANCIA DE VERIFICACION Y RECONOCIMIENTO

Oaxaca de Juarez, Oaxaca, a 05 de junio 2023

Con fundamento en los articulos 1 y 8 de |a Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 210
fracciones |, Il, lll del Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Oaxaca de Judrez, asi comao los

numerales |l y IV de los Lineamientos para tramites administratives de los Mercados Publicos, con base en
la solicitud de C.

la Jefatura establecido adscrita a la Direccion,
efectuo la visita de verificacion y del local comercial cuyos datos se presentan a continuacion:

1. Datos del concesionario, usuario o posesionario del local verificado

Membre del Selicitante:

Nembre del Concesionario:

Ubicacign

Zona

Tramite a realizar:

Numero de local:

Giro comercial autorizado:

Giro actual:

Tipo de puesto:

ETARIA DE GOBLERNO
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Anexo 2.- Constancia de verificacién y reconocimiento. C.V.R.01.

Oaxaca de Juarez
- '—-mn 204 —

*2022, Afio del Centenario de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca™

Numero de cuenta:

Pagos Pendientes:

Tipo de obra:

Metraje registrado: ANCHO 1: MTS
ANCHO 2: MTS
LARGO 1: MTS

LARGO 2: MTS

2 -Dimensiones y abservaciones del local verificado:

SUPERVISOR:

C.

DEPARTAMENTO DIRECCION DEL MERCADO DE ABASTO/

DIRECCION DE MERCADOS PUBLICOS

SECRETARIA DE GOBLERNO

e —— —
=
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Anexo 3- Formato Unico de la Direccion del Centro y Patrimonio Historico. F.U.D.C.H. 01.

Pag.1/2
Oaxaca de Juarez
e
3 FORMATO UNICO
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO
DIRECCION DEL CENTRO Y PATRIMONIO HISTORICO
PROPIETARIO DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA
NOMBRE
DOMICILIO PART.
bomiauo
RFEC
CURP NO. DE REGSTRO
TELEFONO TELEFONO
UBICACION
CALLE NUMERO._ COLONIA
ENTRE LAS CALLES Y CODIGO POSTAL
ENTRE LOS NUMEROS Y. CUENTA MUNICIPAL
CUENTA CATASTRAL BP
TRAMITE A REALIZAR
1. DICTAMEN DE:
[ womeno onciaL — [y o a0 TOOR e T

2 DICTAMEN DE USO DE SUELO COMERCIAL:
PARA £ GRO COMERCIAL DE _ . B - i
SUPERFICIE CONSTRUDA [ | M2
PARA B GRO DE sTcoMMENo [ ] cuowes sasa [ ] ams soTEHOSTAL [ | HeaTacONES
3 UCENCIADE CONSTRUCCION DE OBRA MAYOR:

[ eeranacion . wooiricacion [ Ampuiscion R

PREUMINARES i: RESTAURACION E REGULARIZACION :] DECORACION INT.

[ usenacion RENOVACION [ mantonmiento —

ome [ ]

e [ ] casa wasmaaon [ comsco [ worenestaumat [ Jonams
4 UCENCIA DE:

[ oma menon [ "erAmaciones GeneRaces [ susestacion asc teica
: RUPTURA Y REPOSICION DE BANQUETA : CISTERNA

ESPECHICAR TRABAJOS
5 AUTORIZACION PARA USO DE VIA PUBLICA:
C Y — ) ) e ] ] )
ESPECHICAR
& AUTORIZACION PARA:

] ™wo asamie ] roTuiao0 [ avosaoo

[[T] COLOCACION DEANUNGIO O LETRED [~ MURO [ enmancamento DIMENSIONES (LARGO Y ANCHO!

:] PINTURA EN FACHADA
FRENT DR PREDID = SUPERFICIE DL PREDIO SUPERFICIL A INTERVENIR " 4
SUPERFICIE DESCUBIERTA No. DE NIVELES ATURA COUNDANCA 20
ALTURA COLINDANCMA OER Mo DE CAJONES PARA ESTACIONAMIENTO

NOMBRE Y FIRMA DEL PROPIETARIO Y/O SOLICITANTE NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA
= — ——— -
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Anexo 4.- Formato Unico, Seccién A. F.U.S.A.01.

Pag. 1/5

FORMATO UNICO
SECCIONA
FOLIO:

X No. DE TRAMITE:
. Oaxaca de Juare FECHA DE INGRESO:

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO
DIRECCION DE PLANEACION URBANA Y LICENCIAS
TRAMITE A SOLICITAR

DESTINO DE USO DE SUELOEN EL ALINEAMIENTO: marca con na*x-

SOLICITUD DE: manca con una®x” SOLICITUD DE: wsaca con s “x*

CASA HABITACION, NUM. DEVIV

ALINEAMIENTO
DEPARTAMENTO(S) No De DEPTO(S) 1) ALINEAMIENTO DE OBRA
USO DE SUELO o
NIVELES, SUP. M2 2) LICENCIA DE OBRA PUBLICA
NOOFICAL COMERCIO DE 0
gt e - 3) MARCACIGN DE CENTRO DE CALLE
T NIVELES, SUP, M2 4) INSTALACION DE MOBILIARIO URBANO
5) REGISTRO DE VIALIDADES NO RECONOCIDAS
SUBDVISION  Y/0 s R )
NIVELES SUP, M2 : 6) DICTAMEN DE IMPACTO URBANO
FUSION g
TRUERBE z 7) CAMBIO DE USO DE SUELO
NIVELES SUP, M2 g 8) RECTIFICACION DE MEDIDAS DE VIALIDAD
USO DE SUELO COMERCIAL w 9) USO Y OCUPACION DE VIA PUBLICA CON
PARA INICIO DE OPERACIONES OTROS, a SSATERAL ST
NIVELES, SUP, M2 & 10) CONSTANCIA DE JURISDICCION
GIRO EMPRESARIAL: &
2 LOS TRAMITES No 1-2-4-6 DEL DEPARTAMENTO
; DE PLANEACION Y PROYECTOS URBANOS ES
SUP.M2. DELLOCAL NUM. DE LOCAL
TR R VS NECESARIO CONTAR CONUN D. R. 0.

DATOS DEL PROPIETARIO (S) DELPREDIO O INMUEBLE

NOMBRE COMPLETO:
E-MAIL: TEL (OBLIGATORIO):
DOMICILIO:,

DATOS DEL PREDIO O INMUEBLE A TRAMITAR
CUENTA CONTRIBUYENTE: CUENTA DE CATASTRAL:
CALLE DEL PREDIO:
COLONIA Y/O AGENCIA: No OFICIAL:
ENTRE CALLES:

NOMBRE DEL ARRENDATARIO EN CASO DE SOLICITAR USO DE SUELO COMERCIAL PARA INICIO DE OPERACIONES
NOMBRE COMPLETO:
E-MAIL: TEL (OBLIGATORIO):
DOMICILIO:

DATOS DEL DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRAEN SU CASO

NOMBRE COMPLETO:

REGISTRO: E-MAIL: TEL (OBLIGATORIO):

DATOS DEL GESTOR:
NOMBRE COMPLETO:

E-MAIL: TEL (OBLIGATORIO):

TRAMITE No 2-6 DEL DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y PROYECTOS URBANOS

USO DE SUELO ACTUAL AUTORIZADO, GIRO COMERCIAL A DESTINAR M2. DE PREDIO,
NUEVA, REGULARIZACION, M2.PLANTA BAJA M2, PLANTA ALTA NIVELES, M2. DE CONST. SUBDIVISION,

TRAMITE No 2.6 DELDEPARTAMENTO DE PLANEACION Y PROYECTOS URBANOS

OBRA NUEVA: AMPLIACION: MODIFICACION:,
£

REGULARIZACION:. OTRO.,
MARCA CONUNA™X" MARCA CON UNA MARCA CON UNA X"

AIARGA CON UNA X"
TRAMITE No 4 DEL DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y PROYECTOS URBANOS

[

REFRENDO: TIPO DE MOBILIARIO: No DE DICTAMEN:

T 0:
NOMBRE Y FIRMA DEL PROPIETARIO NOMBRE YFIRMA DELD.R. O. NOMBRE Y FIRMA DEL GESTOR FIRMA Y SELLODEL CONVIVE

TRAMITE (2-3- 7Y 8)

oe cecr s £5TE FORMATO ¥ CIEKTA Y VERIFICABLE EN CUALQUIER MOMENTO, ACEFTO QUE EN CASO OE EXISTR
(N0s) rare (MOS) AsucaBiES.

CALLE MURGUIA No. 800, CENTRO HISTORICO, C.P. 68000. TELEFONOS: (951) 51547 77/51558 24

————— ——
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1. Identificacion del procedimiento.
Nombre del procedimiento Revocacion de concesion.
Area responsable Departamento Administrativo de Mercados.
Area de adscripcion Direccién de Mercados.
Clave del procedimiento SG/DM/DAM/PR-07.
Tiempo de ejecucion 48 dias y 3 horas.

2. Objetivo del procedimiento.
Realizar el trémite de revocacién de concesion por alguna infraccion al Reglamento de Mercados

Publicos y reglamentacién Municipal.

3. Formatos e instructivos.

1.- Constancia de verificacion y reconocimiento. C.V.R.01.

Elaboré Aprobé Vo. Bo.

/?

C. \Jlosé Octavio Hernandez C. Amira Martinez Cruz, —€. Felipe Edgardo Canseco
Martinez. Directora de Me Ruiz.

Jefe del Departamento . Pdblicos. Secretario de Gobierno del
Administrativo de Mercados Municipio de Oaxaca de
Publicos. Judrez.
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4. Descripcion del procedimiento.

Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-hrs)

Inicio del procedimiento.

1.- Acude al local, puesto, caseta o espacio y verifica que se 1 dia
cometieron infracciones al Reglamento de Mercados

Publicos y reglamentacion Municipal.

2.- Inicia proceso de revocacion, integrara expediente del
local, puesto, caseta o espacio y envia a la Direccion de
Administrador (a) de Mercados Publicos para revision y Visto Bueno del Titular.
Mercado a) Notificacion realizada al concesionario, debidamente | 15 dias
fundada y motivada.

b) Acta de clausura.

c) Notificaciones (en caso de no localizar al
concesionario se haran por estrados en la Direccion
de Mercados Publicos, asi como en el mercado
correspondiente, para los efectos legales

conducentes).

3.- Recibe el expediente, revisa y determina:
¢, Esta completa la documentacion? 2 dias

No.
4.- Notifica al administrador (a) del mercado Ilas

Direccion de Mercados | observaciones identificadas y devuelve documentacion 1 hora
fisica.

Retorna a la actividad No. 2.

~ —— e e e — e
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Si. 5 dias
5.- Valida, integra expediente y firma Visto Bueno de la
Constancia de verificacién y reconocimiento y la integra en

Direccion de Mercados | el expediente con los documentos.

6.- Envia expediente por oficio a la Regiduria de Servicios 1 dia
Municipales y de Mercados y Via Publica para su cotejo y

ratificacion de documentos.

7.- Recibe los expedientes, revisa y determina: 1 dia
¢Estd completa la documentacion?
No.

8.- Notifica a la Direccion de Mercados las observaciones

o o identificadas y devuelve documentacion fisica. 2 horas

Regiduria de Servicios o

Retorna ala actividad No. 3.
Si.

9.- Turna los expedientes ante la Comision de Mercados y

Municipales y de

Mercados y Via Publica

Via Publica para la aprobacion, elaboracion y firma del N/D
dictamen de revocacion de concesion.
Nota: En los casos necesarios citard al interesado quien

debera presentarse debidamente identificado.

o 10.- Recibe, sesiona, analiza, emite dictamen respectivo, el
Comision de Mercados y

o cual remitird en Punto de Acuerdo para su aprobacion N/D
Via Publica

mediante Sesién de Cabildo.

11.- Sesionan, revisan y someten a aprobaciéon Punto de 1 dia

_ Acuerdo y determinan:
Cabildo del Honorable

Ayuntamiento
SAprueban punto de acuerdo?

~ —— e e e — e
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No.
12.- Instruyen notificar al interesado la improcedencia de la 1 dia
revocacion de concesion.
Fin del procedimiento.
Si.
13.- Instruyen a la Secretaria Municipal publicar el dictamen | 10 dias

Cabildo del Honorable

Ayuntamiento

de revocacion de concesion y turnar a Regiduria de Servicios
Municipales y de Mercados y Comercio en Via Publica el
expediente en original y copia simple.

14.- Remite dictamen de revocacién de concesion con el N/D
Secretaria Municipal expediente en original y copia simple a la Direccién de

Mercados.

15.- Levanta el acta respectiva y remite dictamen de | 10 dias
Direccién de Mercados | revocacion de concesion y expediente a la Administracion

del Mercado en original y copia.

16.- Notifica al concesionario la revocacion de la concesion, 1 dia
Administrador (a) del acude local, puesto, caseta o espacio e instala sellos de

Mercado revocacion y archiva documentacion fisica.

Fin del procedimiento.

~ —— e e e — e
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5.- Diagrama de flujo.

Administrador (a) de Mercado Direccion de Mercados

Inicio

1.- Acude al local, puesto,

caseta o0 espacio y verifica ]
que se  cometieron »| 3.~ Recibe el expediente,
infracciones al "|revisay determina:

Reglamento de Mercados.

Notificacion al
concesionario

\ 4

2.- Inicia proceso de
revocacion, integrara
expediente  del local,

puesto, caseta 0 espacio y
envia para revision y Visto

Acta de clausura

Notificaciones

Bueno. Si ¢ Esta
Notificacion al completa la
concesionario iformacion?

Acta de clausura

No
4.- Notifica al

administrador  (a)  del
mercado las|
observaciones

identificadas y devuelve
documentacién fisica.

Notificaciones

5.- Valida, integra
expediente y firma Visto
—» Bueno de la Constancia
de verificacion y
seguimiento.

Documentos (3)

Constancia de
verificacion

e
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5.- Diagrama de flujo.

Direccién de Mercados

Regiduria de Servicios
Municipales y de Mercados y

Comision de Mercados y Via

A Pablica
Via Publica
6._— _Envna expgd|eqte por 7. Recibe los
oficio a la Regiduria para »| exoedientes.  revisa
su cotejo y ratificacion de ” de?ermina' ’ y
documentos. ’
Documentos (3) Documentos (3)
C . Constanciade
onstancia de verificacion
verificacion Si
¢ Esta
completa la
8.- Notifica a la Direccion
de Mercados las
observaciones
identificadas y devuelve
documentacion fisica.
9.- Turna los expedientes 10.- Recibe, sesiona,

ante la Comision de
_>Mercados y Via Publica

analiza, emite dictamen, el
. |cual remitirdA en Punto de

para la aprobacion del
dictamen de revocacion
de concesion.

Nota: En los
casos necesarios
citara al
interesado quien
debera
presentarse
debidamente
identificado.

Documentos (3)

Constanciade
verificacion

"1 Acuerdo para su
aprobacion en Sesion de
Cabildo.

Documentos (4)

Punto de acuerdo
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5.- Diagrama de flujo.

Cabildo del Honorable
Ayuntamiento

Secretaria Municipal

Direccién de Mercados

16.- Sesionan, revisan y
somete a votacion el
punto de acuerdo y
determinan:

Punto de acuerdo

12.- Instruyen notificar al

interesado la
improcedencia de la
revocacion de concesion.

13- Instruyen a la
Secretaria Municipal
_>publicar el dictamen de

14.- Remite dictamen de
revocacion de concesion

revocacion de concesion y
tumar a la Regiduria en
original y copia simple.

Dictamen

Documentos (4)

A 4

con el expediente en

15.- Levanta acta y remite
dictamen de revocacion
de concesion y expediente

original y copia simple a la|
Direccion de Mercados.

Dictamen

Documentos (4)

Y

a la Administracion del
Mercado en original y

copia.
Dictamen
Documentos (4)
A 4
16.- Notifica al
concesionario la|
revocacion de la
concesion, acude local,
instala sellos de
revocacion y archiva.

Dictamen

Documentos (4)
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CONSTANCIA DE VERIFICACION Y RECONOCIMIENTO

Oaxaca de Juarez, Oaxaca, a 05 de junio 2023

Con fundamento en los articulos 1 y 8 de |a Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 210
fracciones |, Il, lll del Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Oaxaca de Judrez, asi comao los

numerales |l y IV de los Lineamientos para tramites administratives de los Mercados Publicos, con base en
la solicitud de C.

la Jefatura establecido adscrita a la Direccion,
efectuo la visita de verificacion y del local comercial cuyos datos se presentan a continuacion:

1. Datos del concesionario, usuario o posesionario del local verificado

Membre del Selicitante:

Nembre del Concesionario:

Ubicacign

Zona

Tramite a realizar:

Numero de local:

Giro comercial autorizado:

Giro actual:

Tipo de puesto:

ETARIA DE GOBLERNO
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Anexo 2.- Constancia de verificacién y reconocimiento. C.V.R.01.

Oaxaca de Juarez
- '—-mn 204 —

*2022, Afio del Centenario de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca™

Numero de cuenta:

Pagos Pendientes:

Tipo de obra:

Metraje registrado: ANCHO 1: MTS
ANCHO 2: MTS
LARGO 1: MTS

LARGO 2: MTS

2 -Dimensiones y abservaciones del local verificado:

SUPERVISOR:

C.

DEPARTAMENTO DIRECCION DEL MERCADO DE ABASTO/

DIRECCION DE MERCADOS PUBLICOS

SECRETARIA DE GOBLERNO

e —— —
=

——

154
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1. Identificacién del procedimiento.
Nombre del procedimiento Atenci6n a solicitudes de expendio de bebidas alcohdélicas en botella
cerrada en mercados publicos.
Area responsable Departamento Administrativo de Mercados.
Area de adscripcion Direccién de Mercados.
Clave del procedimiento SG/DM/DAM/PR-08.
Tiempo de ejecucion 20 dias y 3 horas.

2. Objetivo del procedimiento.

Realizar el tramite de otorgamiento de venta de bebidas alcohdlicas en botella cerrada establecido
dentro de los mercados publicos administrado por el Municipio de Oaxaca de Juarez.

3. Formatos e instructivos.

1. Formato Unico de Mercados. F.U.M.01.
2. Constancia de verificacién y reconocimiento. C.V.R.01.

Elaboré Aprobé Vo. Bo.

©. i@‘ogtavio Hernandez C. FeligeJEdgardo Canseco
artinez. Directora de Ruiz.
Jefe del Departamento Pdblicos. Secretario de Gobierno del
Administrativo de Mercados Municipio de Oaxaca de

Publicos. Juarez.
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4. Descripcion del procedimiento.

Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-hrs)

Inicio del procedimiento.
1.- Acude a la Administracion del mercado para informarse 1 hora

Solicitante
de los requisitos del tramite de derecho por expendio de
bebidas alcohdlicas en botella cerrada.
2.- Atiende y proporciona los siguientes requisitos, 1 hora
solicitandolos en original y dos copias:

a) Solicitud por escrito libre dirigida al administrador del
mercado correspondiente, (nombre del
concesionario, numero de puesto, mercado al que
corresponde, giro, nimero de cuenta, domicilio para
oir y recibir notificaciones, nimero telefénico).

b) Formato Unico de Mercados.

c) Acta de nacimiento de la o el solicitante.

Administrador (a) de d) Identificacion oficial vigente de la o el solicitante.
Mercado e) Comprobante de los ultimos cinco afios de pago de

derecho de piso y en caso de no tenerlos presentar
la constancia de no adeudo suscrita por la Direccién
de Ingresos.

f) Constancia de Verificacion y Reconocimiento del
local (elaborado por el Administrador (a) del
Mercado).

g) Constancia de opinibn emitida por la organizacion

0 mesa directiva en caso de pertenecer alguna.

~ —— e e e — e
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Solicitante 3.- Recaba los requisitos en original y dos copias y entrega N/D
en la Administracién del Mercado correspondiente.
4.- Recibe, analiza los documentos y determina: 1 hora
¢Estd completa la documentacion?
No.
5.- Natifica al solicitante complemente la informacion.
Retorna a la actividad No. 3. 2 horas
Administrador (a) de Si.
Mercado 6.- Valida la documentacion y requisita los formatos

necesarios al tramite solicitado: el reporte de inspeccién por 5 dias
escrito en la Constancia de verificacién y reconocimiento

para el Visto Bueno de la Direccién de Mercados.

7.- Integra un expediente con los documentos y envia por
oficio a la Direccion de Mercados Publicos para su revision 7 dias

en original y dos juegos de copias.

8.- Recibe el expediente y revisa que todos los documentos
se encuentren completos y determina: 1 dia
¢Estad completa la documentacion?

No.

9.- Notifica al administrador (a) del mercado las

Direccion de Mercados | observaciones identificadas y devuelve documentacion 1 hora
fisica.

Retorna a la actividad No. 4.

Si. 5 dias

10.- Valida e integra un expediente y firma Visto Bueno de la

Constancia de Verificacion y envia expediente por oficio a la

~ —— e e e — e
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Secretaria de Desarrollo Econdmico para su cotejo y

ratificacion de documentos.

11.- Recibe los expedientes, analiza y determina: 1 dia
¢Estd completa la documentacion?
No.
12.- Notifica a la Direccion de Mercados las observaciones

identificadas y devuelve documentacion fisica. 2 horas
Secretaria de Desarrollo Retorna a la actividad No. 8.
Econdémico Si.

13.- Turna por oficio los expedientes ante la Comisiéon de
Desarrollo Econémico y Emprendimiento para la aprobacion, N/D
elaboracion y firma del Dictamen solicitado.

Nota: En casos necesarios citara al interesado quien debera

presentarse debidamente identificado.

Comision de Desarrollo | 14.- Recibe, analiza, emite dictamen respectivo mediante un N/D
Econdmico y Punto de Acuerdo para su validacién en Sesion de Cabildo
Emprendimiento del Honorable Ayuntamiento.

15.- Sesionan, revisan y someten a aprobaciéon punto de | 2 horas
acuerdo y determinan:

¢Aprueban punto de acuerdo?

No. 1 hora
Cabildo del Honorable 16.- Instruyen notificar al interesado la improcedencia de la
Ayuntamiento solicitud de tramite de otorgamiento de venta de bebidas

alcohodlicas en botella cerrada.

Fin del procedimiento.
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Cabildo del Honorable

Ayuntamiento

Si.
17.- Aprueba e instruyen a la Secretaria Municipal publicar la
resolucion procedente y turnar a la Secretaria de Desarrollo
Econdmico expediente en original y copia simple, para que

sea notificado al solicitante.

10 dias

Secretaria de Desarrollo

Econdémico

18.- Remite acuerdo de cabildo respectivo con el expediente
en original y copia simple a la Direccion de Mercados, para
emitir la orden de pago por el otorgamiento de venta de
bebidas alcohdlicas en botella cerrada.

N/D

Direccion de Mercados

19.- Expide la orden de pago y notifica via llamada telefonica
al solicitante para que se presente a recoger la orden de
pago.

Nota: Se establece un plazo de diez dias habiles para el

pago.

3 dias

Solicitante

20.- Acude, se identifica, recibe orden, realiza el pago y turna
copia simple de pago a la Direccién de Mercados.

Nota: De no efectuarse el pago se cancela el dictamen
emitido por la Comisibn de Desarrollo Econbémico vy

Emprendimiento.

15 dias

Direccion de Mercados

21.-
otorgamiento de venta de bebidas alcohdlicas en botella

Recibe copia de pago, realiza constancia de

cerrada y remite el expediente a la Administracion del
Mercado en original y copia para su entrega.

10 dias

Administrador (a) de

Mercado

22.- Recibe constancia de otorgamiento de venta de bebidas
alcohdlicas en botella cerrada en local en original y copia,
comunica via llamada telefoénica a concesionario (a) para su

entrega.

1 dia

~ —— e e e — e
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Solicitante

23.- Firma acuse y recibe constancia de otorgamiento de 1 dia

venta de bebidas alcohdlicas en botella cerrada.

Administrador (a) de

Mercado

24.- Recaba acuse y archiva documentacion fisica. 1 dia

Fin del procedimiento.

e —————— —
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5.- Diagrama de flujo.

Solicitante

Administrador (a) de
Mercado

Inicio

1.- Acude para informarse
de los requisitos del
tramite de derecho por

2.- Atiende y proporciona
. |los siguientes requisitos,

expendio de bebidas
alcohdlicas en  botella]
cerrada.

solicitandolos en original y
dos copias:

\ 4

3.- Recaba los requisitos
en original y dos copias Y|

entrega en la

Administracion del
Mercado correspondiente.

Solicitud

ormato U.
Mercados

Acta de nacimiento

Identificacion oficial

Comprobante de
pago

onstancia de
verificacion

Constanciade
opinién

o |4.- Recibe, analiza los
| documentos y determina:

Documentos (7)

Si ¢Esta
completa la
iRformaciop?

No
5.- Notifica al solicitante
complemente la|
informacion.

6.- Valida y requisita los
formatos: el reporte de

inspeccion en la
Ly NP

Constancia de Verificacion
para el Visto Bueno de la
Direccién de Mercados.

Constancia de
verificacién

T ———— ——
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5.- Diagrama de flujo.

Administrador (a) de Mercado

Direccién de Mercados

Secretaria de Desarrollo

Documentos (7)

Constanciade
verificacion

Documentos (7)

onstancia de
verificacién

Si

¢ Esta
completa la

9.- Notifica al
administrador  (a)  del
mercado las
observaciones

identificadas y devuelve
documentacién fisica.

10.- Valida e integra un
expediente y firma Visto

Econdmico

7. Iptegra un e>_<ped|ente Y 8.- Recibe el expediente y .
envia por oficio a la . 11.- Recibe los
A revisa que todos los i )
Direccion de Mercados »| documentos se »{ expedientes, analiza y
Publicos para su revision ” determina:

gy - encuentren completos y
en original y dos juegos de o

- determina:
copias.

Si

¢Esta
completa la

Documentos (7)

onstancia de
verificacion

12.- Notifica a la Direccion
de Mercados las|
observaciones
identificadas y devuelve
documentacion fisica.

13.- Turna por oficio los|

9 Bueno de la Constancia
de Verificacion y envia
expediente por dficio.

expedientes ante la

N Comision para la
aprobacion, elaboracion y
firma del Dictamen
solicitado.

Documentos (7)
Nota: En casos Documentos (8)
Constancia de necesarios citara
verificacién al interesado
quien debera
presentarse
debidamente
identificado. v
B
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5.- Diagrama de flujo.

Comision de Desarrollo
Econdmico y Emprendimiento

Cabildo del Honorable
Ayuntamiento

Secretaria de Desarrollo
Economico

Documentos (8)

Punto de acuerdo

14.- Recibe, analiza, emite

dictamen respectivo 15.- Sesionan, revisan VY|
mediante un Punto de . |somete a votacion el
Acuerdo para su "lpunto de acuerdo vy
validacion en Sesion de determinan:

Cabildo

Punto de acuerdo

¢ Apruebal
punto de
acuerdo?

No

16.- Instruyen notificar la
improcedencia de la

solicitud de tramite de
otorgamiento de venta de
bebidas alcohdlicas en

botella cerrada.

17.- Aprueba e instruyen a
la publicar la resolucion

18.- Remite acuerdo de
cabildo respectivo con el

Ly procedente y tumar a la

Secretaria de Desarrollo
Econémico expediente en
original y copia simple.

Punto de acuerdo

Documentos (8)

Y

expediente en original |
copia simple a la Direccion
de Mercados.

Punto de acuerdo

Documentos (8)
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5.- Diagrama de flujo.

Direccién de Mercados Solicitante Administrador (a) de Mercado
19.- Expide la orden de 20.- Acude, se identifica,
pago y notifica via llamada recibe orden, realiza el
telefonica al solicitante P»{pago y turna copia simple
para que se presente a de pago a la Direccion de
recoger laorden de pago. Mercados.
Punto de acuerdo Orden de pago
Documentos (8)
Orden de pago
21.- Recibe copia de 22.- Recibe constancia de
pago, realiza constancia otorgamiento de venta de
de otorgamiento de venta . | bebidas alcohdlicas en
de bebidas alcohtlicas en ”| botella cerrada en local en
botella cerrada y remite el original 'y copia Y|
expediente. comunica.
Copia de orden de Constancia
pago

23.- Firma acuse y recibe
24.- Recaba acuse Yy constancia de
archiva  documentacion i« otorgamiento de venta de|<
fisica. bebidas alcohodlicas en

botella cerrada.

Acuse de

- Constancia
Constancia

Documentos (8)
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Anexo 1. Formato Unico de Mercados. F.U.M.01.

Pég.AI/VZ

m-m'oiaw--
v e T e

FORMATO UNICO DE MERCADOS
DIRECCION DE MERCADOS
rouio: Moj22 2065
DATOS DEL CONTRIBUYENTE
NOMBRE O RAZON SOCIAL:
DOMICILIO FISCAL:
TELEFONO: CORREO ELECTRONICO: RF.C.:
TRAMITE A REALIZAR:

Otorgamiento de concesion
Correccidn de datos

Sucesién de derechos
Ampliacién de giro

Cesion de derechos
Regularizacién de concesionario

| I |
] 8] |
©1  Cambio de giro [l Desclausura | Permiso para remodelacién
| Permiso para construccion (7 Subdivisién | Fusién
| Venta de bebidas alcohdlicas [ Inspeccién | Expedicién de constancia
| Asignacién de cuenta [0 Instalacién de caseta | Descargas
Otro:

*Fusdamantos de ley apicables al presente formato articulos 66, 67, 68, 63 y 70 de la Loy de Ingreses del Municipio de Ounsca e Judrez par el Ejercicio Fscal 2022, en refackin a les
articulon 1, 3, & fracciém |, 6 fraccidn B y 20 fracciin il del Codigo Facal Munkipal del Evtado de Oaxace.

MERCADO:
| Abastos | 20 de Noviembre 1 Benito Juirez
[l Democracia [l Sdnchez Pascuas [0 Hidalgo
[l LasFlores _l  Santa Rosa 2 La Noria
[ IV Centenario | Venustiano Carranza [0 Paz Migueles
[ Candiani _ LaCascada [ Artesanfas
[ Jardin Sécrates Ll Pasaje “Alberto Canseco” | Otros:
DATOS DEL PUESTO
TIPO DE PUESTO:
[J Puesto Fijo [1 Puesto Semifijo 1 Caseta [ Barra 1 Plaza 1 Mddulo
METRAJE LARGO: ‘ METRAJE ANCHO: i TOTAL DE SUPERFICIE:
OBJETO/CONTRATO: NUMERO DE PUESTO: | ZONA:
GIRO DE PUESTO: CANTIDAD DE PUESTOS:
ES USTED:
7 Arrendatario [l Concesionario L Otro: FF S T e o

NOMBRE DEL CONCESIONARIO ANTERIOR (SOLO PARA CAMBIO DE CONCESIONARIO):

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE

BAJO PROTESTA OF DECIR VERDAD, DECLARO QUE LOS DATOS Aaul SON ¥ QUE C U OMISION DE LOS MISMOS SERA CAUSA DE
RENOVACION DE LA OON DEL TRAMITE

———” D= e = S~ S —
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Anexo 1. Formato Unico de Mercados. F.U.M.01.

: Pag. 2/2

Oaxaca de Jubres

CROQUIS DE LOCALIZACION DEL PUESTO EN EL MERCADO

AVISO DE PRIVACIDAD

El H. Ayuntaméento de Oaxaca de Judrez, Oaxaca, es of responsable del tratamiento de los dates personales que proporcione. Los datos personales
que Usted prop serdn para las sigui tinak icitudes de infor! licitudes de trd i ias, permisos,
procedimientos administrativos, sanciones de derechos ARCO, substandacion, y en su caso, la recepeidn de los medios de impugnacidn de que sea
parte, asi como la asi ia a los de ¢ itacidn, talleres, conf ias, generar disticas e Informes y la difusion de actividades de
capacitaciin. Se hard de su conocimiento las solicitudes de transparencia de datos personales que realicen las Autoridades, Poderes, Entidades,
Organos y Organtsmos Gubernamentales de los tres érdenes de Goblerna y las personas flsicas 0 morales.

Usted podra ejercer su Derecho de Acceso, Rectificacién, Cancefacién y Oposicidn de sus datos personales (Derechos ARCO), a través de la Unidad
de Transparencia, ubicada en la Calzada Porfirio Déaz, nimero 243, primer nivel, colonia Reforma, Oaxaca de Judrez, Oaxaca, C.P. 68050, mediante
el Portal del Municipio http://www.municipiodeoaxaca gob.mx, f carreo electronico transparencia.caxacadeluarez®gmail.com; o al teléfono
6881667 de lunes a viernes de 09:00 & 17:00 horas en déas habiles. Podrd consultar el Aviso de Privacidad Integral del Municiplo en la pagina

Amunicipiodecaxaca Rob, mx/ayiso
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Anexo 2.- Constancia de verificacién y reconocimiento. C.V.R.01.

Oaxaca de Judrez

1=aun e
— DOlY. Bod4 —

CONSTANCIA DE VERIFICACION Y RECONOCIMIENTO

Oaxaca de Juarez, Oaxaca, a 05 de junio 2023

Con fundamento en los articulos 1 y 8 de |a Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 210
fracciones |, Il, lll del Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Oaxaca de Judrez, asi comao los

numerales |l y IV de los Lineamientos para tramites administratives de los Mercados Publicos, con base en
la solicitud de C.

la Jefatura establecido adscrita a la Direccion,
efectuo la visita de verificacion y del local comercial cuyos datos se presentan a continuacion:

1. Datos del concesionario, usuario o posesionario del local verificado

Membre del Selicitante:

Nembre del Concesionario:

Ubicacign

Zona

Tramite a realizar:

Numero de local:

Giro comercial autorizado:

Giro actual:

Tipo de puesto:

ETARIA DE GOBLERNO

e
s
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Anexo 2.- Constancia de verificacién y reconocimiento. C.V.R.01.

Oaxaca de Juarez
- '—-mn 204 —

*2022, Afio del Centenario de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca™

Numero de cuenta:

Pagos Pendientes:

Tipo de obra:

Metraje registrado: ANCHO 1: MTS
ANCHO 2: MTS
LARGO 1: MTS

LARGO 2: MTS

2 -Dimensiones y abservaciones del local verificado:

SUPERVISOR:

C.

DEPARTAMENTO DIRECCION DEL MERCADO DE ABASTO/

DIRECCION DE MERCADOS PUBLICOS

SECRETARIA DE GOBLERNO

e —— —
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1. Identificacion del procedimiento.
Nombre del procedimiento Atencion a solicitudes de permiso diario para comercio o prestacién

de servicios en via publica.

Area responsable Direccion de Comercio en Via Publica.
Area de adscripcién Secretaria de Gobierno.

Clave del procedimiento SG/DCVP/PR-01.

Tiempo de ejecucion 60 dias.

2. Objetivo del procedimiento.

Realizar el tramite de permiso para realizar actividades comerciales o prestacién de servicios en
espacios y via pablica del Municipio de Oaxaca de Juarez.

3. Formatos e instructivos.

No aplica.

Elaboré Aprobé

mar Alejandro C<Bibana-Garefa Loya. C.vaﬂa]ipe Edgardo

Vicente Vicente. Directora de Comercio en Via Canseco Ruiz.
Asesor Juridico. Publica. Secretario de Gobierno.
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4. Descripcion del procedimiento.

Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-hrs)
Inicio del procedimiento. 1 hora

. 1.- Acude a las oficinas de la Direccién de Comercio en Via
Solicitante

Publica para obtener los requisitos de permiso para comercio

0 prestacion de servicios en via publica.

2.- Recibe al solicitante y comunica requisitos:

a) Solicitud por escrito, la que debe contener nombre,
domicilio o correo electronico, nimero telefénico, giro
comercial, ubicacién del puesto de comercio, metraje

) » _ y utensilios o mobiliario a utilizar.

Direccién de Comercio ) )
o b) Copia de credencial para votar. 1 hora
en Via Publica o
c) Acta de nacimiento.

d) Escrito de anuencia de los vecinos de la cuadra

donde pretende instalarse.
e) Constancia de manejo higiénico de alimentos (solo

para quienes expenden alimentos).

3.- Adjunta documentacion y entrega a la Direccién de
Comercio en Via Publica para iniciar el tramite:
a) Solicitud por escrito.
b) Identificacién oficial.
c) Acta de nacimiento.
Solicitante d) Escrito de anuencia de los vecinos de la cuadra L hora
donde pretende instalarse.
e) Constancia de manejo higiénico de alimentos (solo

para quienes expenden alimentos).

~ —— e e e — e
170



MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SECRETARIA DE GOBIERNO
e Dl

4.- Recibe, revisa y determina:

1 hora
Direccion de Comercio ¢ Esta completa la documentacion?
en Via Publica No.
5.- Solicita por oficio complementar la documentacion. 3 dias

Retorna a la actividad No. 3.
Si.
6.-Solicita mediante oficio a la Unidad del Cuerpo de 2 dias

Inspectores la inspeccioén y verificacion del espacio publico.

Unidad de Cuerpo de 7.- Recibe oficio, instruye a la o el inspector a realizar la

o 2 dias
Inspectores visita.
8.- Recibe indicacién, acude al espacio fisico, realiza
protocolo de inspeccién y verificacién, rellena cédula de
Inspector (a) verificaciébn y notifica mediante oficio el resultado de la 1dia
inspeccion y verificacion a la Direccién de Comercio en Via
Publica.
9.- Recibe, analiza y determina: )
. g o - 2 dias
¢Lainspeccion y verificacion fue positiva?
No.
10.- Requiere al solicitante verificar el consentimiento
_ 1 hora
otorgado por los vecinos.
Direccion de Comercio Retorna a la actividad No. 3.
en Via Publica Si.
11.- Solicita por oficio a la Direccion General del Comité
Municipal del Sistema para el Desarrollo Integral de la 5 di
ias

Familia, la realizacion del estudio socioeconémico a la

persona interesada.

~ —— e e e — e
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Comité Municipal del

Sistema para el

12.- Recibe oficio y realiza el estudio socioeconémico y

notifica mediante oficio el resultado a la Direccion de

_ o 11 dias
Desarrollo Integral de la | Comercio en Via Publica.
Familia
13.- Recibe estudio, adjunta expediente y envia por oficio los
Direccion de Comercio | documentos a la Comision de Mercados y Comercio en Via 5 di
ias
en Via Publica Publica, para su estudio, analisis y emision del dictamen
respectivo.
14.- Recibe oficio, sesionan, analizan los documentos, emite
o el dictamen en términos del reglamento de la materia y
Comision de Mercados y y ) o ]
_ o somete a votacion mediante punto de acuerdo para analisis, 20 dias
Comercio en Via Publica | y y )
discusiéon y/o aprobacion, del Cabildo del Honorable
Ayuntamiento.
15.- Sesionan, revisan punto de acuerdo y determinan: & di
ias
JAprueban punto de acuerdo?
No.
16.- Instruyen notificar al solicitante la improcedencia de la L di
ia
Cabildo del Honorable | solicitud.
Ayuntamiento Fin del procedimiento.
Si.
17.- Aprueban e instruyen a la Secretaria Municipal publicar ih
oras
la resolucién procedente y turnar a la Direccion de Comercio
en Via Publica para su seguimiento.
) o 18.- Notifica a las areas involucradas el dictamen para su )
Secretaria Municipal o 2 dias
cumplimiento.
Direccion de Comercio | 19.- Recibe dictamen, elabora la orden de pago, con el visto L di
ia

en Via Publica

bueno del titular de la Secretaria de Gobierno y comunica via

~ —— e e e — e
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telefonica al solicitante para su entrega y pago en las cajas

recaudadoras de la Tesoreria Municipal.

20.- Acude, se identifica, recibe orden, realiza el pago y turna
Solicitante copia simple de pago a la Direccion de Comercio en Via 1 dia
Publica.

) ) _ 21.- Recibe copia de pago, entrega permiso y credencial 1 dia
Direccion de Comercio _ o _ .
_ para realizar actividades comerciales o prestacion de
en Via Publica o _ o
servicios en espacios y via publica.

22.- Firma acuse, recibe permiso y credencial para realizar 1 dia
Solicitante actividades comerciales o prestacion de servicios en

espacios y via publica.

Direccién de Comercio | 23.- Recaba acuse y archiva documentacion fisica. 1dia

en Via Puablica Fin del procedimiento.

~ —— e e e — e
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5.- Diagrama de flujo.

Direccion de Comercio en

Solicitante Via Publica

Inicio

1.- Acude a las oficinas de
la para obtener los
requisitos de permiso para >
comercio o prestaciéon de
servicios en via publica.

v

3.- Adjunta documentacién 4‘@
y entrega a la Direccion de 4.- Recibe, analiza los

Comercio en Via Publica documentos y determina:
para iniciar el tramite:

2.- Recibe al solicitante y
comunica requisitos:

Y

Solicitud Documentos (5)

Identificacion oficial

¢ Esta
completa la

Acta de nacimiento

Escrito de anuencia

Constanciade
manejo higienico

5.- Solicita por oficio
complementar la
documentacion

Oficio

6.-Solicita mediante oficio
ala Unidad del Cuerpo de
| Inspectores la inspeccién
y verificacion del espacio
publico.

Oficio

e
s
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5.- Diagrama de flujo.

Unidad de Cuerpo de
Inspectores

Direccion de Comercio en Via

Inspector (a) Pablica

8.- Recibe indicacion,
acude al espacio fisico,
realiza  protocolo  de 9.- Recbe, analiza V|
inspeccién y verificacion, determina:

rellena cédula de
verificacion y natifica.
Cédula de
verificacion

V,

7.- Recibe dficio, instruye
a la o el inspector a >
realizar la visita.

A 4

Oficio Cédula de

verificacion

inspeccié
y verificacion

10.- Requiere al solicitante
verificar el consentimiento
otorgado por los vecinos.

11.- Solicita por oficio la|

Ly realizacion del estudio
socioeconémico a lal

persona interesada.

Oficio

e
s
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5.- Diagrama de flujo.

Comité Municipal del Sistema

Direccion de Comercio en

Comision de Mercados/

para el DIF Via Publica Cabildo del H. Ayuntamiento
B
12.- Recibe oficio y realiza| 13.- Recibe estudio, 14.- Recibe oficio,
el estudio socioeconémico adjunta y envia por oficio sesionan, analizan los
y notifica mediante oficio | los documentos a documentos, emite el

el resultado a la Direccion
de Comercio en Via
Publica.

socioeconémico

la  Comisién para su
estudio, andlisis y emision
del dictamen respectivo.

Estudio
socioeconémico

Documentos (5)

Y

dictamen y somete a
votacion mediante punto
de acuerdo.

Documentos (6)

A 4

15.- Sesionan, revisan Y
somete a votacion el
punto de acuerdo Yy
determinan:

Documentos (6)

< Apruebal
punto de
acuerdo?

No

16.- Instruyen notificar al
solicitante la|
improcedencia de la

solicitud.

17.- Aprueban e instruyen
publicar la  resolucion
Ly procedente y tumar a la

Direccion de Comercio en
Via Pdblica para su

seguimiento.
Punto de acuerdo
\ 4
C
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5.- Diagrama de flujo.

Direccion de Comercio en

Secretaria Municipal Via Publica

Solicitante

19.- Elabora la orden de
pago y comunica via
telefénica al solicitante

20.- Acude, se identifica,

18.- Notifica a las &reas recibe orden, realiza el

involucradas el dictamen > P»{ pago y turna copia simple
para su cumplimiento. para su entrega y pago en de pago a la Direccion de
las cajas recaudadoras de Comercio en Via Piblica
la Tesoreria Municipal. '
Dictamen i
Dictamen Orden de pago
Orden de pago
21.- Recibe copia de 22.- Firma acuse, recibe
pago, entrega permiso Y| permiso y credencial para
credencial para realizar realizar actividades|

\ 4

actividades comerciales o comerciales o prestacion
prestacion de servicios en de servicios en espacios Y|
espacios y via publica. via publica.
Copia de orden de
pago

Credencial

Credencial

23.- Recaba acuse Y|
archiva  documentacion i«
fisica.

Acuse de Permiso

Acuse de
° Credencial

Documentos (6)

e
s
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MUNICIPIO DE OAXACA ,
DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SECRETARIA DE GOBIERNO
Oaxaca de JuGrez
1. Identificacion del procedimiento.
Nombre del procedimiento Atencién a solicitudes de permiso de caracter transitorio para

comercio o prestacion de servicios en via publica, con motivo de

ferias de promocién comercial o turistica, festividades religiosas o

civicas.
Area responsable Direccién de Comercio en Via Publica.
Area de adscripcion Secretaria de Gobierno.
Clave del procedimiento SG/DCVP/PR-02.
Tiempo de ejecucion 41 dias y 7 horas.

2. Objetivo del procedimiento.

Realizar el tramite para obtener el permiso temporal para realizar actividades comerciales o prestacion
de servicios en espacios y via publica, con motivo de ferias de promocién comercial o turistica,
festividades religiosas o civicas en el Municipio de Oaxaca de Juarez.

3. Formatos e instructivos.

No aplica.
Elaboro Aprobé Vo. Bo.
@% Z @ 4
C. Omar Alejandro /C-Bibiana Garcia Loya. C. Felipe Edgardo””
Vicente Vicente. Directora de Comercio en Via Canseco Ruiz.
Asesor Juridico. Publica. Secretario de Gobierno.
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MUNICDHEI?UI?&ERgQXACA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
>l SECRETARIA DE GOBIERNO
T O T
4. Descripcion del procedimiento.
Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-hrs)
Inicio del procedimiento. 1 hora
Solicitante 1.- Acude a las oficinas de la Direccién de Comercio en Via
Publica para obtener los requisitos de permiso para comercio
0 prestacion de servicios en via publica.
2.- Recibe al solicitante y comunica requisitos:
a) Solicitud por escrito, la que debe contener nombre,
Direccion de Comercio domicilio o correo electronico, numero telefonico,
en Via Publica giro comercial, ubicacion del puesto de comercio, 1 hora
metraje y utensilios o mobiliario que utiliza.
b) Copia de identificacion oficial.
¢) Recibos de haber participado en afios anteriores.
3.- Adjunta documentaciéon y entrega a la Direccion de
Comercio en Via Publica para iniciar el tramite:
Solicitante a) Solicitud por escrito. 1 hora
b) Identificacién oficial.
¢) Recibos de haber participado en afios anteriores.
4.- Recibe documentos, revisa y solicita al titular del
Direccion de Comercio | Departamento de la Regulacion de la de la Actividad en Via )
en Via Publica Publica realice la viabilidad del espacio solicitado y el analisis 2 dias
de los antecedentes, adjuntando los documentos.
Departamento de la 5.- Recibe oficio, realiza el estudio, analisis y determina:
Regulacion de la 2 dias
Actividad en Via Publica .Existen observaciones?

~ —— e e e — e
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Si.
6.- Requiere por escrito al solicitante para que subsane las 3 di
ias
observaciones.
Departamento de la .
. Retorna a la actividad No. 3.
Regulacién de la
o o No.
Actividad en Via Publica L )
7.- Elabora la propuesta de ubicacion y metraje de 1 df
ia
conformidad a los antecedentes y notifica a la Direccion de
Comercio en Via Publica.
8.- Recibe, convoca por oficio a reunion de trabajo con los
) y _ titulares de: la Unidad de Cuerpo de Inspectores, la
Direccion de Comercio . ] ] - »
o Secretaria de Seguridad Ciudadana, Movilidad, Proteccion 1 hora
en Via Publica o _ o _ i
Civil y la Unidad de Control Sanitario adscrita a la Secretaria
de Servicios Municipales para la planeacion respectiva.
Unidad de Cuerpo de 9.- Asisten a reunién de trabajo, revisan los antecedentes y | 3 horas
Inspectores/ Secretaria | verifican la propuesta de ubicacion y metraje.
de Seguridad
Ciudadana, Movilidad,
Proteccion Civil/ Unidad
de Control Sanitario
10.- Remite mediante oficio a la Comisién de Mercados y
Comercio en Via Publica, para el andlisis y emision del
Direccion de Comercio | dictamen de permiso temporal para realizar actividades 5 di
ias

en Via Publica

comerciales 0 prestacion de servicios en espacios y via
publica, con motivo de ferias de promocién comercial o

turistica.

~ —— e e e — e
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o 11.- Recibe oficio, sesionan, analizan el expediente y emite
Comision de Mercados y _ o ) _
_ i el dictamen en términos del reglamento de la materia y remite i
Comercio en Via _ o _ . 15 dias
PGbli mediante punto de acuerdo para andlisis, discusion y/o

Ublica.
aprobacién, del Cabildo del Honorable Ayuntamiento.

12.- Sesionan, revisan punto de acuerdo y determinan:

SAprueban punto de acuerdo? 7 dias
No.
13.- Instruyen notificar al solicitante la improcedencia de la 1 dia
Cabildo del Honorable | solicitud.
Ayuntamiento Fin del procedimiento.
Si.
14.- Aprueban e instruyen a la Secretaria Municipal publicar 1 dia

la resolucién procedente y turnar a la Direccién de Comercio

en Via Publica para su seguimiento.

] . 15.- Notifica la aprobacion del dictamen a las areas ]
Secretaria Municipal _ o 2 dias
involucradas, para su cumplimiento.

16.- Elabora la orden de pago, con el visto bueno del titular
Direccion de Comercio | de la Secretaria de Gobierno y comunica via telefénica al

en Via Publica solicitante para su entrega y pago en las cajas recaudadoras Ldia
de la Tesoreria Municipal.
17.- Acude, se identifica, recibe orden, realiza el pago y turna
Solicitante copia simple de pago a la Direccion de Comercio en Via 1 dia
Publica.
18.- Recibe copia de pago, entrega permiso temporal para 1 dia

Direccion de Comercio | realizar actividades comerciales o prestacion de servicios en
en Via Publica espacios y via publica, con motivo de ferias de promocion

comercial o turistica.

~ —— e e e — e
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19.- Firma acuse, recibe permiso temporal para realizar 1 dia
o actividades comerciales o prestacion de servicios en
Solicitante _ o _ _ y
espacios y via publica, con motivo de ferias de promocién

comercial o turistica.

20.- Recaba acuse y archiva documentacion fisica. 1 dia

Direccién de Comercio i o
Fin del procedimiento.

en Via Publica

e —— —
=
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5.- Diagrama de flujo.

Solicitante

Direccion de Comercio en
Via Publica

Departamento de la
Regulacién dela A. V. P.

Inicio

1.- Acude para obtener los
reguisitos de permiso para

.| 2.- Recibe al solicitante y

comercio o prestacion de
servicios en via publica.

5.- Recibe oficio, realiza el

comunica requisitos:

v

3.- Adjunta documentacion 4‘@
y entrega a la Direccién de

4.- Recibe documentos,
revisa y solicita redlice la

\ 4

Comercio en Via Publica
para iniciar el tramite:

Solicitud

Identificacion oficial

Recibos de pago

viabilidad del espacio
solicitado y €l andlisis de
los antecedentes.

Solicitud

Identificacion oficial

Recibos de pago

A 4

estudio, analisis y
determina:

Documentos (3)

Si ¢ Existen
observaciones

?

6.- Requiere por escrito al
solicitante para  que
subsane las

observaciones.

Oficio

7.- Elabora la propuesta
de ubicacion y metraje de
Ly conformidad a los|

antecedentes y notifica a
la Direccion de Comercio
en Via Publica.

Propuesta de
ubicacion

S T ———————
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5.- Diagrama de flujo.

Direccién de Comercio en Via

Publica

Unidad de Cuerpo de
Inspectores/ SSCMPV /

Unidad de Control Sanitario

Comision de Mercados y
Comercio en Via Publica

8.- Recibe, convoca por
oficio a reunién de trabajo

9.- Asisten a reunion de
trabajo, revisan los

para la planeacion
respectiva.

Propuesta de
ubicacién

Oficio Unidad
Cuerpo Inspectores

Oficio SOPDU

Oficio Control
Sanitarie

P antecedentes y verifican la|
propuesta de ubicacion vy
metraje.

10.- Remite mediante
oficio a la Comisién para
el andlisis y emision del

11.- Recibe oficio,
sesionan, analizan el
expediente y emite el
dictamen y remite
mediante punto de
acuerdo para andlisis.

\ 4

Oficio

12.- Sesionan, revisan
punto de acuerdo y
determinan:

Punto de acuerdo

dictamen de permiso
temporal para realizar
actividades comerciales.

Oficio

Si

< Apruebal
punto de
acuerdo?

No

13.- Instruyen notificar al

solicitante 1
: . B
improcedencia de la

solicitud.

14.- Aprueban e instruyen
publicar la  resolucion
Ly procedente y tumar a la

Direccién de Comercio en
Via Publica para su
seguimiento.

e —
\\
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5.- Diagrama de flujo.

Direccion de Comercio en

Secretaria Municipal Solicitante

Via Publica
15.- Notifica la aprobacion 16.- Elabora la orden de 17'.' Acude, se |de_nt|f|ca,
h . . recibe orden, realiza el
del dictamen a las éareas . |pago, con el visto bueno o i
h > . . P»{ pago y turna copia simple
involucradas, para su del titular de la Secretaria - o
o : : de pago a la Direccion de
cumplimiento. de Gobierno y comunica. . PR
Comercio en ViaPUblica.
Dictamen Orden de pago Orden de pago
\ 4
18.- Recibe copia de 19.- Firma acuse, recibe
pago, entrega permiso permiso temporal para|
temporal para realizar - | realizar actividades|
actividades comerciales o ”"| comerciales o prestacion
prestacion de servicios en de servicios en espacios Y|
espacios y via pablica. via pablica.

Copia de pago Permiso

20.- Recaba acuse Y|
archiva documentacion (€
fisica.

Acuse de Permiso

Documentos (3)

S T ———————
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SECRETARIA DE GOBIERNO

1. Identificacion del procedimiento.

Nombre del procedimiento

Atencion a solicitudes de revalidacion de permiso en espacios y via

publica.

Area responsable

Direccion de Comercio en Via Publica.

Area de adscripcién

Secretaria de Gobierno.

Clave del procedimiento

SG/DCVP/PR-03.

Tiempo de ejecucion

32 dias y 4 horas..

2. Objetivo del procedimiento.

Realizar el tramite para revalidar el permiso para realizar actividades comerciales o prestacion de

servicios en espacios y via publica en el Municipio de Oaxaca de Juarez.

3. Formatos e instructivos.

No aplica.

Elaboro

Aprobé

‘C-Ommar Alejandro

Vicente Vicente.
Asesor Juridico.

C-Bibi&na Garcia Loya.

Publica.

Directora de Comercio en Via

C. Felipe Edgardo
Canseco Ruiz.
Secretario de Gobierno.
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4. Descripcion del procedimiento.

Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-hrs)
Inicio del procedimiento. 1 hora
Solicitante

1.- Acude a las oficinas de la Direccién de Comercio en Via
Plblica para obtener los requisitos de revalidacion de
permiso para realizar actividades comerciales o prestacion

de servicios en espacios y via publica.

2.- Recibe al solicitante y comunica requisitos:

a) Solicitud por escrito, la que debe contener nombre,
domicilio o correo electrénico, numero telefénico, giro

Direccion de Comercio comercial, ubicacion del puesto de comercio, metraje

. I . 1 hora

en Via Publica y utensilios o mobiliario que utiliza.

b) Primer y ultimo recibo de pago.

c) Copia de identificacion oficial.

d) Constancia de manejo higiénico de alimentos (solo

para quienes expenden alimentos).

3.- Adjunta documentacién y entrega a la Direccién de

Comercio en Via Publica para iniciar el tramite:

d) Solicitud por escrito.
Solicitante e) Primer y ultimo recibo de pago. 1 hora
f) Copia de identificacion oficial.

g) Constancia de manejo higiénico de alimentos (solo

para quienes expenden alimentos).

Direccion de Comercio 4.- Recibe, revisa y determina: 1 hora

en Via Publica ¢Existen observaciones?

~ —— e e e — e
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Si.
5.- Requiere por escrito al solicitante para que subsane las )
observaciones. 3 dias
Retorna a la actividad No. 3.
No.
Direccion de Comercio | 6.- Solicita mediante oficio a la Unidad del Cuerpo de i
en Via Publica Inspectores la inspeccion y verificacién del espacio que Ldia
ocupa.
7.- Recibe oficio, da cumpliendo a la inspeccién y
verificacion de parametros como:
a) Existencia del puesto.
b) Lugar de ubicacién.
3 dias

_ c) Funcionamiento del giro comercial autorizado.
Unidad de Cuerpo de ) )
d) Respeto a las medidas autorizadas.
Inspectores y . o
e) Revision de alteraciéon de utensilios o mobiliario

autorizado.

8.- Realiza cédula de verificacion y notifica mediante oficio, a
la Direccion de Comercio en Via Publica, el resultado de la 2 dias

inspeccion y verificacion.

) ) _ 9.- Recibe oficio y cédula de verificacion, analiza y solicita
Direccion de Comercio o _ _ ]
_ por oficio a la Direccion de Ingresos, el estado de cuenta del 1 dia
en Via Publica o )
peticionario.

10.- Recibe oficio y realizar la busqueda en el padron de
. y contribuyentes, impresion del estado de cuenta del .
Direccion de Ingresos o ) } _ o _ y 15 dias
peticionario y remite mediante oficio a la Direccion de

Comercio en Via Publica.

~ —— e e e — e
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11.- Recibe oficio con estado de cuenta, elabora la orden de

) y _ pago, con el visto bueno del titular de la Secretaria de
Direccion de Comercio _ _ ) o
_ Gobierno y comunica via telefénica al solicitante para su 2 dias
en Via Publica )
entrega y pago en las cajas recaudadoras de la Tesoreria

Municipal.

12.- Acude, se identifica, recibe orden, realiza el pago y turna
Solicitante copia simple de pago a la Direccion de Comercio en Via 1 dia
Publica.

) ) _ 13.- Recibe copia de pago y entrega cédula de revalidacion
Direccién de Comercio _ _ o _ .
_ y credencial para realizar actividades comerciales o 2 dias
en Via Puablica » o _ o
prestacion de servicios en espacios y via publica.

14.- Firma acuse y recibe cédula de revalidacién y credencial
Solicitante para realizar actividades comerciales o prestacion de 1dia

servicios en espacios y via publica.

) _ _ 15.- Recaba acuse y archiva documentacion fisica. 1 dia
Direccion de Comercio _ o
. Fin del procedimiento.
en Via Publica

~ —— e e e — e
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5.- Diagrama de flujo.

Solicitante

Direccion de Comercio en
Via Publica

Unidad de Cuerpo de
Inspectores

Inicio

1.- Acude para obtener los
requisitos de permiso para
realizar actividades

2.- Recibe al solicitante y

comerciales o prestacion
de servicios en espacios y
via publica.

v

3.- Adjunta documentacion 4‘@
y entrega a la Direccién de

| comunica requisitos:
=4.— R_ecibe, revisa 'y
determina:

Comercio en Via Publica
para iniciar el tramite:

Solicitud

Recibo de pago

Identificacion oficial

Constanciade
manejo higiénico de
alimentos

Documentos (4)

No

¢ Existen
observaciones
?

5.- Requiere por escrito al
solicitante para  que
subsane las

observaciones.

Oficio

6.- Solicita mediante oficio|
ala Unidad del Cuerpo de

7.- Recibe oficio, da|
cumpliendo a lal
inspeccion y verificacion
de parametros.

\ 4

Oficio

v

\/

8.- Realiza cédula de
verificacion y  notifica
mediante oficio el
resultado de la inspeccion|
y verificacion.

Cedula de
verificacién

| Inspectores la inspeccion
y verificacion del espacio
que ocupa.

Oficio

T —————
— ‘
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5.- Diagrama de flujo.

Publica

Direccion de Comercio en Via

Direccion de Ingresos

Solicitante

9.- Recibe oficio y cédula
de verificacién, analiza y
solicita por oficio a la

» | padron de contribuyentes,

10.- Recibe oficio y
realizar la bisqueda en el

Direccién de Ingresos, el
estado de cuenta del
peticionario.

Cedula de
verificacion

”|impresion del estado de

cuenta del peticionario |
remite mediante oficio.

Estado de cuenta

v
11.- Recibe oficio con
estado de cuenta, elabora
la orden de pago vy

12.- Acude, se identifica,
recibe orden, realiza el

comunica via telefonica al
solicitante para su entrega

Oficio
Estado de cuenta

Orden de pago

\ 4

pago y tuma copia simple
de pago a la Direccién de
Comercio en ViaPUblica.

Orden de pago

v
13.- Recibe copia de pago
y entrega cédula de
revalidacién y credencial

14.- Firma acuse Yy recibe
cédula de revalidacion vy
» | credencial para realizar

para realizar actividades
en espacios y via publica.

Orden de pago

Cédula y credencial

15.- Recaba acuse Yy
archiva documentacion [«

"l actividades comerciales o
prestacion de servicios en
espacios y via publica.

Cédula y credencial

fisica.

Cédula y credencial

Documentos (3)

— e —— ST ——
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Oaxaca de Juarez
2022 - 2024

MUNICIPIO DE OAXACA
DE JUAREZ"

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SECRETARIA DE GOBIERNO

1. Identificacion del procedimiento.

Nombre del procedimiento

Reubicacién de puestos fijos o semifijos de comercio en via publica.

Area responsable

Direccion de Comercio en Via Publica.

Area de adscripcion

Secretaria de Gobierno

Clave del procedimiento

SG/DCVP/PR-04.

Tiempo de ejecucion

30 dias y 6 horas.

2. Objetivo del procedimiento.

Realizar el tramite y reubicar a comerciantes de puestos fijos o semifijos, cuando obstruyan paso

peatonal, la circulacion vehicular, deterioren la infraestructura publica, represente un peligro para la
salud, seguridad e integridad fisica de la ciudadania, inconformidad de los vecinos o por solicitud del

comerciante dentro del Municipio de Oaxaca de Juarez.

3. Formatos e instructivos.

No aplica.

Elaboré Aprobé Vo. Bo.
/i
/ ) 7
14 i £
C. Omar Alejandro €~ Bibiana Garcia Loya. C. Belipe Edgardo
Vicente Vicente. Directora de Comercio en Via Canseco Ruiz.
Asesor Juridico. Publica. Secretario de Gobierno.
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4. Descripcion del procedimiento.

Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-hrs)

Inicio del procedimiento.
1.- Recibe solicitud por escrito de inspectores, particulares,

) . _ organizaciones e instituciones o el propio comerciante, en la 1 hora
Direccién de Comercio ) ) ) )
que describa la necesidad de reubicar el puesto de comercio.
en Via Publica

2.- Solicita mediante oficio al titular de la Unidad del Cuerpo
de Inspectores realice una inspeccion indicando el lugar, con 2 dias

el fin de allegarse de toda la informacion necesaria

Unidad del Cuerpo de | 3.- Recibe oficio y comisiona a personal a su cargo para que

_ ) . 1 dias
Inspectores realicen la inspeccion.
4.- Acude al lugar, verifica la existencia del puesto, ubicacion,
giro, medidas, utensilios y mobiliario, analiza si obstaculiza
Inspector (a) el paso peatonal u ocasiona molestia a la ciudadania o 2 dias
cualquier otra circunstancia relevante, elabora cédula de
inspeccion y turna a la Unidad de Cuerpo de Inspectores.
_ 5.- Recibe cédula de inspeccién, elabora tarjeta informativa
Unidad del Cuerpo de _ ) o _ y _ . .
y remite mediante oficio a la Direccién de Comercio en Via 1dia
Inspectores . o
Publica para su seguimiento.
6.- Recibe, analiza resultado de la verificacion y notifica por
Direccién de Comercio | oficio al comerciante o permisionario para que se apersone, 17 di
ias

en Via Puablica emplazandolo para que en el término de 15 dias manifieste

lo que a su derecho corresponda.

7.- Comparece ante personal de la Direccion de Comercio en
. ) Via Publica y manifiesta las condiciones de trabajo, tiempo
Permisionario o 2 horas
de antigliedad y ofrece pruebas, lo que se hace constar en

acta de comparecencia.

~ —— e e e — e
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8.- Remite mediante oficio a la Comisiéon de Mercados y
Direccién de Comercio | Comercio en Via Publica, para el andlisis y emisién del 1 di

ia
en Via Puablica dictamen de reubicacion del puesto fijo y semifijo de

comercio en via publica.

. 9.- Recibe oficio, sesiona, analiza el expediente y emite el
Comision de Mercadosy | o _ _
_ dictamen en términos del reglamento de la materia y remite
Comercio en Via _ o _ y 5 dias
mediante punto de acuerdo para andlisis, discusion y/o

Publica. y _ )
aprobacion, del Cabildo del Honorable Ayuntamiento.
10.- Sesionan, revisan punto de acuerdo y determinan: 1h
ora
¢Aprueban punto de acuerdo?
No.
_ 11.- Instruyen revisar la reubicacién del puesto fijo y semifijo

Cabildo del Honorable 1 hora

) de comercio en via publica.
Ayuntamiento .
Retorna ala actividad No. 6.

12.- Aprueban e instruyen a la Secretaria Municipal publicar
la resolucién procedente y turnar a la Direccién de Comercio 1 hora

en Via Publica para su seguimiento.

13.- Elabora la orden de pago, con el visto bueno del titular
Direccion de Comercio | de la Secretaria de Gobierno y comunica via telefénica al

en Via Publica comerciante para su entrega y pago en las cajas Ldia
recaudadoras de la Tesoreria Municipal.
14.- Acude, se identifica, recibe orden, realiza el pago y turna
Solicitante copia simple de pago a la Direccion de Comercio en Via 1 dia
Publica.
15.- Recibe copia de pago, entrega permiso con la 1 dia

Direccion de Comercio S - . ) ;
_ reubicacion de puestos fijos o semifijos de comercio en via
en Via Publica e
publica.

~ —— e e e — e
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Solicitante

16.- Firma acuse, recibe permiso con la reubicacién de 1 dia

puestos fijos o semifijos de comercio en via publica.

Direccion de Comercio

en Via Publica

17.- Recaba acuse y archiva documentacion fisica. 1 dia

Fin del procedimiento.

e —————— —
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5.- Diagrama de flujo.

Direccion de Comercio en Via

Publica

Unidad del Cuerpo de
Inspectores

Inspector (a)

Inicio

1.- Recibe solicitud por
escrito en la que describa
la necesidad de reubicar
el puesto de comercio.

A 4

2.- Solicita mediante oficio
al titular de la Unidad del
Cuerpo de Inspectores
realice una inspeccion

indicando el lugar.

6.- Recibe, analiza
resultado de la verificacion
y notifica por oficio al

permisionario para que se
apersone.

comerciante ol

no,

3.- Recibe oficio vy
comisiona a personal a su

4.- Acude al lugar, verifical
y elabora cédula de

cargo para que realicen la
inspeccion.

Oficio

5.- Recibe, elabora tarjeta
informativa 'y  remite
mediante dficio a la|

inspeccién y turna a la
Unidad de Cuerpo de
Inspectores.

\ 4

Cédula de
inspeccion

Cédula

inspeccion |

Tarjeta informativa

de

Direccién de Comercio en|
Via Publica para su
seguimiento.

Cédula de
inspeccion

Tarjeta informativa
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5.- Diagrama de flujo.

Permisionario

Direccion de Comercio en
Via Publica

Comisién de Mercados y
Comercio en Via Pablica

7.- Comparece ante
personal y manifiesta las
condiciones de trabajo,

8.- Remite mediante oficio
a la Comision para el

tiempo de antigliedad y
ofrece pruebas, lo que se
hace constar en acta.

Acta

9.- Recibe oficio, sesiona,
analizan y emite el
. | dictamen en términos del

andlisis 'y emision del
dictamen de reubicacién
del puesto fijo y semifijo.

\ 4

Oficio

Expediente

reglamento de la materia'y
remite mediante punto de
acuerdo

Oficio

Punto de acuerdo

10.- Sesionan, revisan
punto de acuerdo 'y
determinan:

Punto de acuerdo

Si

¢ Apruebal
punto de
acuerdo?

No

via pablica.

12.- Aprueban e instruyen
publicar la  resolucién
9 procedente y tumar a la
Direccién de Comercio en
Via Publica.

Resolucion

11.- Instruyen revisar la
reubicacion del puesto fijo
y semifijo de comercio en
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5.- Diagrama de flujo.

Direccion de Comercio en Via

Publica Solicitante

;g.g;OEla;borca orl'r?ur?ircdaen vC:: 14.- Acude, se identifica,
telefénica al comerciante ~ recibe orden, f?a"z.a el
para su entrega y pago en P pago y tuma copia simple
las cajas recaudadoras de dcirﬂ?goaelr?vDige;&?izade
la Tesoreria Municipal. )

Orden de pago

Orden de pago

v
15.- Recibe copia de 16.- Fima acuse, recibe
pago, entrega permiso con permiso con la reubicacion
la reubicacion de puestos »de puestos fijos o
fjos o semifjos de semifijos de comercio en
comercio en via publica. via publica.

Copia de pago LPer/miso\

17.- Recaba acuse vy
archiva documentacion <
fisica.

Acuse de Permiso

Documentos
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1. Identificacion del procedimiento.

Nombre del procedimiento

Retiro de puestos fijos o semifijos de comercio en via publica.

Area responsable

Direccién de Comercio en Via Publica.

Area de adscripcidn

Secretaria de Gobierno.

Clave del procedimiento

SG/DCVP/PR-05.

Tiempo de ejecucion

44 dias y 1 hora.

2. Objetivo del procedimiento.

Realizar el tramite para retirar puestos fijos o semifijos, que no tengan permiso para realizar

actividades comerciales en via publica, estar abandonados o no cumplir con las disposiciones del

Reglamento para el Control de Actividades Comerciales y de Servicios en Via Publica del Municipio

de Oaxaca de Juarez.

3. Formatos e instructivos.

No aplica.
Elaboré Aprobé Vo. Bo.
C. Omar-Alejandro G-Bibiana Garcia Loya. C. Felipe Edgardo
Vicente Vicente. Directora de Comercio en Via Canseco Ruiz.
Asesor Juridico. Publica. Secretario de Gobierno.
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4. Descripcion del procedimiento.

Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-hrs)
Inicio del procedimiento.
1.- Recibe denuncia por escrito de inspectores, particulares,
) . _ organizaciones e instituciones, en la que describa la 1 hora
Direccién de Comercio ) ) )
o necesidad de retirar el puesto de comercio.
en Via Publica _ : _ i :
2.- Solicita mediante oficio al titular de la Unidad del Cuerpo
de Inspectores realice una inspeccion indicando el lugar, con 2 dias
el fin de allegarse de toda la informacion necesaria.
Unidad del Cuerpo de | 3.- Recibe oficio y comisiona a personal a su cargo para que 1 di
ias
Inspectores realicen la inspeccion.
4.- Acude al lugar, verifica la existencia del puesto, ubicacion,
giro, medidas, utensilios y mobiliario, analiza si obstaculiza
Inspector (a) el paso peatonal u ocasiona molestia a la ciudadania o 2 dias
cualquier otra circunstancia relevante, elabora cédula de
inspeccion y turna a la Unidad de Cuerpo de Inspectores
_ 5.- Recibe cédula de inspeccién, elabora tarjeta informativa
Unidad del Cuerpo de _ ) o _ y ) ) .
y remite mediante oficio a la Direccién de Comercio en Via 1dia
Inspectores . o
Publica para su seguimiento.
6.- Recibe, analiza resultado de la verificacion y notifica por
Direccién de Comercio | oficio al comerciante o permisionario para que se apersone, 15 di
ias
en Via Puablica emplazandolo para que en el término de 15 dias manifieste
lo que a su derecho corresponda.
7.- Comparece ante personal de la Direccion de Comercio en
Via Publica y manifiesta las condiciones de trabajo, tiempo 3 dias

Permisionario

de antigliedad y ofrece pruebas, lo que se hace constar en

acta de comparecencia.

~ —— e e e — e
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Direccion de Comercio

8.- Realizan una investigacion de hecho con las pruebas

entregadas por el permisionario y determina:

o ¢Existe permiso? 1 dia
en Via Publica _
Si.
Fin del procedimiento.
No.
Direccion de Comercio | 9.- Determina el retiro, cierra el término de la comparecencia, 1h
ora
en Via Publica resuelve e integra al expediente respectivo, asentando en
acta de comparecencia y realiza todas las diligencias.
10.- Remite mediante oficio a la Comisién de Mercados y
Direccion de Comercio | Comercio en Via Publica, para el analisis y emision del L di
ia
en Via Puablica dictamen de retiro de puestos fijos o semifijos de comercio
en via publica.
o 11.- Recibe oficio, sesiona, analiza el expediente y emite el
Comision de Mercadosy | o _ _
_ ) dictamen en términos del reglamento de la materia y remite ]
Comercio en Via _ o . y 15 dias
PGl mediante punto de acuerdo para andlisis, discusion y/o
dblica.
aprobacioén, del Cabildo del Honorable Ayuntamiento.
12.- Sesionan, revisan punto de acuerdo y determinan: ih
ora
¢Aprueban punto de acuerdo?
No.
_ 13.- Instruyen revisar la informacion del retiro del puesto fijo
Cabildo del Honorable - 1 hora
) o semifijo.
Ayuntamiento o
Retorna a la actividad No. 8.
14.- Aprueban e instruyen a la Secretaria Municipal publicar
la resolucion procedente y turnar a la Direccion de Comercio 1 hora

en Via Publica para su seguimiento.

~ —— e e e — e
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) y _ 15.- Notifica por oficio al permisionario el contenido del 1 dia
Direccion de Comercio _ ]
dictamen aprobado por los integrantes del Honorable
Cabildo.

16.- Solicita por oficio la colaboracion del titular de la Unidad

en Via Publica

Direccion de Comercio | de Inspectores y de la Direccion de Proximidad Social de la 1 df
ia
en Via Publica Secretaria de Seguridad Ciudadana, Movilidad y Proteccion

Civil para realizar el operativo de retiro correspondiente.

) y _ 17.- Acuden al lugar, se identifican con el comerciante o
Direccion de Comercio

en Via Publica/ Unidad _ o
comercio de la via publica.
de Inspectores / ) o 3 horas
Nota: En casos necesarios se solicita el apoyo de la

permisionario y realizan protocolo de retiro del puesto de

Direccién de Proximidad )
Social Defensoria de los Derechos Humanos y la Unidad de

ocia
Derechos Humanos Municipal.

18.- Levanta acta de retiro y comunican que quedan a

) _ _ disposicion de la Direccion de Comercio en Via Publica o
Direccion de Comercio ) o .
_ entregan al comerciante o permisionario para que estén en 1 hora
en Via Publica o _ _
condiciones de resolver su situacion.

Fin del procedimiento.

~ —— e e e — e
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5.- Diagrama de flujo.

Direccion de Comercio en Via Unidad del Cuerpo de
Pablica Inspectores

Inicio

1.- Recibe denuncia por
escrito en la que describa
la necesidad de retirar el
puesto de comercio.

Inspector (a)

4.- Acude al lugar, verifical

8- Recbe oficio y y elabora cédula de

comisiona a personal a su o’ -
2 ; P»{inspeccion y turna a la
cargo para que realicen la Unidad de Cuerpo de
2.- Solicita mediante oficio inspeccion. Inspectores P
al tiular de la Unidad del P :
Cuerpo de Inspectores Oficio Cédula de

realice una inspeccion

indicando el lugar.

inspeccion

6.- Recibe, analiza 5.- Recibe, elabora tarjeta
resultado de la verificacion informativa 'y  remite

y notifica por oficio al| mediante oficio a la|g
comerciante ol Direccion de Comercio en|
permisionario para que se Via Publica para su
apersone. seguimiento.

Cédula de

inspeccién |

Tarjeta informativa

Cédula de
inspeccién

Tarjeta informativa
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5.- Diagrama de flujo.

Comision de Mercados/

Direccion de Comercio en Cabildo del Honorable

Permisionario

Via Publica .
Ayuntamiento
A
7.- Comparece ante I 11.- Recibe oficio,
ersonal y manifiesta las 8 . Rgallzan una sesiona, analizan y emite
Eondiciones de trabajo investigacion de hecho el dic’(a'men en términos
fempo de antigiiecsd 3 P o atar pr ° ”|del "reglamento de la
ofreé)e ruebas ?o ue sZ entregadas por el maten'ag remite mediante
p 04 permisionario y determina: Y

hace constar en acta. punto de acuerdo

Oficio

Punto de acuerdo

12.- Sesionan, revisan
punto de acuerdo |
determinan:

¢ Existe
permiso?

No

9.- Determina el retiro,
cierra el término de la
comparecencia, resuelve
e integra al expediente
respectivo, asentando en
acta de comparecencia.

Punto de acuerdo

< Apruebal
punto de
acuerdo?

Expediente

A 4 No
10.- Remite mediante
oficio a la Comision paral 13.- Instruyen revisar la
el andlisis y emision del informacién del retiro del
dictamen de retiro de puesto fijo o semifijo.
puestos fijos o semifijos.

Oficio

14.- Aprueban e instruyen
publicar la  resolucién
| procedente y tumar a la
Direcciéon de Comercio en
Via Publica.

Expediente

Resolucion
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5.- Diagrama de flujo.

Direccién de Comercio en

Direccién de Comercio en Via Via Publica/ Unidad de
Publica Inspectores / Direccion de

Proximidad Social

15.- Notifica por oficio al
permisionario el contenido
del dictamen aprobado por
los integrantes del
Honorable Cabildo.

Oficio
Y
16.- Solicita por oficio la 17.- Acuden, se identifican
Unidad de Inspectores y con el comerciante o
de la Direccion de « | permisionario y realizan
Proximidad Social para 7| protocolo de retiro del
realizar el operativo de puesto de comercio de la
retiro correspondiente. via publica.
Oficio Unidad
Inspectores
Oficio Direccion .
de Proximidad Nota: ~ En  casos
necesarios se salicita el
apoyo de la Defensoria
de los Derechos
Humanos y la Unidad
18.- Levanta acta de retiro de Derechos Humanos
y comunican que quedan Municipal.
a disposicion de laf

<«

Direccion de Comercio en
Via Publica o entregan al
comerciante.

Acta de retiro

Expedientes
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1. Identificacion del procedimiento.

Nombre del procedimiento

Cancelacion de permiso para ejercer actividades comerciales o

prestacién de servicios en via publica.

Area responsable

Direccion de Comercio en Via Publica.

Area de adscripcion

Secretaria de Gobierno

Clave del procedimiento

SG/DCVP/PR-06.

Tiempo de ejecucion

30 dias.

2. Objetivo del procedimiento.

Realizar el tramite de cancelacion de permiso para ejercer actividades comerciales o prestacion de

servicios en via publica por las siguientes causas: No estar revalidado, cuando por mas de 90 dias no
realice la actividad comercial, por cambiar de ubicacién o giro sin autorizacién, por cualquier titulo

traspase los derechos a otro o por muerte del comerciante.

3. Formatos e instructivos.

No aplica.

— Eab

Aprobé Vo. Bo. /

C. Omar-Afejandro C-Bibiana Garcia Loya. Cl. Fefipe Edgardo
Vicente Vicente. Directora de Comercio en Via Canseco Ruiz.
Asesor Juridico. Publica. Secretario de Gobierno.
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4. Descripcion del procedimiento.

Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-hrs)

Inicio del procedimiento.
1.- Recibe solicitud de denuncia por escrito de inspectores o

) ) _ de la revision de los expedientes al percatarse que incurre 1 hora
Direccion de Comercio _ o _
_ en las causales previstas por la normatividad aplicable.
en Via Publica

2.- Solicita mediante oficio al titular de la Unidad del Cuerpo
de Inspectores realice una inspeccion indicando el lugar, con 2 dias

el fin de allegarse de toda la informacion necesaria

Unidad del Cuerpo de | 3.- Recibe oficio y comisiona a personal a su cargo para que 1 di
ias
Inspectores realicen la inspeccion.

4.- Acude al lugar, verifica la existencia del puesto, que esté
revalidado, que presté el servicio los dias que establece su
permiso, que haya cambiado de ubicaciébn o giro sin )
Inspector (a) L _ _ ) _ 2 dias
autorizacion, que lo atienda el titular del permiso o cualquier
otra circunstancia relevante, elabora cédula de inspeccion y

turna a la Unidad de Cuerpo de Inspectores.

. 5.- Recibe cédula de inspeccion, elabora tarjeta informativa
Unidad del Cuerpo de _ ) o _ y ) ] ]
y remite mediante oficio a la Direccion de Comercio en Via 1 dia
Inspectores o o
Pulblica para su seguimiento.

6.- Recibe, analiza resultado de la verificacién y notifica por

Direccion de Comercio oficio al comerciante o permisionario para que se apersone, 17 di
ias
en Via Publica emplazandolo para que en el término de 15 dias manifieste

lo que a su derecho corresponda.

~ —— e e e — e
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Nota: Cuando se tenga indicios que el permisionario haya
fallecido, bastara con las documentales que hagan presumir

Su muerte.

7.- Comparece ante personal de la Direccion de Comercio en 1 hora
o ) Via Publica y manifiesta las condiciones de trabajo, tiempo
Permisionario -
de antigliedad y ofrece pruebas, lo que se hace constar en

acta de comparecencia.

8.- Realizan una investigacion de hecho con las pruebas 1 df
ia
entregadas por el permisionario.

9.- Cierra el término de la comparecencia, resuelve e integra 1 hora

) y _ al expediente respectivo, asentando la  razon
Direccion de Comercio _ ) - _
o correspondiente y realiza todas las diligencias.
en Via Publica

10.- Remite mediante oficio a la Comisién de Mercados y 1 hora
Comercio en Via Publica, para el analisis y emision del
dictamen de cancelacion de permiso para ejercer actividades

comerciales o prestaciéon de servicios en via publica.

o 11.- Recibe oficio, sesionan, analizan el expediente y emiten
Comision de Mercados y _ o ) _
_ . el dictamen en términos del reglamento de la materia y remite )
Comercio en Via ] . ] By 15 dias
Babli mediante punto de acuerdo para analisis, discusion y/o

ablica.
aprobacion, del Cabildo del Honorable Ayuntamiento.

12.- Sesionan, revisan punto de acuerdo y determinan: ih
ora
¢Aprueban punto de acuerdo?

No.

Cabildo del Honorable

] 13.- Instruyen revisar la cancelacion de permiso para ejercer
Ayuntamiento

actividades comerciales o prestacion de servicios en via 1 hora
publica.

Retorna a la actividad No. 8.

~ —— e e e — e
208



MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

= SECRETARIA DE GOBIERNO

% ¢
Oaxaca de Juarez
Patrimonio cultural de la humanidad

—— 2022 - 2024 ~——

14.- Aprueban e instruyen a la Secretaria Municipal publicar
la resolucién procedente y turnar a la Direccion de Comercio 1 hora

en Via Publica para su seguimiento.

) y _ 15.- Notifica por oficio al permisionario el contenido del
Direccioén de Comercio

o dictamen aprobado por los integrantes del Honorable 1 dia
en Via Publica _
Cabildo.
16.- Recibe oficio de la cancelacion de permiso para ejercer
Solicitante actividades comerciales o prestacién de servicios en via 1 dia
publica.

) » _ 17.- Recibe acuse de oficio y archiva expediente.
Direccion de Comercio
_ 1 hora
en Via Publica _ o
Fin del procedimiento.

e
== —

209



MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

udad e SECRETARIA DE GOBIERNO
. Ooxacade Judrez

—— 2022 - 2024 ~——

5.- Diagrama de flujo.

Direccion de Comercio en Via Unidad del Cuerpo de

Pablica Inspectores Inspector (a)

Inicio

1.- Recibe solicitud de
denuncia por escrito al
percatarse que incurre en
las causales previstas por
la normatividad aplicable.

Solicitud

3- Recbe oficio 4.- Acude al lugar, verifical
o y y elabora cédula de
comisiona a personal a su ol P
v cargo para que realicen la »|inspeccion y turna a la
2.- Solicita mediante oficio inspeccion. ILrJIrs"d:((:jtorg: Cuerpo  de
al tiular de la Unidad del P :
Cuempo  de Inspectores Oficio Cédula de
realice una inspeccion inspeccion
indicando el lugar.
Oficio
6.- Recibe, analiza 5.- Recibe, elabora tarjeta
resultado de la verificacion informatva 'y remite
y notifica por oficio al| mediante dficio a la|g
comerciante ol Direccién de Comercio en|
permisionario para que se Via Pdblica para su
lapersone. seguimiento.

Cédula de
inspeccion

Cédula de
inspeccion

Tarjeta informativa

Tarjeta informativa
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=
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5.- Diagrama de flujo.

Permisionario

Direccién de Comercio en

Comision de Mercados/
Cabildo del Honorable

9.- Cierra el término de la
comparecencia, resuelve
e integra al expediente
respectivo, asentando la|
razén correspondiente.

Expediente

A 4

10.- Remite mediante
oficio a la Comision paral

Via Publica .
Ayuntamiento
7.- Comparece . 11.- Recibe oficio,
manifiesta las 8 . Rgahzan una sesionan analizan vy
Zondiciones de trabajo investigacion  de _hecho emiten el dictamen en
tiempo de anti UedadJ ’ P con las pruebas > términos remite
ofrec?e ruebas EIJo ue sg entregadas por el mediante yunto de
P o4q permisionario. P
hace constar en acta. acuerdo
Oficio
A Punto de acuerdo

Expediente

e

Y
12.- Sesionan, revisan
punto de acuerdo Y|
determinan:

el andlisis y emision del
dictamen de retiro de
puestos fijos o semifijos.

Oficio

Expediente

Si

¢ Apruebal
punto de
acuerdo?

No

Punto de acuerdo

13.- Instruyen revisar la
cancelacion de permiso
para ejercer actividades
comerciales o prestacion
de servicios en via
publica.

()

L]

14.- Aprueban e instruyen
publicar la  resolucién
procedente y tumar a la
Direccion de Comercio en
Via Publica.

! Resolucion
==
==S—
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5.- Diagrama de flujo.

Direccion de Comercio en Via

Publica

Solicitante

los

15.- Notifica por oficio al
permisionario el contenido
del dictamen aprobado por
integrantes del
Honorable Cabildo.

Y

Oficio

17.- Recibe acuse de
oficio y archiva [«
expediente.

16.- Recibe oficio de Ia|
cancelacion de permiso
para ejercer actividades
comerciales o prestacion
de servicios en via

publica.

Acuse de oficio

Expedientes
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—
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1. Identificacién del procedimiento.

Nombre del procedimiento

Eleccion de las o los Agentes Municipales y de Policia.

Area responsable

Direccion de Agencias, Barrios y Colonias.

Area de adscripcion

Secretaria de Gobierno.

Clave del procedimiento

SG/DABC/PR-02.

Tiempo de ejecucion

131 dias y 1 hora.

2. Objetivo del procedimiento.

Realizar el proceso electivo de

las Elecciones de las o los Agentes Municipales y de Policia

pertenecientes al Municipio de Qaxaca de Juarez.

3. Formatos e instructivos.

No aplica.

Elaboré

Aprobo

C. Maria del Pilar Pérez Lépez
Asesor C

C. Emmanuel Adelfo Ramirez C. Felipe Edgardo Canseco

Amaya. Secretario de Gobierno del
Director de Agencias, Barrios y Municipio de Oaxaca de
Colonias. Judrez
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4. Descripcion del procedimiento.

Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-hrs)

Inicio del procedimiento.
1.- Sesionan cuarenta dias de haber tomado posesion y
aprueban emision de la convocatoria para la eleccion de sus
Autoridades Auxiliares de conformidad con lo establecido en 2 horas
Cabildo Municipal el Articulo 79 de la Ley Organica Municipal del Estado de

Oaxaca de Juarez.

2.- Notifican a la Secretaria del Ayuntamiento su publicacion 3 dias
y a la Secretaria de Gobierno el proceso electivo de las

agencias municipales y de policia

3.- Instruye a la Direccion de Agencias, Barrios y Colonias a

, . desarrollar las acciones necesarias para dar cumplimiento a
Secretaria de Gobierno P P

la eleccion de agencias municipales y de policia. 3 dias

4.- Recibe instruccion, elabora y remite proyecto de 8 dias

Direccion de Agencias, . . -
9 convocatoria para eleccion de Agentes Municipales y de

Barrios y Colonias - . . .
y Policia a la Secretaria de Gobierno para su visto bueno.

Secretaria de Gobierno | 5.- Recibe, revisa, emite visto bueno y remite mediante oficio 6 dias
proyecto convocatoria para eleccién de Agentes Municipales

y de Policia a la Comisién de Agencias y Colonias.

Comision de Agencias y | 6.- Recibe proyecto de convocatoria, revisa y determina: 6 dias
Colonias ¢, Existen observaciones?
Si. 3 dias

7.- Notifica por oficio las observaciones para solventarlas.

Retorna a la actividad No. 4.

~ —— e e e — e
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No.

Comision de Agenciasy | 8.- Emiten dictamen de convocatoria 'y envian a la Secretaria 8 di
ias

Colonias Municipal para ser propuesto como Punto de Acuerdo ante

el pleno del Cabildo Municipal.

9.- Sesionan, revisan y aprueban convocatoria para eleccion 2 di
ias
de autoridades auxiliares.

10.- Notifican a la Secretaria del Ayuntamiento su

publicacion y a la Secretaria de Gobierno la difusion y 3 di
ias
publicacion suficiente de la convocatoria en las 13 Agencias

_ Municipales y de Policia de Oaxaca de Juarez.
Cabildo Honorable

) 11.- Recibe punto de acuerdo e instruye a la Direccién de
Ayuntamiento _ ) _
Agencias, Barrios y Colonias para que de acuerdo a sus
facultades y atribuciones realice las notificaciones vy
publicaciones de la convocatoria para la eleccién de 3 dias
autoridades auxiliares en los tableros de aviso de cada una
de las Agencias, para convocar a eleccion de Agentes

Municipales y de Policia.

12.- Recibe, revisa tipo de eleccion:

Direccion de Agencias, ¢ Qué tipo de eleccion se realizara? i
Barrios y Colonias Sistemas normativos internos Ldia
Continua en la actividad No. 45
Planillas
13.- Realiza difusibn de convocatoria en las agencias
Direccion de Agencias, municipales de Pueblo Nuevo, San Juan Chapultepec, ]
Barrios y Colonias Trinidad de Viguera, Candiani, 5 Sefiores, Dolores, San 3 dias

Martin Mexicapam de Cardenas, Santa Rosa Panzacola a

través de los requisitos legales de elegibilidad:

~ —— e e e — e
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a) Requisitos administrativos de elegibilidad.

b) Carta intencion de participar en el proceso de
eleccion.

c) Carta bajo protesta de decir verdad de no pertenecer
a las fuerzas armadas, a las fuerzas de Seguridad
Publica Estatal y Municipal.

d) Carta bajo protesta de decir verdad de no estar en
funciones ni desempefar un cargo como servidor

publico.

14.- Realizan registro de férmulas de candidatas y
candidatos con la documentacién solicitada en la
convocatoria.

a) Requisitos administrativos de elegibilidad.

b) Carta intencion de participar en el proceso de
Ciudadania eleccion. 3 dias
c) Carta bajo protesta de decir verdad de no pertenecer

a las fuerzas armadas, a las fuerzas de Seguridad

Publica Estatal y Municipal.

d) Carta bajo protesta de decir verdad de no estar en
funciones ni desempefiar un cargo como servidor

publico.

15.- Recibe las solicitudes y documentacion de las
Candidatas y de los Candidatos de cada una de las Agencias
Direccion de Agencias, | Municipales y de Policia del Municipio de Oaxaca de Juéarez 3 dias
Barrios y Colonias y determina:

¢La documentacion esta completa?

~ —— e e e — e
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No.

16.- Solicita solventar la informacion a la ciudadania que )
participara en el proceso de eleccion. 2 dias
Retorna ala actividad No. 8.

Si.

17.- Adjunta documentacion, elabora oficio y envia a la

Direccién de Agencias,

Barrios y Colonias

Comisién de Agencias y Colonias las formulas de candidatas 3 dias
y candidatos registrados para su dictaminacion y contender
en el proceso electivo de autoridades auxiliares.

18.- Recibe, realiza la revision y cotejo de la documentacién 3 dias
o _ presentada para la inscripcion de formulas interesadas en
Comision de Agencias y o y o
_ participar en el proceso de eleccidon de Agentes Municipales
Colonias o o ) _
y de Policia del Municipio de Oaxaca de Juarez y determina:
¢Es procedente la inscripcion?
No. 3 dias

19.- Emite el dictamen de improcedencia de las férmulas y

Comision de Agencias y turna a la Direccién de Agencias, Barrios y Colonias para su

Colonias notificacion.

Retorna a la actividad No.15.
Si. 3 dias

20.- Emite el dictamen de procedencia y envia por oficio a la

Comisién de Agencias y i _ N
_ Secretaria de Gobierno para notificar a todas y cada una de
Colonias - i
las formulas participantes a contender en la eleccion de

autoridad auxiliar.

21.- Recibe y remite a la Direccién de Agencias, Barrios y 3 dias

Secretaria de gobierno | Colonias los dictAimenes aprobados de procedencia para las

y los Candidatos.

~ —— e e e — e
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Direccién de Agencias,

Barrios y Colonias

22.- Recibe, programa por Agencia Municipal o de Policia a
las Candidatas y candidatos y convoca por oficio a las y los
Candidatos aprobados para llevar a cabo el sorteo de colores

y nimero de espacio a ocupar en la Boleta Electoral.

3 dias

Las y los Candidatos

23.- Asisten y participan en el sorteo.

3 dias

Direccién de Agencias,

Barrios y Colonias

24.- Notifican por oficio a las y los Candidatos el color y
namero de espacio en la Boleta Electoral.

3 dias

25.- Convoca por oficio a las personas representantes y a las
y los candidatos para notificar los centros de votacién por

cada una de las Agencias Municipales o de Policia.

2 dias

26.- Determina el material electoral a utilizarse en este
proceso electivo y envia por oficio a la Comisién de Agencias
y Colonias la propuesta de boleta electoral para su

aprobacion.

3 dias

Comision de Agencias y

Colonias

27.- Reciben, sesionan, revisan, validan y emite dictamen de
aprobacion de la boleta electoral y turnan dictamen a la
Direccion de Agencias, Barrios y Colonias.

3 dias

Direccién de Agencias,

Barrios y Colonias

28.-Recibe dictamen procedente de boleta electoral y
solicita por oficio a las y los candidatos la acreditacion de
Sus representantes propietarios y suplentes para cada una
de las mesas receptoras de votos, bajo los siguientes

requisitos:

a) Ser vecino de la Agencia Municipal o de Policia
b) Credencial de elector vigente de la Agencia que se

contiende.

3 dias

~ —— e e e — e
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29.-

propietarios y suplentes para cada una de las mesas

Realizan acreditacibn de sus representantes

Las y los Candidatos _ _ 5 dias
receptoras de votos, entregando copia de la credencial de
elector vigente de la Agencia que se contiende.
30.- Recibe, realiza acreditacion y convoca por oficio a las y
los candidatos y representantes propietarios para
comunicarles el numero de boletas electorales a utilizarse en
: - - : 2 dias
cada Agencia Municipal o de Policia, las cantidades a
_ . _ distribuirse por cada centro receptor de votos mismas que
Direccién de Agencias, o
_ _ son distribuidas en cada mesa receptora.
Barrios y Colonias i
31.- Asigna personal encargado de las mesas receptoras de
. o . . 2 dias
votos y realiza capacitacion electoral a los funcionarios.
32.- Realiza acreditacion mediante hombramientos a las y
los funcionarios de las mesas receptoras de votos en cada 2 dias
Agencia Municipal y de Policia.
Las y los funcionarios _ _ L
33.- Reciben nombramientos y capacitacion electoral. 1 dia
electorales
Direccion de Agencias, | 34.-Realiza la distribucion del mobiliario a ocuparse para el 5 dias
Barrios y Colonias desarrollo de la eleccién de autoridades auxiliares.
35.- Asiste en el dia de la eleccién de Autoridades Auxiliares,
Direccion de Agencias, | distribuye el material y paqueteria electoral a partir de las
: . . : 2 horas
Barrios y Colonias 7.00 horas, mismos que son recepcionados por las y los
funcionarios electorales acreditados en cada mesa.
36.- Acuden el dia de la eleccion, realizan identificacion
Las y los funcionarios mediante nombramiento y se presentan ante los
1 hora

electorales

representantes de formulas, indicdndoles la recepcion y

conteo de boletas. Arman las cajas electorales, sellan y

~ —— e e e — e
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realizan la apertura de las votaciones, segun la hora indicada

en la convocatoria.

37.- Instalan a partir de las 8:00 horas el material electoral,

mamparas, urnas, y verifican que exista el material
Las y los funcionarios necesario, en presencia de los representantes de las 1 hora
electorales formulas
38.- Dan inicio a la jornada electoral a la 9:00 horas
levantando acta de inicio de la jornada electoral. 1 hora
39.- Acuden a la eleccion de autoridades auxiliares, se
identifican por medio de la credencial vigente emitida por el
Ciudadania _ _ ) 1 hora
Instituto Nacional Electoral, emiten su voto y lo colocan en la
urna electoral.
40.- Concluyen jornada electoral y cierran las mesas
receptoras de los votos.
Representantes de
planillas/ funcionarios | Nota: En el caso de que suceda alguna incidencia, cada | 2 phoras
electorales funcionaria o funcionario pueden realizar el levantamiento de
acta de incidencias para reportarlo en la entrega de las
boletas.
41.- Realizan conteo y escrutinio de votos a través de los
Representantes de funcionarios electorales: presidente, secretario, 1 hora
planillas/ funcionarios escrutadores y representantes de planillas.
electorales 42.- Realizan actas de resultados y entregan una copia a los
representantes de cada formula. 1 hora
_ 43.- Entregan ante la Direccion de Agencias, Barrios y
Presidentes de las
Colonias las actas de escrutinio y computo de los resultados 1 hora

mesas receptoras

del proceso electivo.

~ —— e e e — e
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44.- Reciben paguetes electorales y actas, realiza el
cdmputo y escrutinio de los resultados del proceso electivo
de cada Agencia Municipal o de Policia; levantando acta
Circunstanciada para remitir inmediatamente los resultados 3 horas
a la Comisién de Agencias y Colonias.

Continua en la actividad No. 49.

Sistemas normativos internos
Direccion de Agencias | 45.- Comunica por oficio a las Agencias Municipales y de
Barrios y Colonias Policia de Donaji, San Felipe del Agua, Guadalupe Victoria,
Montoya y San Luis Beltrdn, para que elijan a sus
representantes mediante los métodos que rigen a sus
habitantes: (tradiciones y préacticas democraticas), la 2 dias
Asamblea Comunitaria de Eleccion se sujetard a los
principios Consuetudinarios, que rige cada Agencia, velando
siempre por el sano ejercicio de la asamblea, con la
participaciéon de ciudadanas y ciudadanos respetando

siempre el principio de la paridad de género.

46.- Comunica a la Comisién de Agencias y Colonias y a la
Direccion de Agencias, Barrios y Colonias el método de
eleccion es mediante el sistema de usos y costumbres o
Agencias municipales y sistema normativo interno el cual elige a su autoridad auxiliar

de policia de Sistemas mediante la asamblea general de ciudadanas y ciudadanos

normativos internos guienes en asamblea determinan la modalidad de eleccion 1dia

de su agente municipal:

Agencias que se votan conforme al padron de ciudadanas
y ciudadanos registrados:

a) Agencia Municipal de Donaiji.

~ —— e e e — e
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b) Agencia de Policia de San Luis Beltran.
c) Agencia Municipal de San Felipe del Agua.
d) Agencia de Policia de Guadalupe Victoria.
Agencias que se votan conforme asamblea (mano alzada):

a) Agencia de Policia de Montoya.

47.- Organizan internamente la asamblea, citan a sus

_ o habitantes, realizan asamblea y eligen bajo sus tradiciones y
Agencias municipales y o . o 10 dias
_ _ practicas democraticas a las y los agentes municipales y de
de policia de Sistemas o ]
) _ policia electos por cada periodo.
normativos internos

48.- Comunican por oficio dirigido a la Comisién de Agencias
y Colonias el nombre e identificaciones de las y los agentes 1 dia

municipales y de policia electos.

49.- Reciben informacién, expiden la constancia de mayoria
de cada formula que resulté ganadora en el proceso electivo
Comision de Agenciasy |y a su vez hace del conocimiento mediante dictamen los
Colonias resultados de las y los candidatos que resultaron 2 dias
triunfadores, al Presidente Municipal Constitucional y a la

Direccion de Agencias, Barrios y Colonias.

50.- Realiza toma de protesta las y los candidatos y
comunica el seguimiento de las areas que integran la
Presidencia Municipal administracion publica municipal para el proceso de entrega

., 1 hora
recepcion.

Fin de procedimiento.
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5.- Diagrama de flujo.

Cabildo Municipal

Secretaria de Gobierno/
Direcciéon de Agencias,
Barrios y Colonias

Comisién de Agencias y

Colonias

=

\ 4
1.- Sesionan cuarenta

dias de haber tomado
posesion y  aprueban
emision de la convocatoria
para la eleccion de sus
Autoridades Auxiliares.

2.- Notifican su
publicacion 'y a la
Secretaria de Gobiemo el

3.- Instruye a desarrollar
las acciones necesarias

proceso electivo de las
agencias municipales y de
policia.

P para dar cumplimiento a la
eleccion de agencias
municipales y de policia.

\ 4
4.- Recbe instruccion,

elabora y remite proyecto
de convocatoria  para
eleccion de  Agentes

Municipales y de Pdlicia.

Convocatoria

Y
5.- Recibe, revisa, emite
visto bueno y remite
mediante oficio proyecto

) 4

convocatoria a la
Comision de Agencias y
Colonias.

Convocatoria

6.- Recibe proyecto de
convocatoria, revisa |y
determina:

alendario

No

¢ Existen
observaciones
2

Si
7.- Notifica por oficio las
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solventarlas.

Oficio

8.- Emiten dictamen de
convocatoria y envian a la
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ser propuesto como Punto
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5.- Diagrama de flujo.

Direccidon de Agencias,

Cabildo Municipal Secretaria de Gobierno . :
Barrios y Colonias

11.- Instruye para que de
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13.- Realiza difusion de
convocatoria a través de
los requisitos legales de
elegibilidad.

Punto de acuerdo

Convocatoria

——
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5.- Diagrama de flujo.

Ciudadania

Direcciéon de Agencias,
Barrios y Colonias

Comision de Agencias y
Colonias

14.- Realizan registro de
formulas de candidatas y
candidatos con la

documentacion  solicitada
en la convocatoria.

Carta de intension

Cartabajo protesta
de no pertenecer a
fuerzas armadas

Carta bajo protesta
de no estaren
funciones

15.- Recibe las solicitudes
.|y documentaciéon de las
7ICandidatas y de los
Candidatos y determina:
Documentacion

©)]

Si
documentacion
esta completa?

No

16.- Solicita solventar la
informacién a la
ciudadania que participara > @

en el proceso de eleccion.

17.- Adjunta
documentacion, elabora

oficio envia a la
Ly y

18.- Recibe, rediza la

revision y cotejo de la
| documentacion

presentada y determina:

Documentacion

Si ¢Es

procedente la

19.- Emite el dictamen de
improcedencia de las

formulas y turna a Ia_>
Direccion de Agencias,

Barrios y Colonias para su
notificacion.

20.- Emite el dictamen de

Comision de Agencias y
Colonias las formulas de
candidatas y candidatos.

Oficio

Documentacion

®

21.- Recibe y remite a la
Direccion de Agencias,
Barrios y Colonias los

procedencia y envia por
oficio a la Secretaria de
Gobierno para notificar a
todas y cada una de las
formulas participantes.

Dictamen

A

dictamenes aprobados de
procedencia para las y los
Candidatos.

Dictamen

e —
=
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5.- Diagrama de flujo.

Direcciéon de Agencias,
Barrios y Colonias

Las y los Candidatos

Comision de Agencias y
Colonias

22.- Convoca por oficio a
las y los Candidatos para
llevar a cabo el sorteo de

23.- Asisten y participan

colores y namero de
espacio a ocupar en la
Boleta Electoral.

Oficio

24.- Notifican por oficio a
las y los Candidatos el|

\ 4

en el sorteo.

color y nimero de espacio |
en la Boleta Electoral.

Oficio

\ 4

25.- Convoca por oficio
para notificar los centros
de votacién por cada una
de las Agencias
Municipales o de Policia.

Oficio

\ 4
26.- Determina el material
electoral y envia por oficio
a la Comision de Agencias

27.- Reciben, sesionan,
revisan, validan y emite

y Colonias la propuesta de
boleta electoral para su
aprobacion.

28.-Recibe dictamen vy
solicita por oficio a las y

Material electoral

\ 4

dictamen de aprobacion
de la boleta electoral

Material electoral

los candidatos la|
acreditacion  de  sus|
representantes

propietarios y suplentes
Dictamen

e —
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5.- Diagrama de flujo.

Direcciéon de Agencias,

Las y los Candidatos Barrios y Colonias

29.- Realizan acreditacién de 30.- Recibe y convoca por
sus representantes oficio para comunicarles el
propietarios y suplentes para » nUimero de boletas

cada una de las mesas electorales a utilizarse en
receptoras de votos. cada Agencia_

Credencial de
elector

Credencial de
elector

\ 4
31.- Asigna personal
encargado de las mesas
receptoras de votos y

realiza capacitacion
electoral a los
funcionarios.

\ 4

32.- Realiza acreditacion
mediante nombramientos
a las y los funcionarios de
las mesas receptoras de
votos en cada Agencia
Municipal y de Policia.

Nombramientos

33.- Reciben
nombramientos
capacitacion electoral.

Nombramientos

34.-Realiza la distribucion
del mobiliario a ocuparse
» para el desarrollo de la
eleccion de autoridades
auxiliares.

35.- Asiste en el dia de la
eleccion de Autoridades
Auxiliares, distribuye el
material 'y  paqueteria
electoral a partir de las
7.00 horas.

Paqueteria
electoral

——
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5.- Diagrama de flujo.
Las y los funcionarios : . Representantes de planillas/
Ciudadania : .
electorales funcionarios electorales
36.- Acuden el dia de la 39.- Acuden a la eleccion
eleccion, realizan de autoridades auxiliares, 40.- Concluyen jornada
identificacion mediante se identifican con . |€electoral y cierran las
nombramiento y se > credencial vigente, emiten ”mesas receptoras de los
presentan ante los su voto y colocan en la votos.
representantes. uma electoral.
Nota: En el caso de que
\ 4 suceda alguna incidencia,
37.- Instalan a partir de las cada funcionaria o
8:00 horas el material funcionario pueden
electoral, mamparas, realizar el levantamiento
umas, y verifican que de acta de incidencias
exista el material para reportado en la
necesario. v entrega de las boletas.
l 41.- Realizan conteo y
escrutinio de votos a
38.- Dan inicio a la jornada través de: presidente,
electoral a la 9:00 horas secretario, escrutadores y
levantando acta de inicio representantes de
de la jornada electoral. planillas. ¢

42.- Realizan actas de
resultados y entregan una
copia a los representantes
de cada formula.

Actas

A 4
43.- Entregan ante la
Direccion de Agencias,
Barrios y Colonias las
actas de escrutinio y
computo de los resultados
del proceso electivo.

Actas

e
= =
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5.- Diagrama de flujo.

Direccion de Agencias

Barrios y Colonias

Agencias municipales y de

Policia de S.N.I.

Presidencia Municipal

44.- Recben paquetes

electorales y actas, realiza
el computo y escrutinio de
los resultados del proceso

electivo de cada Agencia
Municipal o de Policia;

Actas

mediante sus tradiciones y

Ias. Agencias MmicipaIeS'
y de Policia para que

practicas democraticas
elijan a sus

46.- Comunica a la
Comisién de Agencias y
Colonias y a la Direccion
de Agencias, Barrios y
Colonias el método de
eleccion.

cio

) 4
47 .- Organizan
internamente la asamblea,
citan a sus habitantes,
realizan asamblea y eligen
bajo sus tradiciones y
practicas democraticas.

48 L,omuniv n por oficio]
dirigido a la Comision de
Agencias y Colonias el
nombre e identificaciones

49.- Reciben informacion,

expiden la constancia de
—» mayoria de cada formula
que resulté ganadora en el

proceso electivo.

Constancia de
mayoria

\ 4

50.- Realiza toma de
protesta y comunica el
seguimiento de las &reas
que para el proceso de
entrega recepcion.

de las y los agentes
municipales y de policia

electos

Fin

e —
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1. Identificacién del procedimiento.

Nombre del procedimiento

Banco de Materiales.

Area responsable

Departamento de Gestion Social.

Area de adscripcién

Direccion de Agencias, Barrios y Colonias.

Clave del procedimiento

SG/DABC/DGS/PR-01.

Tiempo de ejecucion

104 dias.

2. Objetivo del procedimiento.

Realizar la gestion y distribucion del material para atender las solicitudes realizadas por la Ciudadania

que pueden ser atendida mediante el Programa Banco de Materiales Tequios Vecinales en cada una

de las Agencias, Barrios, Colonias, Fraccionamientos, Sectores, Parajes y todos los asentamientos

humanos ubicados dentro del Municipio de Oaxaca de Juarez

3. Formatos e instructivos.

1.- Formato Vale de Material. F.V.M.01.

Elaboré

1L 7

C. Marid del Pilar Pérez Lopez.
Asesor C.

C. Emmanuel Adelfo Ramirez
Amaya.

Director de Agencias, Barrios y
Colonias.

C. Felipe(Edgardo Canseco
Ruiz
Secretario de Gobierno del
Municipio de Oaxaca de

Judrez.
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4. Descripcion del procedimiento.

Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-hrs)

Inicio del procedimiento.
1.- Natifica por oficio las solicitudes de materiales por parte 5 dias
Presidencia Municipal | de los Comités de Vida Vecinal y Agentes Municipales,
debido a que existen zonas donde no se puede realizar obra

mediante la fuente de financiamiento publico.

2.- Recibe oficio, analiza las solicitudes recibidas en conjunto
con el area técnica y determina: 5 dias
¢,Es viable brindar la cobertura?

No.

Direccion de Agencias, 3.- Turna mediante oficio a la Secretaria de Obras Publicas

Barrios y Colonias y Desarrollo Urbano para su atencion.

2 dias

Fin del procedimiento.
Si.
3.- Realiza en listado de solicitudes, prioriza de acuerdo ala | 20 dias

factibilidad y turna al Area técnica para su seguimiento.

4.- Recibe listado priorizado y realiza el recorrido en las

i _ colonias o agencias para visualizar las condiciones en donde | 30 dias
Area técnica de la _
_ _ _ se llevaran a cabo las acciones del programa-
Direccién de Agencias,

) ) 5.- Realiza el levantamiento de informacion, elabora el
Barrios y Colonias _ _ _ o ]
proyecto ejecutivo y comunica por oficio el proyecto a los | 35 dias

Comités de Vida Vecinal y Agentes Municipales.

Comités de Vida Vecinal | 6.- Recibe proyecto, organiza e integran a los comités para
y Agentes Municipales | llevar a cabo los tequios para la aplicacion del material en la 5 dias

realizacion del proyecto.

~ —— e e e — e
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_ y _ 7.- Elabora y entrega del vale de material al responsable del
Direccidén de Agencias, ) _ _
_ _ comité de obra del asentamiento donde se realizara el | 4 horas
Barrios y Colonias ) _
proyecto previamente autorizado.

Agente Municipal o de | 8.- Recibe y firma (sella en el caso de tener) el vale donde
Policia o representante | especifica las caracteristicas y el tipo de material a recibir. | 4 horas
de la Colonia. Ademas desarrolla la obra a través de tequios vecinales.

Area técnica de la
Direccion de Agencias, | 9.- Brinda asesoria técnica para la ejecucion del proyecto.. 1 dia

Barrios y Colonias

10.- Realiza comprobacién de los recursos, genera la
documentacién comprobatoria, vales, memoria fotografica N/D

del antes y después.

Direccién de Agencias,

_ _ 11.- Envia documentacion comprobatoria a la Secretaria de
Barrios y Colonias
Recursos Humanos y Materiales, integran los expedientes N/D
técnicos de manera fisica y digital y archiva.

Fin del procedimiento.

~ —— e e e — e
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5.- Diagrama de flujo.

Direcciéon de Agencias, Areatécnica de la Direccién

Presidencia Municipal Barrios y Colonias de Agencias, B. C.

( Inicio )

\ 4

1.- Notifica por oficio las . - ’
solicitudes de materiales és ;ﬁg:?fdezfggib%gzlléﬁ
por parte de los Comités »

» .
de Vida Vecinal y Agentes cgmunto con eI. area

. técnica y determina:
Municipales.

4.- Recibe listado
priorizado y realiza el
.| recorrido para visualizar
"llas condiciones en donde
se llevaran a cabo las

Solicitudes

Solicitudes

acciones del programa.
Listado
3.- Turna mediante oficio a
la  Secretaria de Obras \ &
Pdblicas y Desarrollo 5.- “Realiza el
Urbano para su atencion. levantamiento de
informacién, elabora el
Oficio proyecto  ejecutivo y
comunica por oficio el
proyecto.
3.- Realiza en listado de Brovecto
solicitudes, prioriza de e'eguﬁvo
—» acuerdo a la factibilidad y )
tuna al Area técnica para
su seguimiento. Y
Listado A

——
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5.- Diagrama de flujo.

Comités de Vida Vecinal y
Agentes Municipales

Direcciéon de Agencias,
Barrios y Colonias

Agente Municipal o de Policia
o representante de la Colonia

6.- Recibe proyecto,
organiza e integran a los
comités para llevar a cabo

7.- Elabora y entrega vale
de material al responsable
del comité de obra del

los tequios para la
aplicacion del material en
la realizacion del proyecto.

Oficio

Proyecto
ejecutivo

8.- Recibe y firma (sella en
el caso de tener) el vale

\ 4

asentamiento donde se
realizara el  proyecto
previamente autorizado.

Vale de material

9.- Brinda asesoria técnica

»donde especifica las
caracteristicas y el tipo de
material a recibir.

Vale de material

para la ejecucion deli<€
proyecto.

\ 4

10.- Realiza comprobacion
de los recursos, genera la

documentacion
comprobatoria, vales,
memoria fotografica del
antes y después.
Documentacion
A

11.- Envia documentacion
comprobatoria e integran
los expedientes técnicos
de manera fisica y digital.

Ox

A 4

Documentacién

Vale de material

Fin

S T ———————
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Anexo 1.- Formato Vale de Material. F.V.M.

Daxaca de Judrez

Formato 05 Vale de Material

FOLIO: _DABYCHCLLSO01

Oaxaca de Judrez, Oaxaca. A “06 de Qoiubre de 20XX"

COMERCIALIZADORA 5.A. DE C.V.
FPRESEMNTE

VALE DE MATERIAL

A fraves de la presente, le pedimos de la manera pas, atenta que a la ciudadana *Nombre completo
Presidenta {e] del COMVIVE" de la "Colonia”, se le sea enfregado el siguiente material enlistado, el
gual debido a cambios referente a las necesidades especificas del proyecto, se procede al cambio de
estos, los cuales corresponderan al material autorizado, previa identificacian.

Mo CANTIDAD | UNIDAD DE CONCEPTO
MEDIDA
MATERIAL PLANEADO
1 73 Pieza Varilla de 378"
2 1.5 Tonelada Cemento Gris
MATERIAL AUTORIZADO

1 22 Tramo Tubo PVC Alcantarillade Corrugado Novafort 8° 6.00 M
2 3 Pieza Erocal Polietileno Pozo Visita Max 20 Ton™

3 1.5 Tonelada Cemento Gris

Me despido de usted, no sin antes enviarle un cordial saludo.
ATENTAMENTE FIRMA DE RECEPCION DE CONFORMIDAD

fPregidenta (e} del COMVIVE" de la “Colonia”

DIRECCION DE AGENCIAS, BARRIOS Y .
COLONIAS DEL MUNICIPIO DE OAXACA DE {Incluir Firma y Sello)
JUAREZ

WIGEMCIA DEL WALE DEL 05 DE OCTUBRE DE 20X AL 06 DE NOWIEMERE DE 2000

S~ —
e e —
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1. Identificacion del procedimiento.
Nombre del procedimiento Eleccién de Comités de Vida Vecinal.
Area responsable Departamento de Organizacion y Enlace.
Area de adscripcién Direccion de Agencias, Barrios y Colonias.
Clave del procedimiento SG/DABC/DOE/PR-01.
Tiempo de ejecucion 36 dias y 6 horas y 30 minutos.

2. Objetivo del procedimiento.

Realizar y dar cumplimiento a las asambleas para eleccion de los Comités de Vida Vecinal (COMVIVE)
para que los asentamientos tengan representacion ante el Municipio de Oaxaca de Judrez y procuren

el bienestar social, cultural y mejoren la vida de las y los habitantes de su colonia.

3. Formatos e instructivos.

No aplica.

Elaboré Aprobé Vo. Bo.

oo G o £,

C. Maria del Pilar Pérez Lopez C. Emmanuel Adelfo Ramirez C. Felipe Edgardo Canseco

Asesor C Amaya. Ruiz
Director de Agencias, Barrios y Secretario de Gobierno del
Colonias. Municipio de Oaxaca de
Judrez.
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4. Descripcion del procedimiento.

Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-hrs)
Inicio del procedimiento.
Comité de Vida Vecinal o 1.- Notifican por oficio la solicitud para eleccion o renovacion 1 hora
. . del Comité de Vida Vecinal de su barrio, colonia o
ciudadania
fraccionamiento.
Direccion de Agencias, | 2.- Recibe oficio, registra, revisa y turna al Departamento de 30
Barrios y Colonias Organizacién y Enlace para su seguimiento. minutos
3.- Recibe oficio, genera base de datos de todas las
Departamento de Enlace | solicitudes ingresadas, realiza propuesta de calendario de | 7 diasy 3
y Organizacién elecciones y remite para visto bueno de la Direccion de horas
Agencias, Barrios y Colonias.
_ y _ 4.- Recibe propuesta de calendario, revisa, da visto bueno y
Direccién de Agencias, _ ) o y _
_ _ remite mediante oficio para aprobacion del titular de la | 3 horas
Barrios y Colonias i .
Secretaria de Gobierno.
5.- Recibe el oficio con la propuesta de calendario de
_ _ cambios o renovacion de Comités de Vida Vecinal, revisa y
Secretaria de Gobierno _ ) ) o o _ 6 horas
valida. Remite mediante oficio a la Comisidon de Agencias y
Colonias para su aprobacion y emision de las convocatorias.
6.- Reciben oficio y calendario, revisan mediante sesion y
determinan: 2 dias
. _ ¢Aprueban calendario de eleccion?
Comisién de Agencias y N
0.
Colonias . _ . .
7.- Realizan observaciones al calendario y comunican por 3 di
ias

oficio a la Secretaria de Gobierno.

Retorna a la actividad No. 5.

~ —— e e e — e
237




MUNICDIEI?UI?&ER%;XACA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
" ciudad & SECRETARIA DE GOBIERNO
e T
Si.
8.- Aprueba el calendario para las elecciones de Comités
de Vida Vecinal y emite la convocatoria para cada uno de
los asentamientos de la cual comprendera los requisitos
para ser integrante del COMVIVE.
a) Ser mexicano, en pleno ejercicio de sus derechos y 3 dias
haber cumplido dieciocho afios de edad.
b) Ser habitante del lugar de la eleccién con residencia
minima de un afio anterior al dia de la eleccion.
c) Tener un modo honesto de vivir.
d) Lugar, fechay hora donde tendra verificativo la
asamblea.
Comision de Agenciasy | 9.- Remite las convocatorias mediante oficio a la Secretaria
Colonias de Gobierno para su atencion. 3 horas
10.- Recibe oficio con las convocatorias aprobadas por la
Secretaria de Gobierno comision y remite las mismas a la Direccion de Agencias, 1 hora
Barrios y Colonias para su seguimiento.
11.- Recibe las convocatorias y comienza la difusién para el
desarrollo de las asambleas de la siguiente manera:
a) Se publican las convocatorias en el M6dulo de
Direccion de Agencias, Ate’ncién Ciudadana del Municipio de Oaxaca de 3 dias
Barrios y Colonias Juarez.. _ )
b) Se exhibe compendio de convocatorias en la
Direccion, de Agencias, Barrios y Colonias.
12.- Elabora oficios de naotificacion de convocatoria para las
y los Agentes Municipales y de Policia (en caso de que el 1 dia
asentamiento pertenezca a una Agencia Municipal o de

~ —— e e e — e
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Policia), por medio del cual se informa dia, hora y lugar de la
realizacion de la asamblea para eleccion de COMVIVE del
Sector, Barrio, Colonia, Fraccionamiento o Unidad

Habitacional perteneciente a su Agencia.

13.- Elabora oficios de notificacion de convocatoria para las
y los presidentes de los diversos Comités de Vida Vecinal,
por medio del cual se informa dia, hora y lugar de la
asamblea.

a) Notifica a la o el C. Presidente del Comité de Vida
Vecinal la convocatoria acompafada de citatorios
para difundir entre los ciudadanos habitantes del
lugar la celebracion de la asamblea de cambio de 3 dias
comité de vida vecinal.

a) Realiza la pega de convocatoria en los lugares de

Direccion de Agencias, mayor concurrencia en la colonia. (espacios publicos)

Barrios y Colonias con 8 dias de anticipacién de acuerdo al Reglamento

de Organizacion y Participacion Ciudadana.

Perifonea recorriendo las calles de acuerdo al plano oficial
emitido por Desarrollo Urbano de cada asentamiento.

14.- Integra equipos de trabajos con el personal de la
Direccion y personal de la Direccion de Concertacién Social
y Politica de la Secretaria de Gobierno mismos que se le
capacitan sobre la organizacion y desarrollo de las 5 dias
asambleas.
Nota: En cada equipo de trabajo existird un jefe o jefa de

departamento como responsable de las asambleas.

~ —— e e e — e
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15.- Elabora oficio dirigido a la Secretaria de Seguridad
Ciudadana, Movilidad y Proteccion Civil, para solicitar oh

oras
personal que resguarde la integridad del personal del

Municipio y de la ciudadania que asisten a las asambleas.

Secretaria de Seguridad _ - _
_ N 16.- Recibe oficio y designa personal a su cargo en )
Ciudadana, Movilidad y o o 2 dias
. cumplimiento a la solicitud.
Proteccion Civil

17.- Acuden el dia, hora y lugar que marca la convocatoria

Equipo de trabajo emitida por la Comision de Agencias y Colonias para darle el 1 df
ia
cumplimiento correspondiente.

_ y 18.- Brinda informacion a las Ciudadanas y Ciudadanos
Personal de la Direccion _ _ . _ _
_ _ habitantes del Sector, Barrio, Colonia, Fraccionamiento o
de Agencias, Barrios y _ o i y 1 hora
Unidad Habitacional donde se llevara a cabo la eleccion del

COMVIVE.

Colonias

19.- Asisten a la asamblea con su credencial de elector la 1 hora
_ i cual acredita su domicilio en el Sector, Barrio, Colonia,
Ciudadania _ ) _ o
Fraccionamiento o Unidad Habitacional donde se desarrolle

la asamblea para eleccion del Comité de Vida Vecinal.

20.- Inicia asamblea dando lectura al Acta de Asamblea 1 hora
explicando el procedimiento de cada punto del orden del

dia a las y los ciudadanos presentes.

21.- Verifica mediante la lista de asistencia si existe Quorum 1 hora
Equipo de trabajo legal para dar inicio a la asamblea en primera convocatoria y
determina:

¢Existe quérum legal?
Nota: Se considerara el quérum legal con la asistencia del

50% mas uno de las ciudadanas y ciudadanos habitantes del

~ —— e e e — e
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lugar en Primera Convocatoria, en caso de no existir padron

de Ciudadanas y Ciudadanos del Asentamiento, se tomara
como referencia la Ultima asamblea de nhombramiento.

No. 1 hora

22.- Declara la ejecucion de una Segunda Convocatoria, la

cual se realizara con el numero de asistentes a la asamblea
dentro del plazo de una hora posterior a la cita de la primera
convocatoria, de acuerdo al articulo 12 del Reglamento de
Organizacion y Participacion Ciudadana para el Municipio
de Oaxaca de Juarez.
Retorna a la actividad No. 20.
Si. 1 hora

23.- Continua con el desarrollo de la asamblea hasta llegar
Equipo de trabajo al punto nimero 3 del orden del dia, el cual consiste en la
integracion de la mesa de los debates, la cual estara
conformada por:
a) 1 presidente o presidenta.
b) 1 secretario o secretaria.
c) 2 escrutadores.
Mismos que seran electos por la asamblea y emanados de

las y los ciudadanos asistentes.

24.- Mediante eleccion de la asamblea designa personal 1 hora
quien estara a cargo de la lista de asistencia de la

ciudadania.

25.- Mediante eleccién de la asamblea designa a una o un 1 hora
Secretario, quien se encarga de anotar en el pizarron las

modalidades de eleccion, votacién y desarrollo para la

~ —— e e e — e
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integracion de la mesa de debates, nombres de las
personas propuestas por la asamblea para ocupar el cargo
de Presidenta o Presidente, Secretaria o0 Secretario,
Equipo de trabajo Escrutadora o Escrutador de la mesa de Debates, mismas
gue se sujetaran a votacién de acuerdo a la modalidad
escogida por la asamblea:

a) Ternas.

b) Designacion directa.

c) Opcion multiple.

26.- Mediante eleccion de la asamblea designa a un
_ _ escrutador quien contard la votacion de la ciudadania para la
Equipo de trabajo . _ 1 hora
eleccion de las o los ciudadanos propuestos de la mesa de

debates.

27.- Participa de forma organica en la eleccion de los
integrantes del comité de vida vecinal COMVIVE a través
del voto libre y directo, respetando la paridad de género, los
derechos humanos y los usos y costumbres:
a) Presidente o Presidenta.
b) Tesorero o Tesorera.
Ciudadania _ _ 1 hora
c) Secretario o Secretaria.
d) Vocall.
e) Vocal ll.
Nota: Por cada titular del comité deberd nombrarse una o un
suplente, que fungira so6lo en caso de ausencia del

propietario. Integrante.

_ . 28.- Observan y garantizan que durante el desarrollo de la
Equipo de trabajo . 1 hora
asamblea se cumpla con lo establecido en el Reglamento

~ —— e e e — e
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de Organizacion y Participacion Ciudadana del Municipio de

Oaxaca de Juarez.

29.- Realiza el llenado del acta de asamblea conforme a los

. 1 hora
acuerdos tomados por las y los ciudadanos.

30.- Comunican y someten a consideracion de la asamblea 1 hora
el nombramiento de las comisiones auxiliares, 0 en su caso
la asamblea determinard el posterior nombramiento de las

mismas.

31.- Presentan y toman protesta a los nuevos integrantes 1 hora
del COMVIVE.

32.- Someten a votacion de la asamblea la realizacion del 1 hora

proceso de entrega recepcion del comité saliente al comité
electo y determina:
¢, Realizan proceso de entrega recepcién?
No. 1 hora
33.- Determina la asamblea posponerla, indicando se

Equipo de trabajo

realice en otro momento en las oficinas de la Direccion de
Agencias Barrios y Colonias
Continua en la actividad No. 36.
Si. 1 hora

34.- Realizan entrega recepcion entre el comité saliente al

comité electo.

35.- Vigilan el proceso, proceden a realizar la clausura de la 1 hora
asamblea y solicitan a las y los ciudadanos del nuevo

COMVIVE a firmar el acta de asamblea en la cual queda

estipulado su nombramiento.

~ —— e e e — e
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36.- Firman acta, integran nuevo Comité de Vida Vecinal y 1 hora
acuden el dia jueves inmediato de su eleccion para recibir
_ i capacitacion sobre sus atribuciones y obligaciones de cada
Ciudadania

uno de los integrantes de acuerdo al Reglamento de
Organizacién y Participacién Ciudadana para el Municipio e

Oaxaca de Juarez.

37.- Recibe al nuevo COMVIVE, realiza acreditacion y

_ _ _ entrega nombramientos a los diez integrantes vy
Direccion de Agencias, _ _ _ _
. _ credenciales solo a los cinco titulares que surgieron electos 2 dias
Barrios y Colonias _ o .
en la asamblea. Archiva documentacion fisica y digital.

Fin del procedimiento.

e
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5.- Diagrama de flujo.

Comité de Vida Vecinal o
ciudadania

Direcciéon de Agencias,
Barrios y Colonias

Departamento de Enlace y
Organizacién

Inicio

\ 4

1.- Notifican por oficio la
solicitud para eleccién o

2.- Recibe oficio, registra,
revisa 'y turna al

3.- Recibe oficio, genera
base de datos de todas

renovacion del Comité de
Vida Vecinal de su barrio,
colonia o fraccionamiento.

Oficio

Departamento de
Organizaciéon y Enlace

para su seguimiento.

4.- Recibe propuesta de
calendario, revisa, da visto|

\ 4

las solicitudes ingresadas,
realiza  propuesta de
calendario de elecciones.

\ 4

Oficio

Calendario

bueno y remite mediante
oficio para aprobacion

Calendario
A 4

5.- Recibe el dficio con la
propuesta de calendario
de cambios o renovacion
de Comités de Vida
Vecinal, revisa y valida.

>

Calendario

T —————
— ‘
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5.- Diagrama de flujo.

Comision de Agencias y
Colonias

Direccidon de Agencias,

Secretaria de Gobierno . X
Barrios y Colonias

6.- Reciben oficio vy

calendario, revisan
mediante sesion y
determinan:

Oficio

alendario

Si ¢ Apruebar
calendario de

elecciéon?

No

7.- Realizan
observaciones al

de Gobierno.

Oficio

8.- Aprueba el calendario
para las elecciones de
Comités de Vida Vecinal y
emite la convocatoria

Convocatoria

) 4

9.- Remite las
convocatorias  mediante

calendario y comunican
por oficio a la Secretaria

10.- Recibe oficio con las
convocatorias  aprobadas
por la comisi6n y remite N

11.- Recibe las
convocatorias y comienza

» - . o la  difusién ara el
”las mismas a la Direccion g p
> ; desarrollo de las
de Agencias, Barrios y
B asambleas.
Colonias. _
. Convocatoria
Convocatoria
A\ 4
12.- Elabora oficios de
notificacion de

convocatoria para las y los
Agentes Municipales y de

Policia.
onvocatoria
) 4
13.- Elabora oficios de
notificacion de

convocatoria para las y los
COMVIVE, informando
dia, hora y lugar de la
asamblea.

Convocatoria

14.- Integra equipos de
trabajos mismos que se le
capacitan sobre la
organizacion y desarrollo
de las asambleas.

Nota: En cada
equipo de trabajo
existird un jefe o

oficio a la Secretaria de
Gobierno para su
atencion.

Convocatoria

jefa de
departamento

como responsable
de las asambleas.

Vv NS—— —
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5.- Diagrama de flujo.

Direcciéon de Agencias, Secretaria de Seguridad
Barrios y Colonias Ciudadana, Movilidad y Ciudadania
Proteccién Civil

15.- Elabora oficio para
solicitar  personal que 16.- Recbe oficio vy
resguarde la integridad del designa personal a su
personal del municipio y cargo en cumplimiento a

) 4

de la ciudadania que la solicitud.
asisten a las asambleas.
Oficio Oficio
17.- Acuden el dia, hora y
lugar que marca la
convocatoria emitida por

A

la Comisién de Agencias y
Colonias para darle el
cumplimiento.

\ 4

18.- Brinda informacion a
las Ciudadanas y ’
Ciudadanos donde se gl(t)a:qtigirﬁloa cua(ljoicdrgdlta :g
llevara a cabo la eleccién desarrolle la asamblea de
del COMVIVE. eleccion de COMVIVE.

Credencial de

elector

19.- Asisten a la asamblea
con su credencial de

\ 4

) 4
20.- Inicia  asamblea

dando lectura a Acta de
Asamblea explicando el
procedimiento de cada
punto del orden del dia a

los presentes.

——

T —————
— ‘
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5.- Diagrama de flujo.

Equipo de trabajo

21.- Verifica mediante la
lista de asistencia si existe
Quorum legal para dar
inicio a la asamblea en
primera convocatoria Yy
determina:

Lista de asistencia

Nota: Se considerard el
quérum legal con la asistencia
del 50% mas uno de las
ciudadanas y ciudadanos
habitantes del lugar en
Primera  Convocatoria, en
caso de no existir padrén del
Asentamiento, se tomara
como referencia la dltima
asamblea.

Si ¢ Existe

uorum legal?

No

22.- Declara la ejecucién

de una Segunda
Convocatoria, la cual se
realizara con el nimero de
asistentes dentro del plazo

de una hora posterior.

23.- Continua con el
desarrollo de la asamblea
_}hasta llegar al punto
ndmero, el cual consiste
en la integracion de la
mesa de los debates.

e =
e
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5.- Diagrama de flujo.

Equipo de trabajo Ciudadania
24.- Mediante eleccion de 27.- Participa de forma
la asamblea designa organica en la eleccion del

COMVIVE a través del voto

personal quien estara a P libre y directo, respetando la

cargo Qe la lista de paridad de género, derechos
asistencia de la humanos y  usos Y
ciudadania. costumbres.
v Nota: Por cada
25.- Mediante eleccion de titular del comité
la asamblea designa a debera
una o un Secretario, quien nombrarse una o
se encarga de anotar las un suplente, que
modalidades de eleccion, fungira sélo en
votacioén y desarrollo. caso de
ausencia del
v propietario.
26.- Mediante eleccion de
la asamblea designa a un
escrutador quien contara

la  votacion de la
ciudadania para la

eleccion.

28- Observan y
garantizan se cumpla con
el Reglamento de
Organizacion <t

y
Participacion ~ Ciudadana
del Municipio de Oaxaca
de Juarez

\ 4

29.- Realiza el llenado del
acta de asamblea
conforme a los acuerdos
tomados por las y los
ciudadanos.

Acta de asamblea

~
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5.- Diagrama de flujo.

Equipo de trabajo

30.- Comunican y
someten a consideracion
de la asamblea el
nombramiento de las
comisiones auxiliares.

31.- Presentan y toman
protesta a los nuevos
integrantes del COMVIVE.

A\ 4

32.- Someten a votacién
de la asamblea Ila
realizacion del proceso de
entrega recepciéon  del
comité saliente al comité
electoy determina:

¢Realizal
proceso de
entrega

33.- Determina la

asamblea posponerla,
indicando se realice en las
oficinas de la Direccién de
Agencias Barrios

y

Colonias

— V\@
——————
S S e
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5.- Diagrama de flujo.

Equipo de trabajo

Direccidon de Agencias,

Ciudadania Barrios y Colonias

34.- Realizan entrega
recepciéon entre el comité
saliente al comité electo.

\ 4
35.- Vigilan el proceso,
proceden a realizar la
clausura de la asamblea y

36.- Firman acta, integran

37.- Recibe al nuevo
nuevo COMVIVE y :
. |acuden para recibir COMVIVE, realiza

solicitan a las y los
ciudadanos firmar acta de
asamblea.

Acta de asamblea

\ 4

s acreditaciéon 'y entrega

7| capacitacion sobre sus h .
Y nombramien | iez
atribuciones y ombramientos a los die

obligaciones integrantes y credenciales.

Acta de asamblea

Acta de asamblea

Nombramientos

Credenciales

S —
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1. Identificacion del procedimiento.

Nombre del procedimiento

Aseguramiento de implementos y mercancias por faltas al
Reglamento de Control de Actividades Comerciales.

Area responsable

Unidad de Cuerpo de Inspectores.

Area de adscripcion

Secretaria de Gobierno.

Clave del procedimiento

SG/UCI/PR-01.

Tiempo de ejecucion

2 dias.

2. Objetivo del procedimiento.

Realizar el seguramiento de implementos y mercancias de puestos fijos, semifijos y ambulantes por

faltas al Reglamento de Control de Actividades Comerciales para regular sus actividades.

3. Formatos e instructivos.

1. Acta de Aseguramiento A.A.01.
2. Tarjeta Informativa. T.1.01.

Elaboré

C. Yarveth Reyes Osorio.
Inspectora Municipal del

Municipio de Oaxaca de Juarez.

C. Valerio Lopez Aguilar C. Felipe Edgardo Canseco
Jefe de la Unidad de Cuerpo _ Ruiz.
de Inspectores del Municipio Secretario de Gobierno del
de Oaxaca de Juarez. Municipio de Oaxaca de
Juarez.
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4. Descripcion del procedimiento.

Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-hrs)

Inicio del procedimiento.
1.- Solicita mediante oficio a la Unidad del Cuerpo de
Inspectores efectuar la inspeccidn requerida para establecer
las condiciones y realizar el aseguramiento de implementos
y mercancias por faltas al Reglamento de Control de
Actividades Comerciales:
a) Cuando al termino de las labores autorizadas, de

dejen en la via publica, abandonados los puestos o

Direccién solicitante implementos.
b) Cuando sin permiso escrito de la Autoridad Municipal, /D
cambien de implementos.
c) Cuando se ejerza actividad comercial en la via
publica sin permiso de la Autoridad Municipal
competente.
Cuando por cualquier motivo diferente al de la actividad
comercial, sin permiso de la autoridad municipal competente
se instalen en la via publica.
2.- Recibe solicitud, analiza y determina:
1 hora

¢Requiere realizar el aseguramiento mediante oficio?
Si.

3.- Elabora oficio donde indique la infraccion cometida y se

Unidad del Cuerpo de

Inspectores

le invite a retirase de la via publica, entrega de manera fisica 1 hora
al inspector (a).

Continua en la actividad No. 5.

~ —— e e e — e
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No.
4.- Instruye al inspector (a) a realizar la amonestacion para oh
oras
retirarse de inmediato a quienes se instalen en la via publica

sin permiso.

5.- Recibe instruccion u oficio, se traslada al sitio, realiza
protocolo de presentacion, solicita de manera verbal se
retiren de inmediato o entrega de manera fisica el oficio a la
persona y determina: 1 hora
¢Procede aretirarse?

Si.
Fin del procedimiento.

No.

6.- Realiza aseguramiento de implementos y mercancias,

comunicando de manera verbal que quedan a disposicion de
o la Direccion de Comercio en Via Publica.

Inspector(a) Municipal _ _ . _ o
Nota: Siempre que el infractor actie con violencia fisica o | 3 horas
moral hacia la autoridad, se utilizard en caso necesario la
fuerza publica de acuerdo al Reglamento para el Control de
Actividades Comerciales y de Servicios en Via Publica del

Municipio de Oaxaca de Juéarez.

7.- Elabora dos actas de aseguramiento y hace entrega de
su original al infractor, indicando que quedan bajo el
resguardo de la Unidad de Cuerpo de Inspectores y a
disposicion de la Direccion de Comercio en Via Publica, por 1 hora
lo que de inmediato y por medio de un escrito se dara aviso
de lo asegurado, para que se esté en condiciones de resolver

su situacion.

~ —— e e e — e
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8.- Elabora tarjeta informativa y entrega a la Unidad del

Inspector(a) Municipal | Cuerpo de Inspectores. 1 hora
9.- Entrega un acta de aseguramiento y mercancia para
resguardo de la Direccién de Comercio en Via Publica. L hora
10.- Recibe acta de aseguramiento con mercancia y
determina: 1 hora

¢ Reclaman la mercancia?
No.
11.- Revisa la mercancia que se descomponga y realiza

) y _ donacion preferentemente a alguna institucion de caracter 1 hora
Direccion de Comercio _ ] )
social o de beneficencia.
en Via Publica _ o
Fin del procedimiento.

Si.

12.- Califica la infraccion cometida por el comerciante e

impone la sancion, emite la orden de pago y la entrega para 1 hora
su liquidacion en las cajas recaudadoras de la Tesoreria

Municipal.

13.- Recibe sancion, paga y entrega copia a la Direccién de
Infractor (a) _ o 1 hora
Comercio en Via Publica.

) » _ 14.- Apercibe al infractor y devuelve implementos y
Direccion de Comercio .
o mercancias aseguradas. 1 hora
en Via Publica _ o
Fin del procedimiento.

~ —— e e e — e
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5.- Diagrama de flujo.

Unidad del Cuerpo de

Direccion solicitante Inspector(a) Municipal

Inspectores
Inicio
1.- Solicita mediante oficio 5.- Recibe instruccién u
efectuar la inspeccion y oficio, se traslada al sitio,
realizar el aseguramiento . |2.- Recbe solicitud, realiza  protocolo  de
de implementos y 7lanaliza y determina: presentacion, solicita de
mercancias por faltas al manera verbal se retiren
Reglamento. ) de inmediato.
Oficio Oficio
No Requiere

¢ Procede a
retirarse?

realizar el
aseguramiento
mediante
oficio?

Si 6.- Realiza aseguramiento
de implementos y
3.- Elabora oficio donde mercancias, comunicando
indique  la infraccion que quedan a disposicion
cometida y se le invite a de la Direccion de
retirase de la via publica, Comercio en ViaPUblica.
entrega de manera fisica ]
al inspector (a). Nota: Slemprg que el
- infractor actie con
Oficio violencia fisica o moral
hacia la autoridad, se
utilizara en caso necesario
4.- Instruye al inspector (a) la fuerza pulblica de
a realizar la amonestacion acuerdo al Reglamento.
_>para i retirar;e de
inmediato a quienes se v
instalen en la via publica
sin permiso. A

e
s
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5.- Diagrama de flujo.

Inspector(a) Municipal

Direccion de Comercio en

Infractor (a)

bajo el resguardo de la
Unidad de Cuerpo de
Inspectores y la Direccién.

Actas (2)

A 4

8.- Elabora tarjeta
informativa y entrega a la
Unidad del Cuerpo de
Inspectores.

Tarjeta informativa

A

9.- Entrega un acta de
aseguramiento y

mercancia para resguardo
de la Direccion de
Comercio en ViaPUblica.

Acta (1)

Via Publica
7.- Elabora dos actas Y|
hace entrega al infractor, 10.- Recibe acta de
indicando que quedan » aseguramiento con

mercancia y determina:

Acta (1)

No

¢ Reclaman
mercancia

Si.
11.- Revisa la mercancia

gque se descomponga y

realiza donacién
preferentemente a alguna

institucion de  caracter
social o de beneficencia.

12.- Califica la infraccion,
impone la sancién, emite

‘P la orden de pago y la
entrega para su
liquidacién.

Recibo de pago

14.- Apercibe al infractor y

\ 4

13.- Recibe sancién, pagal
y entrega copia a la
Direccion de Comercio en
Via Publica.

devuelve implementos y[<
mercancias aseguradas.

Copia de recibo
de pago

Recibo de pago

e —
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Anexo 1.- Acta de Aseguramiento A.A.O1.

p——
{@\& SECRETARIA DE GOBIERNO Oaxaca de Judrez
N DIRECCION DE COMERCIO EN Via puBLica  Por una ciudad educadora
T — 2022 - 2024 ~——
Oaxaca de Judrez
ACTA DE ASEGURAMIENTO E INVENTARIO NUMERO: 12023
EN EL MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ, OAXACA, SIENDO LAS DEL DIA
DEL MES DE DEL ANO 2023, EL (LOS) SUSCRITO(S), CIUDADANO(S)
EN NUESTRO

CARACTER DE INSPECTORE(S) MUNICIPAL(ES) DEPENDIENTES DE LA SECRETARIA DE
GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ, EN EL USO DE LAS FACULTADES QUE
NOS CONCEDEN LOS ARTICULOS 7 FRACCION | Y 25 SEGUNDO PARRAFO DEL
REGLAMENTO PARA EL CONTROL DE ACTIVIDADES COMERCIALES Y DE SERVICIOS EN
VIA PUBLICA DEL MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ; Y EN CUMPLIMIENTO A LA ORDEN
DE VISITA E INSPECCION DEL JEFE DE LA UNIDAD DEL CUERPO DE INSPECTORES
DEPENDIENTE DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE OAXACA DE
JUAREZ, NOS CONSTITUIMOS EN LA CALLE

POR LO QUE SE HACE CONSTAR QUE EN ESTE LUGAR SE ENCONTRO A LA PERSdNA

QUE DIJO RESPONDER AL NOMBRE
DE CON LOS
SIGUIENTES RASGOS FISONOMICOS

QUIEN
SE IDENTIFICA CON ., CON NUMERO DE FOLIO

, ANTE QUIEN EN ESTE ACTO NOS IDENTIFICAMOS PLENA'Y
FEHACIENTEMENTE CON GAFETE EXPEDIDO POR EL SECRETARIO DE RECURSOS
HUMANOS Y MATERIALES DEL MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ, OAXACA; ACTO
SEGUIDO SE LE REQUERE A LA PERSONA CON LA QUE SE ENTIENDE LA PRESENTE
INSPECCION QUE NOMBRE A DOS TESTIGOS PARA EL DESAHOGO DE LA MISMA,
APERCIBIENDOLO QUE DE NO HACERLO SE NOMBRARAN POR EL PERSONAL ACTUANTE,
POR LO AQUE SE DESIGNA COMO TESTIGOS A LOS CIUDADANOS

Y
QUIENES SE IDENTIFICAN CON
; ACTO
SEGUIDO SE HACE CONSTAR QUE LA PERSONA CON LA QUE SE LLEVA A CABO LA
PRESENTE INSPECCION SE ENCUENTRA VENDIENDO

POR LO QUE AL
CONSTATAR QUE __ CUENTA CON EL PERMISO MUNICIPAL CORRESPONDIENTE PARA
TAL ACTIVIDAD, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 8
FRACCIONES V, X, XI, XII, XIV ¥ XIX; 45 FRACCION IV ¥ 47 DEL REGLAMENTO PARA EL
CONTROL DE ACTIVIDADES COMERCIALES Y DE SERVICIOS EN ViA PUBLICA DEL
MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ, SE LE ASEGURO LA SIGUIENTE MERCANCIA Y
UTENSILIOS:

CANTIDAD DESCRIPCION DEL PRODUCTO ESTADO DEL
PRODUCTO

——

e —
e
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Anexo 1.- Acta de Aseguramiento A.A.O1.

SECRETARIA DE GOBIERNO Oaxaca de Judrez
DIRECCION DE COMERCIO EN Via posLica o1 una ciudad educadora
—— 2022-2024 ~—
‘Daxaca de Judrez
EN CASO DE HABER MAS MERCANCIA SE DESCRIBE EN HOJAS ANEXAS A LA

PRESENTE.

LA CUAL QUEDA DEPOSITADA Y A DISPOSICION DE LA DIRECCION DE COMERCIO EN ViA
PUBLICA EN LA BODEGA UBICADA EN LA CALLE JUSTO SIERRA No. 101, COLONIA
YALALAG, SANTA LUCIA DEL CAMINO, OAXACA, PUDIENDOSELE CONCEDER AL
INFRACTOR EL BENEFICIO DE LLEVARSE LOS PRODUCTOS CONSIDERADOS
PERECEDEROS EN SU CASO, ¥ QUEDA ENTERADO QUE ESTA AUTORIDAD MUNICIPAL NO
SE HACE RESPONSABLE DE LA PRONTA DESCOMPOSICION EN LA QUE PUDIERAN
ENCONTRARSE DE NO RECOGERSE ANTES DE VEINTICUATRO HORAS, PREVIO PAGO DE
LA SANCIQN CORRESPONDIENTE, AMPLIANDOSE EL LAPSO DE RECUPERACIQN FARA
TREINTA DiAS PARA ARTICULOS NO PERECEDEROS, POR LO QUE SE RESOLVERA SOBRE
SU DESTINO FINAL, LO ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS
ARTICULOS 47 FRACCIONES I, ILIII, IV, 50 FRACCION IV Y 51 DEL REGLAMENTO PARA EL
CONTROL DE ACTIVIDADES COMERCIALES Y DE SERVICIOS EN via PUBLICA DEL
MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ; QUIEN ENTERADO DEL CONTENIDO DE LA PRESENTE,
EN uso DE LA PALABRA EL(A) INFRANCTOR(A) MANIFIESTA:

; ACTO SEGUIDO SE PROCEDE A ENTREGARLE
COPIA DE LA PRESENTE ACTA DE ASEGURAMIENTO, PREVIA LECTURA QUE SE LE DIO DE
LA MISMA; POR LO QUE NO HABIENDO NADA MAS QUE HACER CONSTAR, SE DA POR
CONCLUIDA LA PRESENTE ACTA SIENDO LAS HORAS DEL DiA DEL MES
DE DEL ANO 2023 Y LEIDA QUE FUE, FIRMAN TODOS LOS QUE EN
ELLA INTERVINIERON Y ES SU VOLUNTAD HACERLO, SIENDO QUE EL INFRACTOR
CONMSIENTE FIRMAR; DAMOS FE. ------------------------ Rt R LR

ACTA DE ASEGURAMIENTO E INVENTARIO NUMERO: /2023

INTERVINIERON EN ESTE ACTO

INFRACTOR INSPECTOR

(Nombre completo y firma) (Nombre completo y firma)

TESTIGOS DE ASISTENCIA

(Nombre completo y firma) (Nombre completo y firma)

T —————
— ‘
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Anexo 2.- Tarjeta Informativa. T.1.01.
TARJETA INFORMATIVA
Fecha:

No. de informe:
De:

Para:
Area

Lugar de la
Actividad

Actividad

Poblacion Atendida
SEXO RANGO DE EDAD
Hombre Mujer 18-30 31-40 41-50 51-60 +61

Desarrollo de Actividades (Especificar si son vendedores retirados, ciudadanos
beneficiados o atendidos y las incidencias ocurridas durante el dia)

Anexos (Fotografias con descripcién)

~ —— e e e — e
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1. Identificacion del procedimiento.

Nombre del procedimiento

Verificacion de faltas al Reglamento de Control de Actividades

Comerciales.

Area responsable

Unidad de Cuerpo de Inspectores.

Area de adscripcion

Secretaria de Gobierno.

Clave del procedimiento

SG/UCI/PR-02.

Tiempo de ejecucion

2 dias y 5 horas.

2. Objetivo del procedimiento.

Verificar y regular las actividades comerciales en via publica de puestos fijos y semifijos para que los

comerciantes se ajusten a los reglamentos del Municipio de Oaxaca de Judrez.

3. Formatos e instructivos.

1. Cedula de inspeccién C.1.01.

~ 2. Constancia de verificacién y reconocimiento. C.V.R.01

Elaboré

C. Magali Felipe Leyva.

Inspectora Municipal del
Municipio de Oaxaca de Juarez.

C. Valerio Lépez Aguilar.

Jefe de la Unidad de Cuerpo
de Inspectores del Municipio
de Oaxaca de Juarez.

C. Felipe Edgardo

Canseco Ruiz.

Secretario de Gobierno del
Municipio de Qaxaca de

Juarez.

261



MUNICDIEI?UI?&ERgQXACA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
— SECRETARIA DE GOBIERNO
T O T
4. Descripcion del procedimiento.
Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-hrs)
Direccion de Inicio del procedimiento.
Comercio en Via 1.- Solicita mediante oficio a la Unidad del Cuerpo de /D
Publica. Inspectores efectuar la inspeccidon a un puesto fijo o semifijo.
Unidad del Cuerpo de | 2.- Recibe el oficio e instruye a la o el inspector de realizar la 30
Inspectores verificacién e indica el sitio. minutos
3.- Recibe indicacion, acude al area donde se solicita realizar
la verificacion e inspeccion y determina: N/D

.Se encuentrala o el comerciante?
No.
4.- Notifica al titular de la Unidad del Cuerpo de Inspectores,

gue no se encontro el propietario, para asignar nueva fecha 1 hora
de inspeccion.
Fin del procedimiento.
Si.

5.- Realiza protocolo de presentacién, muestra gafete de

Inspector(a) Municipal | o o .
identificacion, solicita a la persona la documentacion 2 horas

correspondiente para requisitar los formatos de reporte de

inspeccion.

6.- Elabora un reporte de inspeccién en la constancia de
verificacién y reconocimiento el cual la integra a la cedula de

inspeccion que conforma el expediente, la cual contiene: 30

a) Datos contenidos en la solicitud. ]
minutos

b) Existencia del puesto.
c) Siconserva su ubicacion.

d) Sifunciona con su giro autorizado.

~ —— e e e — e
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e) Sirespeta su giro autorizado.
f) Sirespeta las medidas autorizadas.

g) Sino ha alterado sus utensilios o mobiliario.

o 7.- Entrega fisicamente el expediente debidamente integrado )
Inspector(a) Municipal _ _ 1 dia
al titular de la Unidad del Cuerpo de Inspectores.

8.- Recibe el expediente y revisa que la inspeccion realizada
se encuentre completa y determina: 1 dia
¢Estd completa la documentacion?

No.

9.- Notifica al inspector o inspectora las observaciones

Unidad del Cuerpo de | - _ y N/D
identificadas y devuelve el expediente para su correccion.

Inspectores. .
Retorna a la actividad No. 5.

Si.

10.- Valida el expediente y firma Visto Bueno de la cédula de

1 hora
inspeccion y envia expediente por oficio a la Direccién de

Comercio en Via Publica para el tramite correspondiente.

) y _ 11.- Recibe el oficio junto con el expediente, revisa y da
Direccion de Comercio o o ) .
seguimiento para regular la actividad comercial en la via
publica. N/D

Fin del procedimiento.

en Via Publica del
Municipio de Oaxaca de

Juarez.

~ —— e e e — e
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5.- Diagrama de flujo.

Direccién de

Comercio en Via Publica.

Unidad del Cuerpo de
Inspectores

Inspector(a) Municipal

( Inicio )

A 4

1.- Solicita mediante oficio
ala Unidad del Cuerpo de

2.- Recibe el oficio e
instruye a la o el inspector

Inspectores  efectuar la
inspeccién a un puesto fijo
o semifijo.

Oficio

3.- Recibe indicacion,
acude al area donde se

A

de realizar la verificacion e
indica el sitio.

Oficio

P»| solicita realizar la
verificacion e inspeccion vy
determina:

Qmerciante?

Si

5.- Realiza protocolo de
presentacion, muestra|
gafete de identificacion,

solicita la documentacién

para requisitar los
formatos del trdmite.

Cédula de
inspecc

A 4

6.- Elabora un reporte en
el cual se integra la cedula|
de inspeccion que
conforma el expediente, la
cual contiene:

Cédula de
inspeccion

Constancia de
verificaciéon

T e
== —_——




Oaxaca de Juarez
Patrimonio cultural de la humanidad

= 2022 - 2024

MUNICIPIO DE OAXACA
DE JUAREZ

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SECRETARIA DE GOBIERNO

5.- Diagrama de flujo.

Inspector(a) Municipal

Unidad del Cuerpo de
Inspectores

Direccion de Comercio en Via
Publica

A

7.- Entrega fisicamente el
expediente debidamente

8.- Recibe el expediente y
. |revisa que la inspeccion

integrado al titular de la
Unidad del Cuerpo de
Inspectores.

Cédula de
inspeccion__

Constancia de
verificacion

realizada se encuente
completa y determina:

Cédula de
inspeccion

onstancia de
verificacion

Si Esta

completa la

9.- Notifica al inspector o
inspectora las
observaciones

expediente para su
correccion.

Cédula
inspeccion

10.- Valida el expediente y
firma Visto Bueno de la

»{cédula de inspeccion |

identificadas y devuelve el

11.- Recibe el oficio junto
con el expediente, revisa y
da seguimiento  para

envia  expediente  por
oficio.

Documentos (2)

Cédula de
inspeccion

)

“lregular  la  actividad
comercial en la via
publica.

Documentos (2)

Cédula de
inspeccion

Ox

e S e —
s
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Anexo 1.- Cedula de inspeccién C.1.01.

SECRETARIA DE GOBIERNO
UNIDAD DEL CUERPO DE INSPECTORES Ocsntios da Jitioh

Por una ciudad educadora

CEDULA DE INSPECCION oo

FECHA: Iuom: I

UBICACION DEL LUGAR

INSPECCIONADO:

DESCRIPCION DEL

LUGAR INSPECCIONADO

(MEDIDAS) :

GIRO COMERCIAL: UTENSILIOS
QUE
UTILIZA:

DIAS QUE LABORA: HORARIC EN
EL QUE
FUNCIONA:

NOMBRE DEL DOMICILIO

COMERCIANTE 0 PARTICULAR:

PRESTADOR DE

SERVICIOS:

QUIEN ATIENDE EL TIEMPO DE

PUESTO DE COMERCIO INSTALARSE
EN EL LUGAR

NUMERO TELEFONICO: NUMERO DE
CUENTA:

NUMERO DE FOLIO DE NUMERO DE

CONSTANCIA DE RECIPIENTES

MANEJO HIGIENICO DE PARA EL

ALIMENTOS (solo sai DEPOSITO DE

expende alimentos) RESIDUCS

ORGANIZACION A LA QUE PERTENECE:

OBSERVACIONES QUE ESTIME PERTINENTES MENCIONAR:

NOMBRE Y FIRMA DE LA INSPECTORA O INSPECTOR QUE | NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA QUE
RECIBE LA INFORMACION: PROPORCIONA LA INFORMACION:

VALIDO LA INFORMACION:

C. VALERIO LOPEZ AGUILAR
JEFE DE LA UNIDAD DEL CUERPO DE INSPECTORES

Avizo de privacidad simplificado:
L Uricued el Cuerpe du bapeciones dependients de b Secretaris du Goblemmo dul Muniopio de Oasace du Judres, ea of napormatie de batamients de ks deios perscnaes Gos proparcone. Low Dats
Peracrates e ustid Sroporcions. sk Ulcedon pars las Bauesles fnatdades: Regalre en o pedrin de comercisns e vis pitics, gemerat e s .

Tasules, nclarecdn cu dudas. Envio de notficaciones y muderial Se expoNcion 0 SpoyD. NViecds 3 floros conon. Se informa que 10 se reslzankn Famferencas Gae Teguan Se Conseniesentn, SEvO
aquelss e Sesn fecesarian A slender segquerimienton de informacide de wne wulonded competents, debideTenie fundedcs § mobvedon. Usled poded epercer 3us Descto de Acceso, Rectifcacon,
Cancelactn, Opowcidn y Portebicted, & travis de la Uides de Tramaparencis, stecads en ls Calzads Porfeo Olaz numern 243 Colonda frlores, Curace de Julrz, Seifono 051558881887 en hooario Se
Ainen & viemas de €500 & 17:00 haus 6 & Swede del Potl del Masicpio Wige Vi sarispiodentamtgeh s, ol ot elechiaien s ubiedianparascis 23-3Afhenimisipiodacmca gih ve Padd
coroltar of Avac de

=
=

— e
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Anexo 2.- Constancia de verificacion y reconocimiento. C.V.R.01.

Oaxaca de Judrez

1=aun e
— DOlY. Bod4 —

CONSTANCIA DE VERIFICACION Y RECONOCIMIENTO

Oaxaca de Juarez, Oaxaca, a 05 de junio 2023

Con fundamento en los articulos 1 y 8 de |a Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 210
fracciones |, Il, lll del Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Oaxaca de Judrez, asi comao los

numerales |l y IV de los Lineamientos para tramites administratives de los Mercados Publicos, con base en
la solicitud de C.

la Jefatura establecido adscrita a la Direccion,
efectuo la visita de verificacion y del local comercial cuyos datos se presentan a continuacion:

1. Datos del concesionario, usuario o posesionario del local verificado

Membre del Selicitante:

Nembre del Concesionario:

Ubicacign

Zona

Tramite a realizar:

Numero de local:

Giro comercial autorizado:

Giro actual:

Tipo de puesto:

ETARIA DE GOBLERNO

e
s
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Anexo 2.- Constancia de verificacién y reconocimiento. C.V.R.01.

Oaxaca de Juarez
- '—-mn 204 —

*2022, Afio del Centenario de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca™

Numero de cuenta:

Pagos Pendientes:

Tipo de obra:

Metraje registrado: ANCHO 1: MTS
ANCHO 2: MTS
LARGO 1: MTS

LARGO 2: MTS

2 -Dimensiones y abservaciones del local verificado:

SUPERVISOR:

C.

DEPARTAMENTO DIRECCION DEL MERCADO DE ABASTO/

DIRECCION DE MERCADOS PUBLICOS

SECRETARIA DE GOBLERNO

e —— —
=
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Oaxaca de Juarez
1. Identificacion del procedimiento.
Nombre del procedimiento Conciliacién de conflictos sociales.
Area responsable Departamento de Prospectiva Social y Politica.
Area de adscripcion Direccién de Concertacion Social y Politica.
Clave del procedimiento SG/DCSP/DPS/PR-01.
Tiempo de ejecucién 19 dias, 2 horas y 40 minutos.

2. Objetivo del procedimiento.

Resolver la problematica de ciudadanos que se encuentran dentro de la jurisdiccion del Municipio de
Oaxaca de Judrez, mediante el dialogo y atencién de sus demandas; todo esto para generar las

condiciones de gobernabilidad en el municipio.

3. Formatos e instructivos.

No aplica.

Elaboré Aprobé

C. Aarén Ernesto Nicolas C. Jesus Antonio\Martinez C. Felip& Edgardo Canseco
Sanchez Carrasco Ruiz
Jefe del Departamento de Director de Concertacién - Secretario de Gobierno del
Prospectiva Social y Politica Social y Politica Municipio de Oaxaca de
Juarez.
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4. Descripcion del procedimiento.

Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-hrs)
Grupos sociales y/o Inicio del procedimiento.
politicos 1.- Realizan manifestaciones o bloqueos dentro del territorio N/A

municipal o realizan solicitudes sobre diversas necesidades.

Departamento de 2.- Averigua las causas de la manifestacion o bloqueo de
Prospectiva Social y diversos grupos sociales y/o politicos y notifica tarjeta 1 hora

Politica informativa a la Direccion de Concertacion Social y Politica.

3.- Recibe tarjeta, analiza y solicita via llamada telefénica a
las dependencias o entidades involucradas la informacion | 2 horas
gue permita resolver el conflicto o dar atencion a las

solicitudes.

_ y 4.- Dialoga con los grupos sociales y/o politicos sobre la
Direccién de . ) o
. . forma en que atenderan el conflicto o solicitudes y se agenda | 2 horas
Concertacion Social y ]
» mesa de trabajo.
Politica

5.- Notifica por oficio a las dependencias o entidades
involucradas para que en el ambito de sus atribuciones 2 dias
coadyuven en la resolucion de conflicto o atiendan las
solicitudes y agendan fecha de reunién de la mesa de

trabajo.

Dependencias o 6.- Reciben oficio, asighan enlace para dar atencion y

entidades involucradas | acuden a la mesa de trabajo. 1dia

_ 7.- Acuden a la mesa de trabajo y realizan negociaciones o | 2 horasy
Grupos sociales y/o
. acuerdos. 30
politicos )
minutos

~ —— e e e — e
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8.- Preside mesa de trabajo donde determinan las diferentes | 2 horasy
Secretaria de Gobierno | alternativas de solucién y realizan acuerdos. 30
minutos
Direccion de 9.- Elabora minuta donde determinen las acciones de
Concertacion Social y | solucion y solicita a las areas involucradas elaboren proyecto 20
Politica 0 presupuesto. minutos
Grupos sociales y/o 10.- Firman minuta de acuerdos y participan en la 20
politicos elaboracion de proyectos o presupuestos. minutos
_ 11.- Elaboran proyecto o presupuestos, integran informacion
Dependencias o - _ . . ) )
_ y turnan por oficio a la Direccién de Concertacion Social y 5 dias
entidades . o ] ]
Politica en cumplimiento al acuerdo establecido en la minuta.
_ y 12.- Da seguimiento a la ejecucion de las acciones
Direccion de _ o )
necesarias hasta el cumplimiento de los acuerdos de la| 10 dias

Concertacién Social y
Politica

minuta y archiva documentacién comprobatoria.

Fin del procedimiento

~ —— e e e — e
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5.- Diagrama de flujo.

: . Departamento de Direccion de Concertacion

Grupos sociales y/o politicos . . ” . o

Prospectiva Social y Politica Social y Politica
Inicio
\ 4

1.- Realizan 2.- Averigua las causas de 3.- Recibe tarjeta, analiza
manifestaciones o} la manifestacion o bloqueo y solicita a las
bloqueos  dentro  del oy notifica tarjeta . | dependencias o entidades
territorio  municipal o 7 linformativa a la Direccion "linvolucradas  informacion
realizan solicitudes sobre de Concertacion Social y que permita resolver el

diversas necesidades. Politica conflicto o dar atencién.

Tarjeta informativa Tarjeta informativa

\ 4
4.- Dialoga con los grupos
sociales y/lo  politicos
sobre la forma en que
atenderan el conflicto o
solicitudes y se agenda
mesa de trabajo.

\ 4
5.- Notifica por oficio para
gue en el &mbito de sus
atribuciones coadyuven en
la resolucién de conflicto o
atiendan las solicitudes.

Oficio

——
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5.- Diagrama de flujo.

Dependencias o entidades
involucradas

Grupos sociales y/o
politicos

Secretaria de Gobierno
/Direcciéon de Concertacion
Social y Politica

6.- Reciben dficio, asignan
enlace para dar atencion y

7.- Acuden a la mesa de

acuden a la mesa de
trabajo.

Oficio

11.- Elaboran proyecto o
presupuestos, integran

P trabajo y realizan

8.- Preside mesa de
trabajo donde determinan
las diferentes alterativas

negociaciones o acuerdos.

10.- Firman minuta de
acuerdos y participan en|

informacién y turnan por <
oficio en cumplimiento al
acuerdo.

Minuta

Informacion

\ 4

de solucién y realizan
acuerdos.

\ 4
9.- Elabora minuta donde
determinen las acciones
de solucién y solicita a las

la elaboracion de| ™
proyectos o presupuestos.

Minuta

areas involucradas
elaboren  proyecto o
presupuesto.

Minuta

12.- Da seguimiento a la
ejecucion hasta el
. |cumplimiento  de los

"l acuerdos de la minuta vy
archiva documentacion
comprobatoria.

Minuta

e —
=
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1. Identificacion del procedimiento.

Nombre del procedimiento Concertacién de acuerdos entre entes publicos municipales e
instancias privadas.

Area responsable Departamento de Prospectiva Social y Politica.

Area de adscripcion Direccion de Concertacion Social y Politica.

Clave del procedimiento SG/DCSP/DPS/PR-02.

Tiempo de ejecucion | 28 dias.

2. Objetivo del procedimiento.

Realizar acuerdos con diferentes instancias publicas a nivel municipal, estatal y federal o con
instancias privadas para brindar atencion a las demandas ciudadanas y resolver diversas
problematicas.

3. Formatos e instructivos.

No aplica.

Elaboré Aprobé Vo. Bo.

C. Aarén Ernesto Nicolas C. JesUs Antonio Martinez C. Felipe'Edgardo Canseco
Sanchez Carrasco Ruiz
Jefe del Departamento de Director de Concertacién Secretario de Gobierno del
Prospectiva Social y Politica Social y Politica Municipio de Oaxaca de
Juarez.
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4. Descripcion del procedimiento.

Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-hrs)
Inicio del procedimiento.
Presidente o Presidenta 1.- Notifica por oficio a la Secretaria de Gobierno listado de 5 dias
Municipal - . L,
peticiones o solicitudes para su pronta atencion.
2.- Recibe oficio, analiza y convoca a reunion de trabajo con
Secretaria de Gobierno | el personal de la Direccion de Concertacion Social y Politica 2 dias
para la atencién de las peticiones o solicitudes.
Direccién de 3.- Acuden a la reunion de trabajo, realizan mapeo de actores
Concertaciéon Social y | involucrados y realizan ruta critica para brindar atencion. 3 horas
Politica
4.- Redacta propuesta de ruta critica e investiga los datos de
contactos de los entes publicos y/o privados que tengan | 3 horas
Departamento de o _ » ]
] _ injerencia en la resolucion del conflicto.
Prospectiva Social y : i : _
Polit 5.- Elabora tarjeta informativa, anexa ruta critica y turna a
olitica
través de la Direccién de Concertacion Social y Politicaala | 2 horas
o el Presidente Municipal para su visto bueno.
6.- Recibe tarjeta informativa y ruta critica, analiza y
determina: 30
SApruebainformacion? minutos
No. 30
Presidente o Presidenta | 7.- Realiza observaciones al documento e instruye su | minutos
Municipal modificacion.
Retorna a la actividad No. 4.
Si. 30
8.- Aprueba ruta critica e instruye su ejecucion. minutos

~ —— e e e — e
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9.- Elabora oficio y contacta a través de medios oficiales a
Direccion de
entes publicos y/o privados para agendar reunién de trabajo 2 dias
Concertacién Social y ] _
para dar atencion a las demandas ciudadanas y/o resolver
Politica
problematicas.
Entes publicos y/o 10.- Reciben notificacion, acuden a la reunién y determinan 2 dias
privados modo de intervencion a través de una minuta.
11.- Preside mesa de trabajo o didlogo con el objetivo de
Secretaria de Gobierno | llegar a acuerdos con los entes publicos o privados para | 2 horas
resolver la problematica social.
12.- Elabora minuta que comprometa a las instancias en la
mesa 0 acciones de solucién y determina:
¢Requiere intervencidon de entes publicos municipales? 30
Direccion de No. minutos
Concertacién Social y Continua en la actividad No. 15.
Politica Si. 2 horas
13.- Solicita por oficio a la dependencia o entidad a realizar
acciones para la atencion de demandas ciudadanas y/o
resolver problematicas y anexa minuta.

Entes publicos 14.- Recibe oficio, realiza acciones y notifica por oficio el
municipales modo de intervencion y los resultados obtenidos. 5 dias
Direccion de 15.- Realiza acciones necesarias y da seguimiento a la hasta

Concertacién Socialy | el cumplimiento de los acuerdos plasmados en la minutay | 10 dias
Politica archiva documentacion.
16.- Elabora tarjeta informativa y comunica a la o el
Presidente Municipal el resultado de las peticiones o | 2 horas

Secretaria de Gobierno

solicitudes atendidas oportunamente.

Fin del procedimiento.

~ —— e e e — e
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5.- Diagrama de flujo.

Presidente o Presidenta . . Direccion de Concertacion
- Secretaria de Gobierno . e
Municipal Social y Politica
Inicio
\ 4
1.- Notifica por oficio a la 2.- Recibe oficio, analiza y 3.- Acuden a la reunién de
Secretaria de Gobiemo convoca a reunion de trabajo, realizan mapeo de
listado de peticiones o P trabajo para la atencion de P actores involucrados y
solicitudes para su pronta las peticiones o realizan ruta critica para
atencion. solicitudes. brindar atencion.
\ 4
Listado solicitudes Listado solicitudes 4.- Redacta propuesta de
ruta critica e investiga los
datos de contactos de Ios@
entes publicos ylo
. . privados.
6.- Recibe tarjeta
informativa y ruta critica, [ Ruta critica
analiza y determina:
o ) \ 4
Tarjeta informativa
5.- Elabora tarjeta
informativa, anexa ruta
critca y turna a la o el
Presidente Municipal para
su visto bueno.

Tarjeta informativa

Ruta critica

7.- Realiza observaciones
al documento e instruye
su modificacion.

_>8.- Aprueba ruta critica e
instruye su ejecucion.

e
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5.- Diagrama de flujo.

Direccion de Concertacion
Social y Politica

Entes publicos y/o privados

Secretaria de Gobierno

9.- Elabora oficio vy
contacta a través de
medios oficiales a entes

10.- Reciben notificacion,
acuden a la reunion y

publicos y/o privados para
agendar  reunién  de
trabajo.

Oficio

11.- Preside mesa de
trabajo o dialogo con el

¥» determinan  modo de
intervencion a través de
una minuta.

Oficio

) 4

objetivo de llegar a
acuerdos para resolver la
problemética social.

v

12.- Elabora minuta que
comprometa a las
instancias en la mesa o
acciones de solucién y
determina

Minuta

13.- Solicita por oficio
realizar acciones para la
atencion de demandas

14.- Recibe dficio, realiza
acciones y notifica por

ciudadanas y/o resolver
probleméticas y anexa
minuta.

Oficio

15.- Realiza acciones
necesarias y da

seguimiento a la hasta el <

» oficio el modo de
intervencion y los
resultados obtenidos

cumplimiento  de  los
acuerdos.

16.- Elabora tarjeta
informativa y comunica a
la o el Presidente

\ 4

Municipal el resultado de
las peticiones o solicitudes
atendidas oportunamente.

Tarjeta informativa

e —
=
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DIRECTORIO

C. Felipe Edgardo Canseco Ruiz.

Secretario de Gobierno del Municipio de Oaxaca de Juarez.
Av. Morelos #108, Colonia Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca.
Teléfono (951)1174221.

C. Alejandro Garcia Pefia.
Jefe De Departamento de Analisis y Seguimiento Politico y Social.

Av. Morelos #108, Colonia Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca.

C. Rosario Ana Maria Flores Zurita.

Jefa del Departamento Juridico.

Av. Morelos #108, Colonia Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca.
Teléfono 9511174221, ext. 625

C. Lucina Peralta Trujillo.
Jefa del Departamento de Censo y Estadistica.
Av. Morelos #108, Colonia Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca.

C. Sebastian Garcia Diaz.
Director de Mercado de Abasto
Av. Mercaderes, Central de Abasto, Oaxaca de Juarez, Oaxaca.

C. Carmen Hernandez Canseco.
Jefe de Departamento de Regulacion de Comercio Establecido.

Av. Mercaderes, Central de Abasto, Oaxaca de Juarez, Oaxaca.
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C. Catalina Rosalva Hernandez Gutiérrez.
Jefa del Departamento de Regulacién de Comercio en Via Publica.

Av. Mercaderes, Central de Abasto, Oaxaca de Juarez, Oaxaca.

C. Amira Martinez Cruz.

Directora de Mercados.

Calle Justo Sierra #101, Col. Yalalag, Santa Lucia del Camino, Oaxaca.
Teléfono 951 51 623 52.

C. José Octavio Hernandez Martinez.

Jefe del Departamento de Administracién de Mercados.

Calle Justo Sierra #101, Col Yalalag, Santa Lucia del Camino, Oaxaca.
Teléfono 951 51 623 52.

C. Bibiana Garcia Loya.

Directora de Comercio en Via Publica.

Calle Justo Sierra #101, Col. Yalalag,Santa Lucia del Camino, Oaxaca.
Teléfono 951 51 623 52.

C. Graciela Vasquez Sanjuan.

Jefa del Departamento de la Regulacion de la Actividad en Via Publica.
Calle Justo Sierra #101, Col. Yalalag, Santa Lucia Del Camino, Oaxaca.
Teléfono 9515119854.

C. Emmanuel Adelfo Ramirez Amaya.

Director de Agencias, Barrios y Colonias.

Calle Privada de Tinoco y Palacios # 111, Colonia Centro, Oaxaca De Juarez,Oaxaca.
Teléfono 9515187380.
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C. Oswaldo de Paul Romero Romero.

Jefe del Departamento de Gestién Social.

Calle Privada de Tinoco y Palacios # 111, Colonia Centro, Oaxaca De Juarez,Oaxaca.
Teléfono 9515187380.

C. Reyes Audberto Garcia Mejia.

Jefe del Departamento de Atencién Ciudadana.

Av. Morelos #108, Colonia Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca.
Teléfono 9515187380.

C. Cristian Sanchez Colorado.

Jefe de Departamento de Organizacion y Enlace.

Calle Privada de Tinoco y Palacios # 111, Colonia Centro, Oaxaca De Juarez,Oaxaca.
Teléfono 9515187380.

C. Alicia Herndndez Gomez.

Jefa del Departamento de Seguimiento y Coadyuvancia Intermunicipal.
Av. Morelos #108, Colonia Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca.
Teléfono 9515187380

C. Valerio Lopez Aguilar.
Jefe de la Unidad de Cuerpo de Inspectores.

Calle Justo Sierra #101, Col. Yalalag, Santa Lucia del Camino, Oaxaca.
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C. Jesus Antonio Martinez Carrasco.
Director de Concertacion Social y Politica

Av. Morelos #108, Colonia Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca.

C. Aaron Ernesto Nicolas Sanchez.
Jefe del Departamento de Prospectiva Social y Politica.

Av. Morelos #108, Colonia Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca.
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CONTROL DE CAMBIOS.

1. Identificacion del procedimiento.

Nombre del procedimiento No aplica.
Area responsable No aplica.
Area de adscripcion No aplica.
Clave del procedimiento No aplica.
Tiempo de ejecucion No aplica.

Fecha de aplicacion: No aplica.
No aplica.
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